DECRETO 1.239 DE 23 DE MARGO DE 2023 — COM ALTERAGOES

Regulamenta os procedimentos e normas
especificas sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, a partir da Lei Federal n° 14.133
de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administracdo Publica Municipal de Gramado e
da outras providéncias.

Nestor Tissot, Prefeito de Gramado, no uso legal de suas atribuicées, e de acordo com a
Lei Organica,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado, nos termos do presente Decreto, a aplicacdo da Lei
Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos, no @mbito da Administragdo Publica Municipal de Gramado.

Paragrafo unico. O disposto no caput abrange todos os érgaos da Administragao
Publica Municipal Direta e Indireta.

CAPITULO Il
DO AGENTE DE CONTRATACAO
Secao |
Das Disposig¢oes Preliminares

Art. 2° Este Capitulo estabelece regras e diretrizes para a atuacdo do agente de
contratagao, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e da gestao e fiscalizagao
dos contratos, no ambito da administragdo publica municipal direta e indireta conforme
disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Para fins de designacao dos agentes publicos deste regulamento
considera-se como autoridade competente:

| - na administragao publica direta: o Chefe do Poder Executivo;

Il - na administragao publica indireta: o Presidente da Autarquia.

Secaol ll
Da Designacao
Sub-Secgao |

Do Agente de Contratagao



Art. 3° O agente de contratacdo e seus respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade competente, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, por meio de Portaria, em carater permanente ou especial, conforme disposto
no art. 8° da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021

§ 1° A designacao realizada por meio da Portaria prevista no caput devera conter
todos os agentes atuantes e possiveis substitutos.

§ 2° O agente de contratagdo podera ser substituido por outro agente previamente
nos casos de impossibilidade de atuacao, afastamento e impedimentos legais, desde que
designado nos termos do caput.

§ 3° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissao de contratagcdo formada por, no minimo,
3 (trés) membros, conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de
abril de 2021

Art. 4° Ao agente de contratacdo incumbe impulsionar o procedimento
administrativo, atuando de oficio ou mediante provocacédo de terceiros, julgando as
propostas e a habilitacdo dos licitantes, inclusive manifestando-se sobre eventuais
pedidos de esclarecimentos, impugnagdes ao edital e recursos.

Sub-Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 5° A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade competente, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
através de Portaria, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de contratagao
na licitacdo, observados os requisitos do art. 8°.

Sub-Secao Il
Da Comissao de Contratagao

Art. 6° A comissao de contratacdo e seus respectivos substitutos serdao designados
pela autoridade competente, ou a quem as normas de organizacdo administrativa
indicarem, através de Portaria, conforme os requisitos estabelecidos no art. 8°.

Paragrafo unico. A comisséo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés
membros, e sera presidida por um deles.

Art. 7° Na licitacdo pela modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de pelo
menos 3 (trés) servidores, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes da
Administracdo Publica direta e indireta, admitida a contratacdo, de profissionais para
assessoramento técnico da comissao."-(Alterado pelo Decreto n.° 1.640, de 02 de fevereiro de
2024)



Sub-Secao IV

Dos Requisitos Para a Designagao

Art. 8° Para o cumprimento do disposto neste Capitulo deverao ser preenchidos os
seguintes requisitos:

| - quanto ao agente de contratagdo, ser, obrigatoriamente, servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica direta e indireta;

Il - quanto aos demais agentes publicos, ser, preferencialmente, servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica direta e indireta;

[Il - possuam atribuigdes, preferencialmente, relacionadas a licitagdes e contratos
ou possuam formagao compativel,

IV - ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracido nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.
(Alterado pelo Decreto n.° 1.640, de 02 de fevereiro de 2024)

§ 1° Para fins do disposto no inciso lll do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o
6rgao ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedagéao de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 9° O encargo de agente de contratagéo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comisséo de contratagédo, ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢gdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao
requerida.



Art. 10. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagéo
simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacao de funcgdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Paragrafo unico. A segregagao de fungdes devera ser observada levando em
consideragdo a capacidade de pessoal e a estrutura operacional, orgamentaria e
financeira existente.

Art. 11. Deverdao ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei
Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, quando da designacao do agente publico para
atuar na Area de Compras e Licitagbes e do terceiro que auxilie a conducdo da
contratagcado na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Secao lll
Da Atuacao e do Funcionamento
Sub-Secgao |
Do Agente de Contratagao
Art. 12. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso,
para o cumprimento do plano anual de contratagdes;

[l - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de
poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relacao a proposta melhor classificada;

C) coordenar a sessao publica;
d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;
e) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) sanar erros ou falhas que n&o alterem a substéncia dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao;

g) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, observados os
requisitos definidos em regulamento;



h) negociar, quando for o caso, condicbes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

i) indicar o vencedor do certame;
j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

k) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitagcdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
competente para adjudicagdo e homologagao, quando for o caso.

§ 1° O agente de contratagcéo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacao da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagcdo na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢do processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente, minutas de
editais.

§ 3° O agente de contratagdo podera delegar a competéncia disposta nos incisos |
e |l do caput, desde que justificadamente.

Art. 13. O agente de contratagdo podera solicitar manifestacdo da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgédo ou da entidade, bem como do érgéo de controle
interno, a fim de subsidiar suas decisoes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratagdo deve
avaliar as manifestagcdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais
disfuncdes que possam comprometer a efetividade da medida que sera adotada.

Sub-Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 14. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao
de contratacdo na sessao publica da licitagao.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagéo técnica do 6rgao
de assessoramento juridico ou de outros setores do érgéo ou da entidade licitante, bem
como da Unidade de Controle Interno - UCCI, para o desempenho das funcoes.

Sub-Secgao |
Da Comissao de Contratagao
Art. 15. Cabera a comissao de contratacdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagao, quando a licitagdo envolver a contratacéo de
bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no art. 13;



Il - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificacao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, observados os
requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo unico. Os membros da comissao de contratagdo quando substituirem o
agente de contratacdo, na forma do inciso | do caput, responderao solidariamente por
todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posigao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisgo.

Art. 16. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagcéo técnica do 6rgao
de assessoramento juridico ou de outros setores do érgéo ou da entidade licitante, bem
como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisio.

Secao V
Da Fiscalizagao dos Contratos
Sub-Secao |
Das Atividades de Gestao e Fiscalizagao da Execugao Dos Contratos

Art. 17. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o
conjunto de ag¢des que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracdo para os servigos contratados, verificar a regularidade das obrigagbes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢ao processual € o
encaminhamento da documentacdo pertinente a Area de Compras e Licitagdes para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio,
prorrogacao, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingado dos contratos, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solucédo de
problemas relativos ao objeto.

Art. 18. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual ficam assim
divididas:

| - Gestdo do Contrato: € a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos preparatorios a instrugdo processual
e ao encaminhamento da documentacdo pertinente Area de Compras e Licitacdes para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sancdes, extingdo dos
contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizacédo Técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucédo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da prestacéo ou da execugéo do objeto estao
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da
fiscalizacdo administrativa;



Il - Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, reajustes, repactuagodes e
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IV - Fiscalizacdo Setorial: € o acompanhamento da execug¢ao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em areas distintas da Administragcao Publica Direta e Indireta.

§ 1° O recebimento provisério dos servigos ficara a cargo do fiscal técnico,
administrativo ou setorial, ou da Comissdo de Recebimento, quando houver, e o
recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato, ou da Comissdo de Recebimento,
quando houver.

§ 2° As atividades de gestédo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

Sub-Secao Il
Da Indicacao e Designagao do Gestor e Fiscais do Contrato

Art. 19. Os gestores e fiscais de contratos e seus respectivos substitutos serao
designados pela autoridade competente, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem. (Incluido pelo Decreto n.° 2.376, de 12 de agosto de 2025)

§ 1° Para o exercicio da fun¢do, os fiscais de contratos deverédo ser formalmente
cientificados da indicacao e das respectivas atribuicdes antes da formalizagao do ato de
designacao.

§ 2° Na indicagao de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Para contratacbes que envolvam pequenas compras ou a prestagao de
servigos de pronto pagamento, consideradas aquelas previstas no art. 95, § 2°, da Lei n.°
14.133/2021, podera ser designado apenas um servidor para desempenhar as funcdes de
gestao e fiscalizagado da execucgao contratual, mediante o preenchimento do Formulario de
Indicagao de Gestao de Contrato disponibilizado em ordem de servigo municipal. (Incluido
pelo Decreto n.° 2.179, de 15 de janeiro de 2025)

Art. 20. Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizagdo do representante da Administracdo, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

§ 1° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverao elaborar relatério registrando as
ocorréncias sobre a prestacado dos servigos referentes ao periodo de sua atuagado quando
do seu desligamento ou afastamento definitivo.



§ 2° Para o exercicio da fungao, os fiscais deverao receber cdpias dos documentos
essenciais da contratacédo pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares,
do ato convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia,
quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagao.

Art. 21. O encargo de gestor ou fiscal nao pode ser recusado pelo servidor, por néo
se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicoes, se for o caso.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situagao de que trata o caput, observado o disposto
no art. 6°, a Administracdo devera providenciar a qualificacdo do servidor para o
desempenho das atribui¢gdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificagao requerida.

Sub-Secao lll
Das Competéncias e atuagoes

Art. 22. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e
setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas;

lIl - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagcado do contrato;

IV - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentaco pertinente Area de Compras e Licitacdes;

V - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

VI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissido ou
pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 23. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

I - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagcbes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;



IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucgao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 26,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 24. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacédo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

[Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas
e previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial,

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao
do documento comprobatério da avaliagédo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado.

Art. 25. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 23 e 0
art. 24.



Art. 26. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo, do gestor do contrato ou da comisséo designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos no contrato.

Art. 27. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os
fiscais de contrato nos termos do disposto neste Capitulo, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisao das informacbes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo préopria e exclusiva de
fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 28. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial seréo
auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados, os
quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na
execugao do contrato, conforme o disposto no art. 16.

Art. 29. As decisdes sobre as solicitagbes e as reclamagbes relacionadas a
execugao dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do
contrato serao efetuadas no prazo maximo de 30 dias, contados da data do protocolo do
requerimento, exceto se houver disposigcédo legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade competente, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
Secao |
Das Disposig¢oes Preliminares

Art. 30. Este Capitulo estabelece as regras e as diretrizes a serem seguidas para a
elaboragdo, a divulgacdo e o acompanhamento do Plano de Contratacdo Anual da
Administracido Publica direta e indireta, nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril
de 2021.

Art. 31. Para fins do disposto neste Capitulo, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacio
de despesas realizados no ambito do 6rgéo;



Il - requisitante [ secretaria ou area responsavel por requerer a contratagcdo de
bens, servigos e obras;

[Il - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda,
€ promover a agregagao de valor e a compilagao de necessidades de mesma natureza;

IV - Plano de Contratagao Anual - corresponde a lista de bens e/ou servigos que
Administracédo Publica direta e indireta planeja comprar ou contratar, durante um ano civil;

V - Area de Compras e Licitagdes - Area responsavel pelo planejamento, pela
coordenacgao e pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratagdes.

Secaol ll
Das Diretrizes e Objetivos

Art. 32. O Plano de Contratagdo Anual devera ser aprovado até o dia 31 de julho de
cada ano e devera conter todas as contratagdes que se pretende realizar no exercicio
subsequente, sendo instrumento necessario para subsidiar a elaboragédo da lei
orgcamentaria.

Art. 32-A. Excepcionalmente no primeiro ano de elaboragdo, o Plano de
Contratacdo Anual podera ser aprovado até o dia 25 de outubro de 2023, devendo as
Secretarias encaminharem seus Planos até o dia 25 de setembro de 2023, permanecendo
inalterada a data de publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
(Incluido pelo Decreto n.° 1.336, de 13 de junho de 2023)

§ 1° O periodo de que trata o caput compreendera na elaboragao, consolidagéo e
aprovacao do Plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

| - até o dia 15 de junho de cada ano as Secretarias devem encaminhar seu Plano
anual a Area de Compras e Licitagoes;

Il - até o dia 30 de dezembro de cada ano devera ocorrer a aprovagao do Plano de
Contratagédo Anual e sua publicagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

§ 2° A Autarquia Municipal de Turismo - Gramadotur podera publicar cronograma
com outras datas para elaboracéo e entrega do Plano Anual de Compras.

Art. 33. A elaboragao do plano de contratagées anual tem como objetivos:
| - racionalizar as contratagdes da Administragao Publica direta e indireta;
Il - subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

[Il - evitar o fracionamento de despesas;

IV - sinalizar inten¢gdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade;

V - auxiliar a programacgao e a execuc¢ao financeiras da Administragéo Publica;

VI - garantir a eficiéncia e a economicidade do gasto publico, bem como a gestéao
de estoque e patrimdnio da administragao publica;



VII - garantir maior transparéncia e controle das contratagées municipais.
Art. 34. Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:

| - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021; e

lIl - as pequenas compras e a prestacédo de servicos de pronto pagamento, de que
trata o § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Secgao lll
Dos Procedimentos para a Elaboragdo do Plano de Contratagcées Anual

Art. 35. Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante devera
encaminhar documento com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao;

V - indicagédo da data pretendida para a conclusao da contratagdo, a fim de nao
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo érgéo ou pela entidade contratante;

VII - indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratagdes serao realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica, com a identificagao do responsavel.

Art. 36. A Area de Compras e Licitagdes, apds o encerramento do prazo previsto,
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas
necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de objetos de mesma natureza
com vistas a racionalizacido de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no
artigo. 33; e

Il - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orgamentaria e financeira.



§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo a Area de Compras e
Licitacbes constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratagéo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho
na instrugao do processo.

Segao IV
Da Aprovacgao

Art. 37. A Area de Compras e Licitagdes concluira a consolidacdo do plano de
contratacdes anual e o encaminhara para aprovacao da autoridade competente.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar itens do plano de
contratagdes anual ou devolvé-lo, se necessario, para realizar adequacgdes junto as areas
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput do art. 32.

Segao V
Da Revisao e da Alteragao

Art. 38. Durante o ano de sua elaboracéo, o Plano de Contratagdes Anual podera
ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens,
nas seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 a 25 de outubro de cada ano para adequacao do plano de
contratagdes anual a proposta orgamentaria do 6rgao ou da entidade encaminhada ao
Poder Legislativo; e

Il - no periodo de 15 a 20 de dezembro de cada ano, para adequagao do plano de
contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contratagdes anual devem ser novamente aprovadas pela autoridade competente.

Art. 39. Durante o ano de sua execug¢ao, o Plano de Contratacées Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Segao VI
Da Publicacao

Art. 40. O plano de contratagcbes anual da Administragdo Publica direta e indireta
sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

Paragrafo unico. Os o6rgaos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios
eletrdnicos, o endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das
etapas de aprovacao, revisio e alteracao.

Secgao VII

Da Execucgao do Plano de Contratagées Anual



Art. 41. Antes do atendimento das solicitagdes para aquisicdo de bens ou
contratacdo de servicos, a Area de Compras e Licitacdes devera verificar se as demandas
constam no Plano de Contratagcées Anual.

Paragrafo unico. No caso da demanda nao constar no Plano de Contratagdes
Anual, a Area de Compras e Licitacdes deve devolver a solicitacdo ao requisitante, para
que seja alterado seu Plano de Contratagbes, desde que haja justificativa e aprovagao
pela autoridade competente.

Art. 42. A partir do més de julho, a area de Compras e Licitagbes deve elaborar os
relatorios de riscos referente a provavel nao efetivagao da contratagcao de itens constantes
do plano, até o término do exercicio.

§ 1° O relatorio de gestéo de riscos devera ser publicado a cada trimestre, devendo
ser apresentado, no minimo, nos meses de margo, junho, setembro e dezembro de cada
ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° serda encaminhado a autoridade competente
para adog¢ao das medidas de correcao pertinentes.

§ 3° As contratagbes planejadas e nao realizadas até o final do exercicio deverao
ser justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao e, se permanecerem
necessarias, serao incorporadas ao plano de contratagées do ano subsequente.

Art. 43. A area de Compras e Licitagbes podera, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicacdo do disposto neste Capitulo ao que for incompativel com
a sua forma de atuagdo, observados os principios gerais de licitagdo e a legislagéo
pertinente.

CAPITULO IV
DAS LICITACOES REALIZADAS PREFERENCIALMENTE SOB A FORMA ELETRONICA

Art. 44. Este Capitulo dispbe sobre as licitagdes realizadas preferencialmente sob a
forma eletrénica, estabelece diretrizes para os critérios de julgamento e dispde sobre as
acdes de equidade para as licitacbes a serem realizadas nos termos da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 no ambito da Administracdo Publica Municipal direta,
Autarquica e Fundacional.

Art. 45. As licitagcbes, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta e
indireta, serao realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrénica.

Art. 46. Sera admitida, excepcionalmente, a realizagao de licitacbes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administragdo na realizagado do certame pela via eletrénica, devendo
a sessao publica ser registrada em ata e gravada em &udio e video, juntando-se a
gravagao aos autos do processo licitatério depois de seu encerramento.

Paragrafo unico. Devera ser apresentada justificativa pormenorizada para a
realizacao da licitagdo com a utilizagao da forma presencial.



Art. 47. A licitacdo por meio eletronico sera realizada a distdncia e em sesséo
publica, por meio da internet, através do sistema de compras eletrénicas indicado no
respectivo instrumento convocatorio.

§ 1° Os agentes publicos responsaveis e os licitantes deverdo ser previamente
credenciados, perante o provedor do sistema eletrbnico, de modo que o acesso ao
sistema ocorrera pela atribuicido de chave de identificagdo e de senha pessoal e
intransferivel.

§ 2° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitagcbes eletrénicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e
presuncao de capacidade para a realizagao das transagdes inerentes a licitagcao.

Art. 48. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, na forma
eletrénica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido e nos moldes do edital, as documentagdes
necessarias;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas atividades efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema, do 6érgdo ou da entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

V - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do certame
na forma eletronica; e

VI - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

§ 1° Os interessados em participar de licitacbes devem dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal do sistema de compras eletronicas indicados no
instrumento convocatorio.

§ 2° Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica da licitacdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

§ 3° Os licitantes deverao apresentar na abertura da sessao publica declaragcéo de
que atendem aos requisitos de habilitacao.

§ 4° Os licitantes que se enquadrem como microempresa, empresa de pequeno
porte e microempreendedor individual deverdo apresentar a comprovacao da declaragéo
de seu enquadramento.



CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
Secgao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 49. Para as licitagdes, nos termos da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de
2021, poderéo ser utilizados como critérios de julgamento:

| - menor preco;

Il - maior desconto;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leil&o;

VI - maior retorno econémico.

§ 1° A modalidade pregédo podera se realizar apenas mediante os critérios de
julgamento por menor prego ou maior desconto.

§ 2° Para os casos de modalidade concorréncia, poderao ser adotados os critérios
de julgamento menor pre¢o; maior desconto; melhor técnica ou conteudo artistico; técnica
€ pre¢o; ou maior retorno econdémico.

§ 3° O concurso devera se realizar pelo critério de julgamento de melhor técnica ou
conteudo artistico.

§ 4° A modalidade leildo devera ocorrer pelo critério de julgamento maior lance.

§ 5° Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade dialogo
competitivo devera ser adotado os critérios de julgamento técnica e preco; melhor técnica;
ou, no caso de se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno econémico.
Na fase competitiva desta modalidade, podera ser adotado ainda o critério de julgamento
de menor preg¢o ou maior desconto.

§ 6° Os servicos comuns de engenharia deverao ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor preco ou
maior desconto.

§ 7° Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagdo, na licitagcdo para
contratacdo dos servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual previstos nas alineas [1a’l, [1d[1 e [h{] do inciso XVIII do art. 6° da Lei Federal
n° 14.133 de 1° de abril de 2021 cujo valor estimado da contratacdo seja superior a R$
300.000,00 (trezentos mil reais), o julgamento sera por:

| - melhor técnica; ou
Il - técnica e precgo.

Secgao Il



Do critério de julgamento Menor Pre¢o ou Maior Desconto

Art. 50. O critério de julgamento de menor pre¢co ou maior desconto sera adotado
quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que excederem o0s requisitos minimos das
especificagdes nao forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracao.

§ 1° O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a Administragao Publica, atendidos os paréametros minimos de
qualidade definidos no instrumento convocatdrio.

§ 2° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencédo, utilizagéo,
reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderao ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatario.

§ 3° Parametros adicionais de mensuracdo de custos indiretos poderdo ser
estabelecidos em ato do titular da Pasta responsavel pelo procedimento licitatério.

§ 4° O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o prego
total estimado, a ser fixado obrigatoriamente pelo instrumento convocatério, e o desconto
sera estendido aos eventuais termos aditivos.

§ 5° No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes preferencialmente incidira linearmente sobre os pregos de
todos os itens do orgcamento estimado constante do instrumento convocatario.

§ 6° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de
precos oficiais, publicas ou privadas.

§ 7° Para a adogéo do critério de maior desconto podera ser utilizada licitagdo com
lances negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a Administragcao
para a execugao do contrato.

Art. 51. Para as licitagbes realizadas mediante os critérios de julgamento menor
preco ou maior desconto, sera observada a disciplina constante nos capitulos Il e
seguintes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022,
considerando-se que o sistema implementado em ambito federal € o adotado por este
ente federativo para fins licitatérios, bem como a sua obrigatéria utilizacdo para licitagcdes
com verbas oriundas de recursos federais.

Secao lll
Do critério de julgamento Melhor Técnica ou Conteudo Artistico

Art. 52. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico podera ser utilizado para a contratagcdo de projetos e trabalhos de natureza
técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetonicos.

Art. 53. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas
pelos licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatario.



§ 1° O instrumento convocatorio definira o prémio ou a remuneragdo que sera
atribuida ao vencedor.

§ 2° O instrumento convocatério podera estabelecer requisitos minimos para
classificagdo das propostas, cujo ndo atingimento implicara em desclassificagcdo do
proponente.

Art. 54. O julgamento por melhor técnica devera ser realizado por:

| - verificagdo da capacitacéo e da experiéncia do licitante, comprovadas por meio
da apresentacio de atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados;

Il - atribuicdo de notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada para
esse fim, de acordo com orientagdes e limites definidos em edital, considerados a
demonstracdo de conhecimento do objeto, a metodologia e o programa de trabalho, a
qualificagdo das equipes técnicas e a relagdo dos produtos que serdo entregues;

[l - atribuicdo de notas por desempenho do licitante em contratacbes anteriores
aferida nos documentos comprobatérios e em registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. A banca referida no inciso |l do caput deste artigo tera no minimo
3 (trés) membros e podera ser composta de:

| - servidores, preferencialmente efetivos, ou empregados publicos pertencentes
aos quadros permanentes da Administracdo Publica; (Alterado pelo Decreto n.° 1.640, de
02 de fevereiro de 2024)

Il - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na
avaliacao dos quesitos especificados em edital, supervisionados os seus trabalhos por
profissionais designados conforme o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133 de 1° de
abril de 2021.

Art. 55. No julgamento por melhor técnica, a obtencdo de pontuagdo devido a
capacitagao técnico-profissional exigira que a execugao do respectivo contrato tenha
participacao direta e pessoal do profissional correspondente.

Secao IV
Do critério de julgamento Técnica e Prego

Art. 56. O critério de julgamento pela melhor combinagcédo de técnica e prego sera
utilizado quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacéo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no
edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo nas licitacbes para
contratagao de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
caso em que o critério de julgamento de técnica e prego devera ser preferencialmente
empregado;



Il - servigos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio
restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacéo;

lIl - bens e servigos especiais de tecnologia da informagéo e de comunicacgao;
IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solucbes especificas e alternativas e variacbes de
execugao, com repercussdes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua
qualidade, produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagdes
puderem ser adotadas a escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos
no edital de licitagao.

Art. 57. O julgamento por técnica e prego considerara o menor dispéndio para a
Administracido, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de
licitacdo.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencéao, utilizagéo,
reposi¢cao, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatorio.

§ 2° Parametros adicionais de mensuracdo de custos indiretos poderao ser
estabelecidos em ato do titular da Pasta responsavel pelo procedimento licitatério.

Art. 58. No julgamento pelo critério de técnica e prego, deverdao ser avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e, em seguida, as propostas de prego apresentadas
pelos licitantes, segundo fatores de ponderagdes objetivas previstos no instrumento
convocatorio.

§ 1° O fator de ponderacdo relativo a proposta técnica sera limitado a 70%
(setenta por cento).

§ 2° O instrumento convocatorio estabelecera pontuagdo minima para as propostas
técnicas, cujo nao atingimento implicara desclassificagao.

Art. 59. O julgamento por melhor técnica e prego devera ser realizado por:

| - verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante, comprovadas por meio
da apresentacio de atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados;

Il - atribuicdo de notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada para
esse fim, de acordo com orientagdes e limites definidos em edital, considerados a
demonstracédo de conhecimento do objeto, a metodologia e o programa de trabalho, a
qualificagdo das equipes técnicas e a relagdo dos produtos que serdo entregues;

lll - atribuicdo de notas por desempenho do licitante em contratagées anteriores
aferida nos documentos comprobatérios de que trata o § 3° do art. 88 da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 e em registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. A banca referida no inciso Il do caput deste artigo tera no minimo
3 (trés) membros e podera ser composta de:



| - servidores, preferencialmente efetivos, ou empregados publicos pertencentes
aos quadros permanentes da Administracao Publica; (Alterado pelo Decreto n.° 1.640, de
02 de fevereiro de 2024)

Il - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na
avaliacao dos quesitos especificados em edital, supervisionados os seus trabalhos por
profissionais designados conforme o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133 de 1° de
abril de 2021.

Art. 60. No julgamento por melhor técnica e preco, a obtengcédo de pontuagéo devido
a capacitagao técnico-profissional exigira que a execugao do respectivo contrato tenha
participacao direta e pessoal do profissional correspondente.

Segao V
Do critério de julgamento Maior Lance

Art. 61. O critério de julgamento pelo maior lance sera utilizado no caso de leildo, o
qual ndo exigira registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitagdo e devera ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o
pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.

Paragrafo unico. Ato normativo especifico podera dispor sobre os procedimentos
operacionais do leildo.

Segao VI
Do critério de julgamento Maior Retorno Econémico

Art. 62. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas serao
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a
Administracédo Publica decorrente da execug¢éo do contrato.

§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado
exclusivamente para a celebragdo de contrato de eficiéncia, considerando a maior
economia para a Administracao, de modo que a remuneracao sera fixada em percentual
que incidira de forma proporcional a economia efetivamente obtida na execucdo do
contrato.

§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servigos, que podera
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar
economia ao 6rgao ou entidade contratante, na forma de reducao de despesas correntes.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de
mensuracido da economia gerada com a execugdo do contrato, que servira de base de
calculo da remuneragao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico € o resultado da
economia que se estima gerar com a execugdo da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de prego.



Art. 63. Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico, os licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a
obra, bem ou servigo e expressa em unidade monetaria; e

Il - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que
se estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 1° O edital de licitagdo devera prever parametros objetivos de mensuragédo da
economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de célculo para a
remuneragao devida ao contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado
da economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de prego.

§ 3° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de
eficiéncia:

| - a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera
descontada da remuneracao do contratado;

Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior
ao limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as sangoes
previstas em lei e no instrumento convocatério.

Secgao VI
Das Agoes de Equidade
Sub-Secgao |
Das Ac¢oes de Equidade entre Homens e Mulheres no Ambiente de Trabalho

Art. 64. O desenvolvimento pelo licitante de agcbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, estabelecido no inciso Il do artigo 60 da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 como critério de desempate nas licitagbes regidas pela
referida legislacao, fica regido pelos artigos constantes no presente capitulo.

Art. 65. Consideram-se como agdes de equidade entre homens e mulheres:
| - agbes afirmativas de género:

a) nas etapas de selegao e recrutamento;

b) em programas de capacitagao;

c) em programas de ascensao profissional;

Il - medidas de participagao igualitaria, com a presenga de homens e mulheres em
todos os ambitos de tomada de decisao;



[l - politica de beneficios voltados a prote¢cao da maternidade, da paternidade e da
adocéo, buscando equilibrar vida profissional e pessoal,

IV - praticas na cultura organizacional:

a) programas de disseminagao de direitos das mulheres;

b) praticas de prevencéao e repressao ao assédio moral ou sexual;

c) praticas de combate a violéncia doméstica e familiar;

d) programas de educacéo voltada a equidade de género.

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - medidas de medicina e seguranga do trabalho que considerem as diferengas
entre os géneros.

§ 1° Para os efeitos de desempate entre empresas que apresentem agbes de
equidade, sera considerada a apresentagcdo do maior numero de acdes de equidade em
desenvolvimento no momento da apresentagao da proposta.

§ 2° Observado o disposto no paragrafo antecedente a persistindo o empate, dar-
se preferéncia ao licitante que demonstrar, sucessivamente:

| - melhores resultados nos ultimos 5 (cinco) anos, considerados os percentuais de
participacao resultantes das a¢des desenvolvidas;

Il - maior tempo de desenvolvimento de tais agées no periodo anterior aos 5 (cinco)
anos a que se refere o inciso anterior.

§ 3° A comprovacgao do desenvolvimento de ac¢des de equidade devera ser feita de
forma documental, nos termos do edital convocatorio.

Sub-Secao Il

Da Possibilidade de Utilizagao do artigo 25, §9° da 14.133 de 1° de abril de 2021 e do
Termo de Cooperagio de Igualdade Etnico Racial firmado entre o Municipio e a
Defensoria Publica do Estado/RS

Art. 66. O termo de referéncia podera contemplar percentual minimo de mao de
obra responsavel pela execugcdo do objeto da contratacdo constituido por mulheres
vitimas de violéncia doméstica, pessoas negras e egressos do sistema prisional, nos
termos da legislacao vigente, desde que correlacionado com os demais elementos da
contratagao, e sempre de forma justificada.

CAPITULO VI
DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS E DE LUXO
Secao |
Do Objeto e Ambito de Aplicagdo

Art. 67. Este Capitulo dispbe sobre o enquadramento dos bens de consumo nas
categorias de qualidade comum e de luxo, no ambito da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Gramado.



Art. 68. Considera-se bens de consumo todo material que atenda a, pelo menos,
um dos critérios a seguir:

| - durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condicbes de uso, no
prazo de 2 (dois) anos;

Il - fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

[l - perecibilidade - sujeito as modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioracdo ou a perda de suas condi¢cdes de uso com o decorrer do tempo;

IV - incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal;

V - transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria prima ou
matéria intermediaria para a geracao de outro bem.

Art. 69. Quando da realizagdo de contratagdes com a utilizacdo de recursos da
Unido, no todo ou em parte, oriundos de transferéncias voluntarias, deverao ser
observadas as disposi¢des de regulamento aplicavel no ambito da Administragado Publica
Federal Direta, Autarquica e Fundacional, no que couber.

Secaol ll
Das Definigoes
Art. 70. Para os fins deste Capitulo, considera-se:

| - artigo de qualidade comum: bem de consumo que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda, em funcéo da renda do individuo em uma sociedade;

Il - artigo de luxo: bem de consumo ostentatorio que detém alta elasticidade-renda
de demanda, em funcao da renda do individuo em uma sociedade; e

Il - elasticidade-renda de demanda: razdo entre a variacdo percentual da
quantidade demandada e a variagao percentual da renda média dos consumidores.

Secao lll
Da Classificagao de Artigo de Luxo
Art. 71. Na classificagao de um artigo como sendo de luxo, deve-se considerar:

| - relatividade cultural: distinta percepgdo sobre o artigo, em fungdo da cultura
local, desde que haja impacto no prego do artigo;

Il - relatividade econb6mica: variaveis econdmicas que incidem sobre o preco do
artigo, especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;
e

[ll - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do artigo ao
longo do tempo, em fungdo de evolugao tecnoldgica, tendéncias sociais, alteragdes de
disponibilidade no mercado e modificagées no processo de suprimento logistico.



Art. 72. Fica vedada a inclusao de artigos de luxo no plano de contratagdes anual.

§ 1° A Area de Compras e Licitagdes devera analisar o Plano de Contratacéo Anual
para identificar eventuais artigos de luxo constantes nos documentos de formalizagao das
demandas, conforme trata o inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de
2021.

§ 2° Caso seja identificado algum bem de luxo, os documentos seréao devolvidos ao
requisitante, para sua adequacéao.

§ 3° Excepcionalmente, sera possivel a inclusao de artigos de luxo no plano de
contratagdes anual, desde que:

| - o pedido seja motivado e justificado, e aceito pela autoridade competente; e

Il - seja analisado o custo-efetividade de que trata o art. 6° e seja comprovado que
o impacto decorrente da fruicdo do bem ultrapasse os custos envolvidos, e seja aprovada
pela autoridade competente.

Art. 73. O Municipio mantera a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial a
relagdo nao exaustiva de artigos de luxo.

§ 1° A relagdo de que trata o caput estara sujeita a analise de relatividade, nos
termos do art. 70, a ser formalizada pelos 6rgaos e entidades contratantes e anexada aos
autos da contratacao, se couber.

§ 2° No prazo de 30 (trinta) dias apos a divulgacao da relagcéo de que trata o caput,
devera ser publicado rol complementar em fungdo dos objetos mais suscetiveis as suas
atividades, se couber.

Secgao IV
Analise de custo-efetividade

Art. 74. A administracdo Publica, quando da elaboracdo dos estudos técnicos
preliminares, devera apresentar analise de custo-efetividade, demonstrando os resultados
pretendidos da contratagdo em termos de economicidade e do melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Paragrafo unico. Nessa analise devera ser identificado, se couber, os resultados
advindos nas hipéteses de a contratagdo ser de artigo de luxo ou de bem de qualidade
comum.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECO
Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 75. Este regulamento dispbe sobre os procedimentos administrativos a serem
observados para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratagdo de servicos em geral, no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio.



§ 1° A pesquisa de pregos consiste em procedimentos prévios e indispensaveis
para a verificagao de existéncia de recursos financeiros suficientes para cobrir despesas
decorrentes de contratacao publica.

§ 2° O disposto neste Capitulo n&o se aplica as contratacbes de obras e servigos
de Engenharia.

§ 3° A Administracdo Publica, quando executar recursos da Unido ou do Estado
decorrentes de transferéncias voluntarias, ou recursos provenientes de dotagdes proprias,
devera observar os procedimentos dispostos no presente Capitulo.

§ 4° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de
precos, bem como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas
de registro de precos, devera ser observado o disposto neste Capitulo, e demais
regulamentagdes sobre o tema.

Art. 76. Para fins do disposto neste Capitulo, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagéao, os valores inexequiveis e os
excessivamente elevados;

Il - sobreprego: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitagdo ou a contratagao for por preco unitario de servico, seja do valor global
do objeto, se a licitagcdo ou a contratagao for por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral.

Art. 77. No ambito da Administracdo Publica Municipal Direta, a Area de Compras e
Licitacbes, vinculada a Secretaria da Administragdo, sera responsavel pela elaboragao
dos orcamentos das contratagdes, salvo excecgoes.

§ 1° As unidades requisitantes fardo o orgamento de seus processos quando o
objeto tiver caracteristica técnica que requeira conhecimento técnico especifico ou
quando solicitado pela Area de Compras e Licitagdes.

§ 2° Os orcamentos elaborados pelas unidades requisitantes sao de
responsabilidade do agente que executou a pesquisa de precos, e serdo validados pela
Area de Compras e Licitagdes.

Art. 78. No ambito da Administracdo Publica Municipal Indireta, a Area de Compras
e Licitagdes, vinculada a Diretoria Administrativa e Financeira, sera responsavel pela
elaboragao dos orcamentos das contratagdes, salvo excecgoes.

Art. 79. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagcdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboragao das propostas, salvo na hipétese de
licitagao cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Secgao Il

Da Pesquisa de Pregos



Art. 80. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa e pela validagao dos
documentos apresentados;

lIl - caracterizagao das fontes consultadas, com data;
IV - série de precos coletados, com data;

V - analise critica dos pregcos coletados para a definicdo do valor estimado, em
especial para justificar a desconsideracédo de valores inexequiveis ou excessivamente
elevados, quando aplicavel;

VI - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispde o inciso IV do art. 82.

Art. 81. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢gbes comerciais praticadas, incluindo a quantidade a ser adquirida, prazos e locais
de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execucgao do servigo, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execug¢ao do
objeto.

Art. 82. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em
processo licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou ndo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregcos ou banco de
precos em saude, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

Il - contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucédo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de precgos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotacéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;



V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacéao do edital.

§ 1° Deverédo ser utilizados, obrigatoriamente, os parametros estabelecidos nos
incisos | e Il, devendo, o agente responsavel pelo orgamento, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos, sob pena de responsabilidade.

§ 2° O indice de atualizacao financeira dos valores a serem pagos, tera como base
a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, contados desde a
data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento.

§ 3° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico ou eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo e identificagcdo do responsavel,

[Il - informag&do aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no
art.81, com vistas a melhor caracterizacdo das condicbes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado;

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a
solicitagcdo de que trata o inciso IV do caput (comprovagao das negativas de fornecimento
de orcamento).

§ 4° A impossibilidade de utilizagao de alguma das fontes acima especificadas deve
estar consignada nos autos do processo de contratacdo, de forma a comprovar que,
embora a Administragcdo tenha adotado os procedimentos necessarios a obtencado de
precos daquela fonte, nao foi possivel alcangar éxito na solicitagao.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o pregco estimado com base em or¢gamento
fora do prazo estipulado nos incisos Il a V do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel.

Art. 83. Devera ser juntado ao processo, para comprovagao da pesquisa e pregos
os resultados, a homologacgéo dos processos licitatérios, bem como os precos registrados
em atas de registro de pregos vigentes, ou de pregos praticados em contratos em
execucgao, ou seus respectivos Termos Aditivos.



Art. 84. Serao utilizados como métodos para obtencédo do preco estimado a média
dos parametros de que trata o art. 82, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da
contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados, descritos no
processo administrativo e aprovados pelo 6rgao responsavel.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados, conforme planilha de
analise critica fornecida pela Area de Compras e Licitagdes do Municipio.

§ 5° A elaboracéo e atualizagao da planilha de andlise critica é responsabilidade da
Area de Compras e Licitacdes do Municipio.

§ 6° Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de preco estimado com base
em menos de 3 (trés) orgcamentos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 7° Quando o preco estimado for obtido exclusivamente com base no inciso | do
art. 82, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas oficiais de
governo consultados.

Sub-Secao |
Da Utilizagao da Planilha de Analise Critica
Art. 85. Os critérios e parametros a serem analisados para fins de classificar um
valor como inexequivel ou excessivamente elevado devem ter por base os proprios

precos encontrados na pesquisa, a partir de sua ordenagdo numeérica na qual se busque
excluir aqueles que mais se destoam dos demais.

§ 1° Sera utilizado como paréametro para se verificar a inexequibilidade de um valor
em uma pesquisa de precos a comparagao entre o valor da média calculada com o
respectivo valor de orgado, caso o resultado apresentado tenha uma diferenca de 40%
entre os valores, o valor de orgamento analisado deve ser desconsiderado.

§ 2° Diante de tal entendimento, se o resultado for superior a 40%, podera ser
considerado excessivamente elevado.

§ 3° Aregra do § 2° pode ser aplicado para identificacao dos precgos inexequiveis,
com isso, sempre que o valor for inferior a 40% da média dos demais pregos a
Administracdo podera considera-lo inexequivel.

Secao lll

Das Regras Especificas



Sub-Secgao |
Da Contratagao Direta

Art. 86. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,
aplica-se o disposto no art. 82.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 82, a justificativa de pregos sera dada baseada em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, comprovados por meio da apresentacao
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
1 (um) ano anterior a data da contratagao pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Nos casos de fornecedor exclusivo, o orcamento sera realizado através da
comparagao da proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada
junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos.

§ 3° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 4° Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade, caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

§5° Nos casos previstos no caput, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar sera:

| - dispensada nas hipoteses dos incisos |, Il, 1ll, VII e VIII do art. 75, do §7° do art.
90 e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos da
Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021; e

Il - dispensada na hipétese do art. 74 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de
2021, desde que a contratacdo nao ultrapasse 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
previsto no art. 75, inciso Il, da referida Lei. (Alterado pelo Decreto n.° 2.007, de 24 de
setembro de 2024)

Sub-Secao Il
Da Contratacao de Itens de Tecnologia da Informagao e Comunicagao

Art. 87. Os pregos de itens constantes nos Catalogos de Solugbes de TIC com
Condi¢des Padronizadas, publicados pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia deverado ser
utilizados como precgo estimado, quando couber, salvo se a pesquisa de pregos realizada
resultar em valor inferior.

Sub-Secao lll



Da Contratacao de Servigos com Dedicagao de Mao de Obra Exclusiva

Art. 88. Na pesquisa de precos para obtencdo do prego estimado relativo as
contratagbes de prestagcdo de servicos com regime de dedicagdo de mao de obra
exclusiva, aplica-se o disposto na Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou
outra que venha a substitui-la, observando, no que couber, o disposto neste Capitulo.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secao |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 89. O presente decreto dispde sobre os procedimentos auxiliares de licitagcédo e
contratagdes publicas, para os processos administrativos com base na Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021, a saber:

| - credenciamento;
Il - pré-qualificagao;
[l - processo de manifestagéo de interesse;
IV - sistema de registro de pregos;
V - registro cadastral.

Secaol ll

Do Credenciamento
Sub-Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 90. Para fins do disposto neste Capitulo, credenciamento € o processo
administrativo de chamamento publico em que a Administracdo Publica convoca
interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, credenciem-se para executar o objeto quando convocados.

Art. 91. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de
contratacgao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administracdo a realizacido de contratacdes simultaneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selegao a critério de terceiros: caso em que a selegcédo do contratado esta a
cargo do beneficiario direto da prestacéo;

[Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagédo constante do valor da prestacao
e das condigdes de contratagdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de
licitagao.

Sub-Secao Il

Do processo de Credenciamento em sua Fase Preparatoéria



Art. 92. Durante a fase preparatoria, o processo administrativo de credenciamento
devera conter estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou projeto basico e
comprovagao da vantajosidade e economicidade, devendo ser observado os demais ritos
constantes no procedimento de despesas do Municipio.

Art. 93. Com a instauracdo do processo administrativo de credenciamento, a
autoridade competente devera designar, através de Portaria, servidor publico ou comissao
formada por pelo menos 3 (trés) servidores publicos, que serdo responsaveis pela
condugao do procedimento.

Art. 94. A publicacédo do Edital de Chamamento Publico ocorrera através do Portal
Nacional de Compras Publicas [ PNCP, no sitio eletrénico oficial e no diario oficial
eletrénico do Municipio de Gramado.

§ 1° Qualquer alteragcdo nas condigdes do credenciamento sera divulgada e
publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

§ 2° O edital devera contemplar:

| - as condigbes minimas indispensaveis para a garantia do adequado cumprimento
da obrigacao pretendida;

Il - fixar critérios objetivos e que garantam a impessoalidade para a convocagao
dos credenciados para contratar;

[l - fixar o valor pela contraprestacado do servico;

IV - manutencdo de chamamento aberto para que prestadores de servigcos ou
fornecedores de bens possam requerer o credenciamento a qualquer tempo;

V - proibicdo da terceirizagao do servigo objeto do credenciamento;

VI - exigéncias de habilitacdo, em conformidade com o Capitulo VI do Titulo Il da
Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021;

VIl - exigéncias especificas de qualificacdo técnica, conforme objeto a ser
contratado;

VIII - regras da contratacéo;
IX - minuta de termo contratual ou instrumento equivalente; e
X - modelos de declaracoes.

§ 3° Administragdo devera divulgar e manter a disposicdo do publico, em sitio
eletrbnico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

Art. 95. Quando o objeto da contratacdo ndo permitir a contratagdo imediata e
simultanea de todos os credenciados, a Administragdo devera prever critérios objetivos de
distribuicdo da demanda, tais como o sorteio ou a escolha pelo usuario.

Paragrafo unico. Os critérios objetivos de distribuicdo de demanda deverao estar
estabelecidos em termo de referéncia, para que seja objeto de analise juridica na fase
interna.



Art. 96. O edital de credenciamento devera registrar condigdes padronizadas de
contratagao, além de ter a indicagéo clara e objetiva do valor a ser praticado, devendo ser
realizadas pesquisa ampla de precos.

Sub-Secao Il
Do Processo de Credenciamento apés sua Fase Preparatoéria

Art. 97. A documentagcdo sera analisada em prazo fixado no edital de
credenciamento, podendo ser solicitados os devidos esclarecimentos, retificagbes e
complementacgdes da documentacéo ao interessado.

Art. 98. A inscrigdo de interessados no credenciamento implica a aceitagéo integral
e irrestrita de todas as condi¢cdes estabelecidas neste Regulamento e no edital de
chamamento publico para credenciamento.

Art. 99. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de
chamamento publico para credenciamento, se habilitado, sera credenciado, encontrando-
se apto a ser contratado para executar o objeto quando convocado.

§ 1° O resultado do credenciamento sera publicado no do Portal Nacional de
Compras Publicas PNCP, no sitio eletrbnico oficial e no diario oficial eletrénico do
Municipio de Gramado, em prazo nao superior a 5 (cinco) dias uteis, a contar do ato
decisorio do 6rgao competente.

§ 2° Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitagcdo ou
inabilitacdo no cadastramento para o credenciamento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da publicagao, na forma do § 1° deste artigo.

§ 3° Os recursos serao recebidos por meio eletrénico e serdo encaminhados ao
servidor publico ou a comissao designada, que podera reconsiderar sua decisdo, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-la a autoridade competente
para decisao.

§ 4° A autoridade competente, apds receber o recurso, proferira, também no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, a sua decisado, devendo promover a sua respectiva publicagao, na
forma do § 1° deste artigo.

§ 5° Sera vedada a participagao de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo sangéo
que as impeca de participar de licitagdes ou ser contratada pela Administragao Publica.

Art. 100. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto, desde que possua o0s requisitos de
habilitagdo para todos.

Paragrafo unico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera
apresentar de uma vez s6 a documentagao exigida, salvo se as exigéncias de capacidade
técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementagdo da
documentagao relativa a este quesito.

Sub-Se¢ao IV

Das Demais Diligéncias Aplicaveis ao Credenciamento



Art. 101. Durante a vigéncia do edital de chamamento para credenciamento,
incluidas as suas republicagdes, a Administracdo podera convocar por oficio os
credenciados para nova analise de documentacao, quando seréo exigidos os documentos
que comprovem a manutencdo das condicdes apresentadas quando do cadastramento
para o credenciamento do interessado, sob pena de descredenciamento.

§ 1° A partir da data em que for convocado para apresentar a documentagao
atualizada, o credenciado tera até 5 (cinco) dias uteis para envia-la exclusivamente por
meio eletrbnico.

§ 2° Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas
as condicdes exigidas para a habilitagao relacionadas as condi¢gées de credenciamento,
sob pena de descredenciamento.

Art. 102. A cada 6 (seis) meses ou outro prazo inferior, constatada a necessidade
de modificagcbes no instrumento convocatério, a Administracdo podera realizar
chamamento publico para novos interessados, republicando o edital.

Paragrafo unico. Se houver necessidade de alteragbes nas regras, condigbes e
minutas, a Administracdo devera providenciar novo credenciamento de todos os
interessados.

Art. 103. O credenciamento nao estabelece a obrigacao em efetivar a contratacéo,
face a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, o credenciado ou o contratante
podera denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer
irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, nesta Secao e
na legislacao pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

Art. 104. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Decreto, do
edital de credenciamento e dos contratos firmados com a Administracdo sera
descredenciado para a execugao de qualquer objeto, sem prejuizo das sanc¢des previstas
nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 105. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento
mediante o envio de solicitagao escrita.

Paragrafo unico. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado
do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atreladas, cabendo, em casos de irregularidade na execucéo do servigo, a aplicagao das
sancoes definidas na Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 106. Nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizacao expressa da Administragao.

Secaol lll
Da Pré-Qualificagao

Art. 107. Para fins do disposto nesta Secdo, a pré-qualificagcdo € o processo
administrativo que permite a antecipacao da analise da qualificacdo dos fornecedores e
bens, ndo para uma disputa especifica, mas como mecanismo facilitador em contratagdes
recorrentes para a Administragao contratante.



Art. 108. A pré-qualificacado é o procedimento técnico-administrativo para selecionar
previamente:

| - licitantes que reunam condicdes de habilitacdo para participar de futura licitagao
ou de licitagao vinculada a programas de obras ou de servigos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela
Administragao.

§ 1° Na pré-qualificagéo devera ser observado que:

| - quando aberta a licitantes, poderédo ser dispensados os documentos que ja
constarem do registro cadastral;

Il - quando aberta para a aquisi¢gado de bens, podera ser exigida a comprovagao de
qualidade.

§ 2° O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para a
inscrigcao de interessados.

§ 3° Quanto ao procedimento de pré-qualificagéo, constarao do edital:
| - as informagdes minimas necessarias para definicdo do objeto,
Il - a modalidade, a forma da futura licitagcdo e os critérios de julgamento.

§ 4° A apresentacdo de documentos far-se-a perante ao servidor publico ou
comissao indicada pela Administracdo, que devera examina-los no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis e determinar corregdo ou reapresentagao de documentos, quando for o
caso, com vistas a ampliagdo da competicao.

§ 5° Os bens e os servigos pré-qualificados deverao integrar o catalogo de bens e
servicos da Administracdo, devendo ser respeitados possiveis regulamentos proprios
existentes na Administracao.

§ 6° A pré-qualificagdo podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 7° A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os
requisitos técnicos ou de habilitagdo necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer
hipétese, a igualdade de condi¢bes entre os concorrentes.

§ 8° Quanto ao prazo, a pré-qualificagao tera validade:
| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

§ 9° Os licitantes e os bens pré-qualificados serédo divulgados no sitio e no diario
oficial eletrénico do Municipio de Gramado.

§ 10. A licitagdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificacdo podera ser
restrita a licitantes ou bens pré-qualificados.



§ 11. Quando ultrapassados os prazos de validade do inciso Il do §8°, podera ser
solicitada a atualizagdo documental.

§ 12. Para os procedimentos descritos neste artigo, sera o utilizado o sistema
COMPRAS GOV e o cadastro no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores.

Segao IV
Do Procedimento de Manifestacao de Interesse
Sub-Secgao |
Das Disposig¢oes Gerais

Art. 109. Para fins do disposto nesta Se¢ao, o Procedimento de Manifestagdo de
Interesse € um processo administrativo de chamamento publico que viabiliza a realizagao
de estudos relativos a projetos de interesse publico em conjunto com a iniciativa privada.

Art. 110. A Administracado Publica podera solicitar a iniciativa privada a propositura e
a realizacao de estudos, investigacoes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras
que contribuam com questdes de relevancia publica, mediante procedimento aberto de
manifestacdo de interesse a ser iniciado com a publicacdo de edital de chamamento
publico.

Paragrafo unico. Os estudos, as investigagdes, os levantamentos e os projetos
vinculados a contratagcao e de utilidade para a licitagao, realizados pela Administracéo ou
com a sua autorizacdo, estardo a disposi¢ao dos interessados, e o vencedor da licitagcao
devera ressarcir os dispéndios correspondentes, conforme especificado no edital.

Art. 111. A realizagdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigacoes,
levantamentos e projetos em decorréncia do procedimento de manifestagéo de interesse
previsto neste decreto:

| - ndo atribuira ao realizador direito de preferéncia no processo licitatério;
Il - n&o obrigara o poder publico a realizar licitagao;

[Il - ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracao;

IV - sera remunerada somente pelo vencedor da licitagdo, vedada, em qualquer
hipétese, a cobrancga de valores do Poder Publico.

§ 1° Para aceitagdo dos produtos e servicos de que trata o caput deste artigo, a
Administracdo devera elaborar parecer fundamentado com a demonstragcdao de que o
produto ou servigo entregue é adequado e suficiente a compreensao do objeto, de que as
premissas adotadas sdo compativeis com as reais necessidades do 6rgéo e de que a
metodologia proposta € a que propicia maior economia e vantagem entre as demais
possiveis.

§ 2° O procedimento previsto no caput deste artigo, conforme regra definida no
edital de chamamento publico, podera ser restrito a startups, assim considerados os
microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de pequeno porte,



de natureza emergente e com grande potencial, que se dediquem a pesquisa, ao
desenvolvimento e a implementacdo de novos produtos ou servicos baseados em
solugdes tecnoldgicas inovadoras que possam causar alto impacto, exigida, na selegao
definitiva da inovagéo, validagéo prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a
demonstrar o atendimento das necessidades municipais.

Sub-Secao Il
Da instrumentalizagao do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 112. Cabera a Administracdo Publica conduzir o chamamento publico do
Procedimento de Manifestacdo de Interesse, elaborar o termo de referéncia e edital,
conceder as autorizacdes, receber e analisar os respectivos estudos.

Art. 113. O edital e seus anexos deverdo ser publicados no Portal Nacional de
Contratagées Publicas, no sitio oficial e no Diario Oficial eletrébnico do Municipio de
Gramado.

Art. 114. O Edital de PMI devera conter, no minimo:

| - demonstragdo do interesse publico na realizagdo do empreendimento a ser
contratado;

Il - delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servigo que
possibilite a resolucdo do problema por meio de alternativas inovadoras, poder- se-a
restringir-se a indicar somente o problema que se busca resolver com a parceria,
deixando a iniciativa privada a possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solugao;

Il - definicdo de critérios para a qualificacdo e sele¢cao dos autorizados a realizar os
estudos;

IV - exclusividade da autorizagao, se for o caso;
V - prazo e forma de apresentagao do requerimento de autorizagao;
VI - prazo para analise e eventual formalizagao de autorizagéo;

VII - prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de
execugao, compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem
desenvolvidas, contado da data de publicacdo da autorizagao, podendo ser estabelecidos
prazos intermediarios;

VIII - proposta de cronograma de reunides técnicas;

IX - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua
fixagdo, bem como base de calculo para fins de reajuste;

X - definicdo de critérios para o recebimento e sele¢cao dos estudos realizados, os
quais consistirdo, ao menos, em:

a) consisténcia das informacgdes que subsidiaram sua realizagao;

b) adocédo das melhores técnicas de elaboragao, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;



c) compatibilidade com as normas técnicas e legislagcado aplicavel ao setor, bem
como com as orientagdes da demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboragdo dos estudos
estabelecidas no cronograma de execugao;

f) demonstragdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relagao
a opgodes funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliagao, selegéo e ressarcimento dos estudos.

§ 1° O termo de referéncia e o edital poderao indicar o valor maximo da tarifa ou
da contraprestacgéo publica admitida para a estruturagao do projeto de parceria.

§ 2° As sessoes referentes ao procedimento de manifestacdo de interesse seréo
gravadas.

Art. 115. A autorizacao para elaboragao dos estudos sera pessoal e intransferivel.

Art. 116. Sera assegurado o sigilo das informacdes cadastrais dos interessados,
quando solicitado.

Art. 117. A autorizagdo nao implica, em hipotese alguma, corresponsabilidade da
Administracédo Publica perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa autorizada.

Art. 118. A autorizagado devera ser publicada no sitio eletrénico oficial e no diario
oficial eletrénico do Municipio de Gramado e informara:

Art. 118. o empreendimento publico objeto dos estudos autorizados;

| - a indicacdo de ressarcimento, na hipétese de utilizagdo dos estudos pela
Administracdo no correspondente procedimento licitatério do projeto de parceria.

§ 1° O ato de autorizagdo exclusiva deve indicar as razdes que justificam a opgao
pelo autorizatario, contendo analise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos
interessados, a partir do exercicio de discricionariedade técnica da Administracéo, e de
acordo com os critérios e parametros definidos no edital de chamamento publico.

§ 2° O autor dos estudos podera participar da licitagdo para a execugéo do contrato
de parceria.

§ 3° O termo de autorizagdo reproduzira as condicdes estabelecidas no
requerimento de autorizagao, podendo especifica-las, inclusive quanto as atividades a
serem desenvolvidas, ao limite nominal para eventual ressarcimento e aos prazos
intermediarios para apresentagcao de informagbes e relatérios de desenvolvimento de
estudos.

Art. 119. O ato de autorizacdo pressupora a afericdo da idoneidade, da
regularidade juridica e qualificagao técnica do interessado, nos termos definidos no edital
de chamamento publico.

Art. 120. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificagdo técnica dos
interessados, para fins de autorizagdo, serdo demonstradas mediante documentacao



atualizada e habil, que permita a afericdo, pela Administracdo, das credenciais juridicas e
técnicas necessarias pertinentes para a execugao do projeto.

Art. 121. Fica permitido ao destinatario da autorizagao contratar pessoas fisicas e
juridicas para a elaboragao dos estudos:

Paragrafo unico. A contratagao de estudos por parte do destinatario da autorizagao
0 mantém responsavel, perante a Administragdo Publica, pelo atendimento dos prazos
fixados no respectivo termo, bem como pela qualidade e veracidade dos estudos
apresentados, mantidas inalteradas as condi¢gdes de ressarcimento constantes do
requerimento de autorizagao.

Art. 122. O prazo previamente definido para a entrega dos estudos podera ser
suspenso ou prorrogado, apds analise da demandante:

| - de oficio, mediante suficiente motivacao;

I - a requerimento do interessado, mediante apresentacdo de justificativa
pertinente e aceita pela demandante.

Art. 123. O ato de autorizagdo apenas podera ser cancelado, mediante a
demonstracéo de razdes relevantes para tal, assegurado o ressarcimento indenizatério ao
destinatario da autorizagdo somente na hipotese de eventual aproveitamento dos estudos
€ na exata proporc¢ao do que for utilizado.

§ 1° As autorizagbes poderdo ser anuladas sempre que verificada qualquer
ilegalidade no Procedimento de Manifestacdo de Interesse, ou quando ndo atendidos os
requisitos estabelecidos em sua outorga.

§ 2° A comunicagdo da revogagao, anulagdo ou cassagao da autorizagdo sera
efetuada por escrito a autorizada.

Art. 124. O proponente podera desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou concluir
os estudos, mediante ato formal enderecado a Administragao Publica.

Art. 125. A Administragdo Publica demandante podera solicitar informacdes
adicionais para retificar ou complementar os estudos, especificando prazo para
apresentacao das respostas.

Paragrafo unico. Poderdo ser realizadas reunides com o autorizado, bem como
com quaisquer interessados na estruturacdo, sempre que estes possam contribuir para a
melhor compreensao dos estudos por parte da Administracao.

Secao V
Do Registro de Pregos
Sub-Se¢ao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 126. O procedimento de registro de pregos sera utilizado, quando conveniente,
para materiais e géneros de consumo frequente, que tenham significativa expressdo em
relacdo ao consumo total ou que devam ser adquiridos para diversas Secretarias
Municipais, bem como para os servigos, incluindo obras e servigos de engenharia



habituais e necessarios ou que possam ser prestados as diversas secretarias, observado
o disposto neste Decreto.

Paragrafo unico. As obras e servigos de engenharia sé poderédo ser contratadas
através do sistema de registro de pregos se atendidos os seguintes requisitos,
cumulativamente:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente do objeto a ser contratado.

Art. 127. O registro de pregos sera precedido de ampla pesquisa de mercado, na
forma do art. 23, da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Sub-Secao Il
Da Instrumentalizacao do Procedimento de Registro de Precos

Art. 128. Do edital de licitacdo para o registro de precos deverao constar, além de
outras, as seguintes condigdes:

| - especificidades da licitagdo e de seu objeto;

Il - quantidades minimas e maximas que poderao ser adquiridas;
Il - possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em razao da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagao variavel em razdo do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no processo.

IV - possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor preco ou o de maior
desconto, sendo esse sobre tabela de precgos praticada no mercado;

VI - o critério de julgamento de menor pre¢o por grupo de itens somente podera
ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagado por
item e evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos devera ser indicado no edital;

VII - condig¢des para alteragao de pregos registrados;

VIII - registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que
aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia
de contratacdo de acordo com a ordem de classificacao;

IX - vedacgao a participagcdo do 6rgao ou entidade em mais de uma ata de registro
de pregos com 0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital;



X - hipoteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

Paragrafo unico. Excepcionalmente fica permitido o registro de pregos, sem a
indicagcao do total a ser adquirido, com indicagao limitada a unidades de contratacao,
sendo obrigatéria a indicagao do valor maximo da despesa e sendo vedada a participagao
de outro 6rgao ou entidade da ata, restrito as seguintes hipéteses:

| - quando for a primeira licitagdo para o objeto e o érgéo ou entidade nao tiver
registro de demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel;
[l - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

Art. 129. No ambito do procedimento disciplinado por esta Se¢ao, a adjudicagéo
importa o registro, na ata, de todas as licitantes classificadas que aceitarem cotar os bens
Ou servigos em precgos iguais aos do licitante vencedor, cuja colocagéo observara a ordem
de classificacao.

Art. 130. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas modalidades
pregao e concorréncia, bem como nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade de
licitagao.

Art. 131. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso,
comparado ao precgo praticado pelo mercado, o que sera atestado mediante pesquisa de
precos atualizada, na forma do art. 23, da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ 1° O contrato que decorrer de ata de registro de pregos possuira vigéncia de
acordo com as disposi¢cdes nela contidas e em observancia aos artigos 105 a 114, da Lei
Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ 2° Em caso de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de precos, fica
autorizada a renovagao de quantitativo inicialmente registrado, desde que:

| - seja comprovado o preco vantajoso;
Il - haja previsao expressa no edital e na ata de registro de precos;
lIl - o tema tenha sido tratado no planejamento da contratagao;

IV - a prorrogacdo da ata de registro de precos ocorra dentro do prazo de sua
vigéncia. (Alterado pelo Decreto n.° 2.259, de 04 de abril de 2025)

Art. 132. Na fase preparatoria do processo licitatorio que vise o registro de pregos
com a participagdo de, pelo menos, mais um 6rgédo gerenciador, devera ser realizado
procedimento publico de intengdo de registro de precos, mediante divulgagdo, em seu
sitio oficial, do objeto a ser licitado, visando a possibilidade de que, no prazo de 8 (oito)
dias uteis, outros 6rgdos ou entidades manifestem o interesse de participar da respectiva
ata.



§ 1° A manifestacdo sera formal e devera ser feita diretamente a Area de Compras
e Licitagoes;

§ 2° O drgéo interessado em participar do registro de pregos devera determinar a
estimativa total de quantidade de contratagdo, as quais serdo somadas as do 6rgao
gerenciador e demais interessados no certame;

§ 3° O procedimento publico de intengao referida neste dispositivo € dispensavel
quando o 6rgao gerenciador for o unico contratante, ou seja, o objeto s6 interessa a
Administracéo e suas respectivas secretarias ou divisoes.

Art. 133. A adesédo a ata de registro de pregos de outro 6rgao, ou seja, 6rgaos e
entidades que desejarem participar de ata na condicdo de ndo participantes podera
ocorrer observada os seguintes requisitos:

| - 0 6rgdo ou entidade gerenciadora, bem como o fornecedor da ata de registro de
precos, deverdo ser consultados previamente e manifestar aceitagao sobre o ato.

Il - &€ necessaria a demonstragao de que os valores registrados na ata que se
pretende a carona estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma
do art. 23, da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, mediante pesquisa atualizada
de mercado;

lIl - € necessaria a apresentagao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive
em situagdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico.

§1° A faculdade de aderir a ata de registro de pregos pelos 6rgaos da
Administracdo Municipal na condicdo de na&o participante podera ser exercida:

| - relativamente a ata de registro de precos de 6rgao ou entidade gerenciadora
federal, estadual ou distrital; ou

Il - relativamente a ata de registro de precos de 6rgdao ou entidade gerenciadora
municipal, desde que o sistema de registro de pregos tenha sido formalizado mediante
licitagcdo. (Alterado pelo Decreto n.° 1.640, de 02 de fevereiro de 2024)

§ 2° No caso de adesao a ata de registro de pregos as quantidades previstas nao
poderdo exceder a 50% (cinquenta por cento), por érgédo e entidade aderente, das
quantidades estimadas em cada item do instrumento convocatério.

§ 3° A adesao, por 6rgaos municipais, a ata de registro de pregos de 6rgao ou
entidade gerenciadora do Poder Executivo Federal podera ser exigida como condigao de
transferéncia voluntarias ou participagdo em programas federais, nao havendo
necessidade de atendimento ao limite referido no inciso VI, desde que comprovada,



naquela hipdtese, a compatibilidade dos pregos registrados com os de mercado, na forma
do art. 23, da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021;

§ 4° Quando a adesédo se referir a ata de registro de pregos gerenciada pelo
Ministério da Saude, para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de
consumo médico-hospitalar, ndo havera a observancia do limite estipulado.

Art. 134. A Secretaria Municipal da Administracdo, através da Area de Compras e
Licitagdes, efetuara o registro de pregcos para materiais e servigos, inclusive de obras e
servigos de engenharia.

§ 1° O preco registrado sera utilizado, obrigatoriamente, por todas as unidades
municipais.

§ 2° Excetuam-se do disposto no § 1° as aquisi¢des ou prestagdes de servigos nos
casos em que a utilizacado se revelar antiecondmica ou naqueles em que se verificarem
irregularidades que possam levar ao cancelamento do registro de precgos.

§ 3° As propostas de compras ou as de contratacbes de servicos a serem
processadas com base no § 2° serdo justificadas e acompanhadas, conforme o caso, de
pesquisas de mercado entre fornecedores identificados ou de demonstracdo de
irregularidades praticadas, com a informagdo das medidas ja adotadas para sua
apuragao.

§ 4° A verificagao de irregularidades e a adogdo das medidas para apuragao
dessas, serao de competéncia da Secretaria da Administragao.

§ 5° As propostas serdo submetidas ao respectivo Secretario para prévia
autorizacao, devendo a Secretaria da Administracdo ser comunicada do ocorrido.

Art. 135. A existéncia de precgo registrado n&do obriga a Administragcéo a firmar as
contratagdes que dele poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislagao relativa as licitagbes, desde que devidamente motivada.

Art. 136. O preco registrado podera ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa
prévia do interessado, no prazo de cinco dias uteis, nos seguintes casos:

| - pela Area de Compras e Licitagdes, quando:

a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que der
origem ao registro de pregos;

b) o fornecedor recusar-se a assinar a ata ou a formalizar contrato decorrente do
registro de pregos, se a Administragcao nao aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdao administrativa de contrato decorrente do
registro de precos;

d) em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial do contrato
decorrente do registro de precos;

€) 0s pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

f) por razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas.



Il - pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar
impossibilitado de cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao
registro de pregos.

§ 1° A comunicagdo do cancelamento ou da suspensao do prego registrado, nos
casos previstos no inciso | deste artigo, devera ser formalizada por e-mail ou por
correspondéncia, ambos com aviso de leitura/recebimento, juntando-se o comprovante no
processo que deu origem ao registro de pregos.

§ 2° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a
comunicagao sera feita por publicagdo no Diario Eletrénico Oficial do Municipio,
considerando-se cancelado ou suspenso o precgo registrado a partir da sua publicagao.

§ 3° A solicitagao do fornecedor para cancelamento de prego registrado somente o
eximira da obrigagdo de contratar com a Administracdo, se apresentada com
antecedéncia de 10 dias corridos da data da convocacdo para firmar contrato de
fornecimento ou de prestagdo de servigos pelos pregos registrados, ou da emissao do
empenho (nos casos de dispensa da formalizagdo do contrato) facultada a Administragao
a aplicacédo das penalidades previstas no instrumento convocatoério, caso nao aceitas as
razoes do pedido.

§ 4° Sera estabelecido, no edital ou no expediente da solicitagdo de que tratam os
incisos | e Il, o prazo previsto para a suspensao temporaria do preco registrado.

§ 5° Enquanto perdurar a suspensao, poderao ser realizadas novas licitacbes para
0 objeto do registro de precos.

§ 6° Da decisao que a cancelar ou suspender o prego registrado cabe recurso, no
prazo de cinco dias uteis.

Art. 137. Havendo alteracdo de precos dos materiais, géneros ou servigos
tabelados por o6rgaos oficiais competentes, os pregos registrados poderdo ser
reequilibrados em conformidade com as modificagdes ocorridas.

§ 1° Na hipotese prevista no caput deste artigo, devera ser mantida a diferencga
apurada entre o prec¢o originalmente constante na proposta original e objeto do registro e
0 preco da tabela da época.

§ 2° O disposto no caput deste artigo aplica-se, igualmente, aos casos de
incidéncia de novos impostos ou taxas ou de alteragcido das aliquotas dos ja existentes, ou
fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, de consequéncias incalculaveis que
impactem no custo do fornecedor, devendo o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro
ser analisado na forma do art. 124, inciso Il, alinea [Id[], da Lei Federal n°® 14.133 de 1°
de abril de 2021.

Art. 138. Cabera a Area de Compras e Licitacdes a pratica de atos para rotina,
controle e administragdo do registro de precos, inclusive no tocante a inviabilidade de
ultrapassagem de quantidade maxima registrada, preferencialmente em formato
informatizado.



Art. 139. A utilizacdo do preco registrado nos termos deste Decreto, dependera
sempre de requisigdo fundamentada Area de Compras e Licitagbes, que formalizara a
contratacdo correspondente.

Art. 140. Quando uma ou mais Secretarias ou 6rgaos da Administragao tiverem
interesse em registrar precos para compras ou servigos, deverdo solicitar,
justificadamente, a Area de Compras e Licitacdes, a instauracdo do competente
procedimento.

Paragrafo unico. A solicitagao de que trata este artigo devera fazer-se acompanhar
da adequada caracterizagdo dos bens ou servigcos pretendidos, seus padrdes de
qualidade, bem como de pesquisa de mercado entre fornecedores identificados.

Art. 141. Area de Compras e Licitagdes publicara trimestralmente para
conhecimento publico, os pregos registrados, devendo constar na publicagéo,
obrigatoriamente:

| - 0 objeto registrado;
Il - o precgo registrado;
lIl - o prazo de validade do registro.
Secao VI
Do Registro Cadastral

Art. 142. A Administragdo Publica devera utilizar o sistema de registro cadastral
unificado, disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), para efeito de
cadastro unificado de licitantes.

§ 1° O sistema de registro cadastral unificado sera publico e devera ser
amplamente divulgado e estar permanentemente aberto aos interessados, e sera
obrigatéria a realizagdo de chamamento publico pela internet, anualmente, para
atualizacao dos registros existentes e para ingresso de novos interessados.

§ 2° E proibida a exigéncia, pela licitante, de registro cadastral complementar para
acesso a edital e anexos.

Art. 143. Ao requerer, a qualquer tempo, inscricdo no cadastro ou a sua
atualizacdo, o interessado fornecera os requisitos de habilitagdo necessarios exigidos
pela Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ 1° O inscrito, considerada sua area de atuagao, sera classificado por categorias,
subdivididas em grupos, segundo a qualificagédo técnica e econdmico-financeira avaliada,
de acordo com regras objetivas divulgadas em sitio eletrénico oficial.

§ 2° Ao inscrito sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizar o
registro.

§ 3° A atuacdo do contratado no cumprimento de obrigagbes assumidas sera
avaliada pela Administracdo Publica, que emitira documento comprobatdério da avaliagao
realizada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em



indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, o
que constara do registro cadastral em que a inscrigéo for realizada.

§ 4° A anotagao do cumprimento de obrigagdes pelo contratado, de que trata o § 3°
deste artigo, sera condicionada a implantagao e a regulamentagédo do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagcbes, apto a realizagdo do registro de forma objetiva, em
atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da publicidade
e da transparéncia, de modo a possibilitar a implementagdo de medidas de incentivo aos
licitantes que possuirem 6timo desempenho anotado em seu registro cadastral.

§ 5° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro de
inscrito que deixar de satisfazer exigéncias determinadas por esta Secéo e da Lei Federal
n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ 6° O interessado que requerer o cadastro na forma do caput deste artigo podera
participar de processo licitatorio até a decisdo da Administracdo, e a celebragdo do
contrato ficara condicionada a emissao do certificado referido no § 2° deste artigo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 144. A Administragdo Publica Indireta podera estabelecer regramentos
especificos sobre a matéria, observada a sua autonomia administrativa, atendidas as
disposi¢des gerais constantes na Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021 e neste ato
normativo.

Art. 145. Os orgaos competentes da Administracdo Publica Municipal deverao
propiciar os meios necessarios para a consecug¢ao das disposi¢oes constantes neste
decreto.

Art. 146. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 147. Ficam revogados a partir de 31 de dezembro de 2023 os seguintes
regulamentos:

| - Decreto n° 88, de 02 de dezembro de 2003.
Il - Decreto n°® 174, de 28 de novembro de 2010;
Il - Decreto n°® 218, de 16 de outubro de 2019.

Gramado, 23 de marcgo de 2023.



