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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 021/2025

A AUTARQUIA MUNICIPAL DE TURISMO - GRAMADOTUR, por meio do
Setor de Compras e Licitagbes, torna publico, para o conhecimento dos
interessados, que realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PRECO, nos termos da Lei
n.° 14.133/2021, e suas alteragbes, e Decreto Municipal n°® 1.239/2023, e suas
alteracdes, além de demais legislacdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as

condicOes estabelecidas neste Edital.

Os procedimentos para acesso ao Pregdo Eletrénico estdo disponiveis na
pagina inicial do site do Portal de Compras Publicas:

www.portaldecompraspublicas.com.br.

1. DO OBJETO LICITADO
2. Contratacdo de empresa para prestar servico de Producdo executiva e
Producdo de Elenco, para O Grande Desfile de Natal, uma das atracbes do 40°
Natal Luz de Gramado 2025, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
constantes no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.
2.1. A licitacdo tera como critério de julgamento o menor preco, tendo como
referéncia o preco global, observadas as exigéncias constantes neste Edital e em

seus Anexos.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1. A participacdo na presente licitagcdo implica a aceitacdo plena e irrevogavel de
todos os termos, clausulas e condi¢Bes constantes neste Edital e em seus Anexos,
bem como a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informag6es e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo.
3.2.  Nao poderao participar da presente licitag&o:

3.2.1. Empresas declaradas inidbneas por oOrgao ou entidade da

Av. Borges de Medeiros, 4111, Centro, Gramado/RS — CEP 95670-092 - Caixa Postal 298
Telefone: (54) 3050-1450


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

gramado

— TURISMO E CULTURA —

Administracdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do
Distrito Federal,
3.2.2. Empresas suspensas de licitar e contratar com 6rgdo ou entidade da
Administracéo Publica direta ou indireta do Municipio de Gramado;
3.2.3. Empresas cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros
de conselho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou socio, sejam
servidores, empregados ou ocupantes de cargo comissionado no ambito da
Administracéo Publica Direta ou Indireta do Municipio de Gramado;
3.2.4. Empresas que se enquadrem em alguma das situacdes enumeradas
no art. 14 da Lei 14.133/2021 e alteracdes;
3.3. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos
projetos e a empresa a que se referem os incisos | e Il do art. 14, da Lei n°
14.133/2021, poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos da entidade.

4. DISPOSICOES PRELIMINARES
4.1. O Pregado Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢bes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em
todas as suas fases.
4.2. O certame sera realizado através da utilizacdo do Portal Eletrénico

www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo os trabalhos conduzidos pelo

Pregoeiro, com o suporte de sua Equipe de Apoio, 0s quais, juntamente com a
autoridade competente do 6rgdo promotor da licitagdo, formam o conjunto de
operadores do sistema do Pregao Eletrénico.
4.2.1. A publicidade do presente Edital sera realizada mediante divulgagéo e
manutencao do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico oficial e do
extrato do edital no diario oficial eletrénico do Municipio de Gramado.
4.3. Serdo observados os seguintes horarios e datas para os procedimentos que

seguem:
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4.3.1. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DA
PROPOSTA: das 08:00 do dia 18/07/2025 as 08:29 do dia 01/08/2025.
4.3.1.1. A empresa somente conseguira enviar a proposta apos realizar o
download do Edital no site www.portaldecompraspublicas.com.br.
4.3.2. INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 08:30 do dia
01/08/2025, apods a realizacdo da aceitabilidade das propostas apresentadas.
4.4. Referéncia de tempo: para todas as referéncias de data e hora, seri

considerado o horario oficial de Brasilia-DF.

5. ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO E PROPOSTA
5.1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregao
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), devendo
efetuar seu cadastro e estar habilitado junto ao Portal de Compras Publicas.
5.1.1. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem
como seu uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao Portal, ao provedor do sistema ou ao 6rgao
promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;
5.1.2. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao
sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao
Pregéo Eletronico.
5.2. As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagcdo exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacéao.
5.2.1. Até a abertura da sessdo publica, as licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos
no sistema;

5.2.2. Nao seréa estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacédo
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entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacao
dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta,

5.2.3. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante
melhor classificada somente serdo disponibilizados para avaliagcdo do pregoeiro
e para acesso publico apos o encerramento do envio de lances;

5.2.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar
toda a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

O encaminhamento de proposta pressupbe o pleno conhecimento e

atendimento as exigéncias previstas no Edital. A licitante sera responséavel por todas

as transacodes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico.

5.4.

53.1. E VEDADO A EMPRESA SE IDENTIFICAR NO MOMENTO DO
PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
EM ESPECIAL NOS CAMPOS MODELO E MARCA/ FABRICANTE, SOB
PENA DE SUA DESCLASSIFICACAO.

5.3.2. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da
data aprazada para sua entrega.

5.3.3. O preco proposto, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
devera ser completo, abrangendo a integralidade dos custos para atendimento
de todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e
parafiscais), prestagéo do servi¢o, fornecimento de mao de obra especializada,
leis sociais, administracdo, lucros, equipamentos e ferramentas, transporte de
material e de pessoal, translado, seguro pessoal a ser utilizado nos servicos
contra riscos de acidente de trabalho, bem como o cumprimento de todas as
obrigacdes que a legislagéo trabalhista e previdenciaria impde ao empregador
e qualquer despesa acessoOria e/ou necessaria, hao especificada no Edital.

Sera utilizado como critério de aceitabilidade das propostas o valor global de

referéncia constante no Relatério de Pesquisa de Precos (Anexo 04).

5.4.1. A aceitabilidade das propostas sera verificada sob analise da

adequabilidade dos valores unitarios, podendo haver supressao de algum item
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se estiver em desacordo com o preco de mercado.
5.5. Caberd a licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo Eletronico, ficando a Autarquia isenta de quaisquer
responsabilidades diante da inobservancia das mensagens emitidas pelo sistema ou

da desconexao deste.

6. ABERTURA, ACEITACAO DAS PROPOSTAS, DISPUTA DE LANCE E
FORMALIZACAO DO PRECO FINAL
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data e horério indicados neste Edital.
6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que ndo estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos
neste Edital ou contenham vicios insanaveis.
6.2.1. Também serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as
exigéncias contidas no objeto desta licitagdo; as que identifiquem a licitante; as
gue contiverem opcdes de precos alternativos;, as que forem omissas em
pontos essenciais, de modo a ensejar davidas, ou que se oponham a qualquer
dispositivo legal vigente;
6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
6.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo;
6.2.4. Apoés a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardao da fase de lances.
6.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do

seu recebimento e do valor consignado no registro.
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6.5.1. Os lances ofertados serdo avaliados pelo valor global, cotados em
reais, com 02 (duas) casas decimais;
6.5.2. N&o serdao aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar;
6.6. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema néo identificara o autor
dos lances aos demais participantes;
6.7. Os casos de solicitacdo de cancelamento de lances através de sistema
eletrbnico somente serdo analisados se o lance ofertado for, no maximo, 10% (dez
por cento) do valor do item no termo de referéncia.
6.8. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos
lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem
prejuizos dos atos realizados;
6.8.1. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente decorridas vinte e quatro horas apdés a comunicacdo do fato aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.
6.9. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.
6.10. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o modo de disputa
‘“ABERTO”, em que as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.
6.10.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1.000,00 (Mil reais);
6.10.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica;
6.10.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem

anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
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lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios;
6.10.4. N&do havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente e o0 sistema
ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo;
6.10.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocacoes;
6.10.6. Ap6s o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo
convocadas para apresentar lances intermediarios.
6.11. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
6.12. Quando houver uma unica licitante ou uma Unica proposta valida, caberd ao
Pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco ofertado.
6.13. Caso nédo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e o valor estimado para a contratacao.
6.14. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro
encaminhara, pelo sistema eletrbnico, contraproposta a licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.
6.14.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes;
6.14.2. O pregoeiro solicitara a licitante melhor classificada que, no prazo de
02 (duas) horas, faca o preenchimento no sistema do Portal de Compras
Publicas da proposta readequada ao ultimo lance ofertado, e envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado ap0s a negociagao realizada, conforme
Modelo de Proposta de Pregcos — Anexo 02, onde devera constar o
detalhamento de valores individuais, devidamente assinada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;

Av. Borges de Medeiros, 4111, Centro, Gramado/RS — CEP 95670-092 - Caixa Postal 298
Telefone: (54) 3050-1450



gramado

— TURISMO E CULTURA —

6.14.3. O ndo envio do documento de proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ensejard a desclassificacdo da licitante, passando a Autarquia a
convocacéo das demais licitantes em ordem de classificagéo.
6.15. Encerrada a etapa de negociacdo, O pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos e verificara a habilitacdo da licitante, conforme disposi¢cdes deste Edital e do
art. 59 da Lei n° 14.133/2021.
6.15.1. O pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas,
sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel as licitantes, e lhes atribuirad validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificacdo;
6.15.2. Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem
anterior, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata;
6.15.3. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao;
6.15.4. A inexequibilidade, na hip6tese que trata o subitem anterior, s6 sera
considerada apds diligéncia do pregoeiro que comprove que o custo do licitante
ultrapassa o valor da proposta e inexistirem custos de oportunidade capazes de
justificar o vulto da oferta;
6.15.5. Em caso de duvidas quanto a exequibilidade dos valores ofertados,
poderd o pregoeiro exigir que a licitante vencedora apresente proposta
detalhada de custos que garanta a exequibilidade da proposta, como condi¢cao
para a adjudicagao do objeto e assinatura do contrato.
6.16. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante

desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance
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subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a habilitacdo, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracado de uma proposta ou lance
que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro negociara com a licitante para
gue seja obtida a proposta mais vantajosa.

6.17. E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados sujeitando-se o proponente
desistente as san¢des previstas no art. 155 e seguintes da Lei Federal 14.133/2021
e no item 11 — Das Penalidades deste Edital.

6.18. Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estaréo registrados

todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

7. DA HABILITACAO
7.1. Os documentos exigidos para habiltacdo serdo encaminhados,
exclusivamente, via sistema eletrénico, devendo a licitante:
7.1.1. Realizar o envio digitalizado dos documentos através do portal de
compras publicas anteriormente ao horario de inicio da sessdo publica, sob
pena de desclassificacdo da proposta,
7.1.2. O néo envio do arquivo de habilitacdo dentro do prazo e condi¢cBes
descritas no instrumento convocatério implicara a licitante as penalidades
previstas no item 11 e na lei.
7.2. Como condicéo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da licitante
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condi¢des de participagcédo, conforme previsto no art.
14 da Lei Federal n® 14.133/2021 e neste Edital, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participa¢do no certame ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
7.2.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,;
7.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantidos pela Controladoria

Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/);

7.2.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade — CNCIA, mantido pelo Conselho Nacional de
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Justica (www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

7.2.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,

7.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante

e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei Federal n°
8.429 de 1992;
7.2.6. Para pessoa juridica, podera haver a substituicdo dos subitens 6.2.2 a

6.2.4 acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

7.2.7. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara a licitante

inabilitada, por falta de condicao de participacgéo.

7.3. Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar 0s seguintes

documentos habilitatorios:

7.3.1. Habilitacdo juridica

a)

b)

d)

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

a.1l) No caso de sociedades comerciais ou sociedades por acdes, entre 0s
objetivos sociais devera estar contemplada a execucdo de atividades da
mesma natureza do objeto da presente licitagdo ou com ele compativel.
a.2) Caso a empresa esteja representada por procurador, para que possua
validade neste processo licitatério, a procuracdo devera ser enviada junto
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social.

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio.

Registro comercial, em caso de empresa individual.

Todos os documentos relativos a habilitacéo juridica, que nao tiverem sua
validade expressamente indicada, deverao ter sido emitidos, no maximo,
dentro dos 6 (seis) Ultimos meses anteriores a convocacao.

Obs.: O objeto social da empresa devera ser compativel com a parcela de

maior relevancia do objeto licitado.
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7.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo a sede da licitante;

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as contribuicdes sociais
previstas nas alineas 'a'’ a 'd" do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n.°
8.212/91.

Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual da sede da
licitante;

Certiddo Negativa de Débitos junto ao municipio sede da licitante;
Certificado de Regularidade junto ao FGTS, demonstrando o cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Declaracdo de que ndo estd descumprindo o disposto no Art. 7°, Inciso
XXXIIlI da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal da

licitante, constante na Declaracdo Conjunta.

6.3.3. Habilitagdo Econdmico-Financeira

a)

b)

Certiddo Negativa de Faléncias e concordatas emitida pelo Poder
Judiciario da sede da licitante, com data de emissdo ndo superior a 90
(noventa) dias.

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, que
comprovem a boa situacdo financeira do licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

b.1) As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, desde que
nao enquadradas no art. 1.065 do Caodigo Civil, devem apresentar Balango
de Abertura;

b.2) No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos, os documentos referidos no subitem b limitar-se-do0 ao ultimo

exercicio.
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b.3) Para empresas constituidas sob a forma de sociedade anbénima, o
balanco devera estar devidamente publicado e registrado na Junta
Comercial ou 6rgdo autorizado. Para as sociedades andnimas de capital
fechado, seréa exigido apenas o registro;

b.4) O balanco apresentado na forma de escrituracdo contabil digital
(ECD), instituida pela Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil,
substitui 0 exigido nos subitens acima;

b.5) O Balanco Patrimonial e o Balanco de Abertura deverdo estar
assinados pelo representante legal da empresa e pelo Contabilista;

b.6) A exigéncia contida no subitem b aplica-se inclusive as
microempresas e empresas de pequeno porte optantes ou néo pelo
Simples Nacional.

Declaracédo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que
ateste o atendimento pelo licitante dos seguintes indices econdmicos:
indice de Liquidez Geral - ILG, Indice de Solvéncia Geral — ISG e indice de
Liguidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um);

c.1) As férmulas para o calculo dos indices referidos acima séo:

indice de Liquidez Geral: ILG = (AC + RLP)

(PC + PNC)
Onde:

ILG = indice Liquidez Geral

AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante

PNMNC = Passivo N&o Circulante

indice de Solvéncia Geral: 1SG = AT
PC + PNC

Onde:

ISG = Indice Solvéncia Geral

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

PMNC = Passivo Nao Circulante

Indice de Liquidez Corrente: |LC = AC

Onde: PC

ILC = Liguidez Corrente
AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante
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A LICITANTE DEVERA ATENDER AOS INDICES EXIGIDOS, EM
CONFORMIDADE COM A EXIGENCIA DE APRESENTAQAO DAS
DEMONSTRACOES CONTABEIS
d) Exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo. A comprovacao
sera feita mediante o exame do Balango Patrimonial e Demonstracdo do
Resultado do Exercicio, do ultimo exercicio social.
d.1) Para fins do disposto neste item, o limite de capital minimo devera
considerar o valor da atual contratacdo somado o saldo de todos os
contratos em vigor da licitante para com a Autarquia.
6.3.4. Declaragdes
a) Declaracdo Conjunta, conforme Anexo 03, contendo:
— Declaracao de atendimento aos Requisitos de Habilitac&o;
— Declaragdo de Enquadramento na Lei Complementar n° 123/2006, se
for o caso;
— Declaracao de Nao Parentesco;
— Declaracdo de cumprimento do disposto no Art. 7°, Inciso XXXIII da
Constituicao Federal,
— Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social.
6.3.5. Qualificacdo Técnica
a) Atestado de Capacidade Técnico-Operacional, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, de que executou, satisfatoriamente,
servicos de pré-producao, producdo e poOs-producdo de eventos, com
contratacdo e producdo de elenco, com, no minimo, 130 (cento e trinta)
integrantes. O atestado devera conter o endereco, o periodo e 0 nome do
evento/servico.
a.1l) Os atestados apresentados deverdo conter os seguintes dados da
empresa emitente: razao social, CNPJ, endereco, telefone de contato e e-
mail. Os dados exigidos s&o necessarios para possibilitar a realizacao de

eventuais diligéncias.
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7.4. A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lei Federal n.° 14.133/2021.
7.5. A licitante enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrGnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei Federal n.°
14.133/2021.
7.5.1. A licitante devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que ela apresente
alguma restricéo;
7.5.2. A licitante que possuir restricio em qualquer dos documentos de
regularidade fiscal e trabalhista, ser4 assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
dteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame;
7.5.3. O prazo de gue trata o item anterior podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, a critério da Administracdo, desde que seja requerido
pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo
prazo;
7.5.4. A néo regularizacdo da documentacado, no prazo fixado no item 6.6.2,
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, passando-se a convocacao das
licitantes remanescentes seguindo a ordem de classificacdo, sem prejuizo das
penalidades previstas no item 11.1, alinea “a”, deste Edital.
7.6. Da sessdao publica do Pregédo sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas
apresentadas na ordem de classificagdo, da analise da documentagéao exigida para
habilitacdo e dos recursos interpostos.
7.6.1. A ata da sessao publica serd disponibilizada para acesso livre, no
sistema eletronico, imediatamente apds o0 seu encerramento.

7.7. A Sessédo Publica podera ser suspensa a qualquer tempo pelo Pregoeiro,
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desde que devidamente justificado e com prazo definido para o prosseguimento do
processo.
7.8. Caso haja necessidade de adiamento da Sessao Publica, sera marcada nova
data para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as
licitantes presentes.
7.9. Apébs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei Federal n.° 14.133/2021, art. 64):
7.9.1. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelas licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e
7.9.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data
de recebimento das propostas;
7.9.3. Juntada de documentos que venham a atestar condi¢cao preexistente a
abertura da sessao publica do certame, que ndo foram juntados com os demais
comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, sendo
gue a juntada deverd ser solicitada e os documentos avaliados pelo Pregoeiro,
quando o substituir (Acérddo TCU n.° 1.211/2021, Plenério).
7.10. Nao sera causa de inabilitacdo a mera irregularidade formal que nao afete o
conteudo e a idoneidade do documento ou impeca o seu entendimento.
7.10.1. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas, desde que nédo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.
7.11. Na auséncia de apresentacdo de declaracbes ja atestadas via sistema
eletrbnico do Portal de Compras Publicas, os documentos poderdo ser aceitos em

substituicdo aos solicitados no momento de apreciagao da habilitagao.

8. DOS RECURSOS

8.1. Ainterposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao
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ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei Federal n.° 14.133/2021.
8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacé&o ou
de lavratura da ata.
8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacdo ou inabilitagéo da licitante:
8.3.1. Aiintencao de recorrer devera ser manifestada de forma imediata apds
o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacéo,
em campo préprio do sistema, sob pena de preclusao;
8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencéo de recorrer ndo sera inferior a
10 (dez) minutos;
8.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais serda iniciado na data
de intimacgéo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao.
8.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
(teis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.
8.5. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdao conhecidos.
8.6. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelas demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, via sistema, contados da data da intimacgéo
pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata
dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.
8.7. Somente serdo aceitos recursos e contrarrazdes enviados através do site

www.portaldecompraspublicas.com.br. Recursos entregues na sede da

Gramadotur n&o serao considerados.

8.8. Decorrido o prazo, sem a juntada do recurso pela licitante que manifestou
interesse em recorrer, importard na decadéncia do direito de recorrer, e 0
prosseguimento imediato do processo pelo Pregoeiro.

8.9. 0O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este Edital

poderdo ser consultados no endereco: www.portaldecompraspublicas.com.br,
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gue sera atualizado a cada nova etapa do Pregao.

8.10. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.11. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

8.12. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos
administrativos, 0 processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da
Lei n°® 14.133/2021.

9. DAS IMPUGNAC;OES E ESCLARECIMENTOS
9.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.
9.1.1. As impugnagdes ou solicitacdes de esclarecimentos ao Edital devem
ser apresentadas EXCLUSIVAMENTE no portal

https://www.portaldecompraspublicas.com.br, em até 03 (trés) dias uteis

antes da hora e data fixada para a abertura da sessao publica.
9.1.2. As impugnacgdes/esclarecimentos serdo respondidas pelo Pregoeiro no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contado da data do seu recebimento, limitado
ao Ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.
9.1.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serao
divulgadas em sitio eletrénico oficial e no sistema, dentro do prazo estabelecido
no subitem anterior, e vinculardo os participantes e a Administracao.
9.2. As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.
9.2.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional
e devera ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitacao.
9.3. Acolhida a impugnacédo contra o edital de licitagdo, este sera retificado ou
cancelado, conforme o caso.
9.3.1. Caso seja retificado o edital, sera definida e publicada nova data para

realizacdo do certame, observados os prazos fixados na Lei n°® 14.133/2021,
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exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a formulacao
das propostas.
9.4. Nao sendo formulados até este prazo, pressupbe-se que 0s elementos
fornecidos séo suficientemente claros e precisos para permitir a apresentacado das
Propostas e dos Documentos de Habilitacdo, ndo cabendo, portanto, as licitantes,
direito a qualquer reclamacéo posterior.
9.5. Decaira do direito de impugnar, perante a Administracdo, os termos do Edital,
a licitante que tenha aceitado sem objecdo ou deixe de apontar falhas ou
irregularidades até o prazo acima definido, hipotese em que tal comunicacdo nao

tera efeito de recurso.

10. DO RECEBIMENTO E DO FORNECIMENTO
10.1. Apo6s a homologacao, a licitante vencedora sera convocada para assinar o
contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas neste edital e na Lei n°
14.133/2021.
10.1.1. O prazo acima podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado que seja aceito pela Administragao;
10.1.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta em favor da Autarquia, se for o caso;
10.2. Na hipotese de a vencedora da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de
habilitacdo ou n&o assinar o contrato, ndo aceitar ou nao retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas, outra licitante podera ser
convocada, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a contratacdo, ou
instrumento equivalente, nas condi¢cdes propostas pela licitante vencedor, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, e em outras

legislacdes aplicaveis.
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10.3. Caso nenhuma das licitantes aceite a contratacdo nos termos do item 9.3, a
Administragcéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagédo nos termos
deste Edital, podera:
10.3.1. Convocar as licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco ou inferior ao desconto do adjudicatério;
10.3.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelas licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condicéao.
10.4. A licitante vencedora é responsavel por todas as obrigacdes e encargos
sociais, previdenciarios, comerciais, trabalhistas, bem como todas as despesas
necessarias para a execucdo dos servicos, objeto do presente Edital, isentando
integralmente a Gramadotur.
10.5. Caso a Autarquia seja acionada em decorréncia das obrigacdes do item 9.6, a
empresa que deu causa deverd ressarcir a Administracdo se, por ventura, vier a ser
condenada ao pagamento em sentenca condenatoria.
10.6. A empresa devera apresentar garantia no percentual de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo nos termos dos artigos 96 a 102 da Lei n.°
14.133/2021.
10.7. O contrato a ser firmado com o licitante vencedor, tera vigéncia durante o
periodo estabelecido no instrumento, encerrando-se apds a execucdo e O
pagamento total dos servicos, 0 qual posteriormente serd rescindido
automaticamente sem que haja necessidade de aviso, notificacdo judicial ou
extrajudicial.
10.8. Os servigos deverao ser executados em conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia em anexo ao Edital, o qual é parte integrante do
termo contratual formulado, dentro dos prazos, locais e cargas horarias estipuladas.
10.8.1. A CONTRATADA devera ter sempre uma comunicacdo agil que
possibilite um atendimento rapido a Autarquia, por meio da disponibilizacédo de
namero de celular e WhatsApp.

10.9. Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido:
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10.9.1. Em se tratando de obras e servigos:
10.9.1.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico;
10.9.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado de recebimento que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
10.9.2. Em se tratando de compras:
10.9.2.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;
10.9.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado de recebimento que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
10.10.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
contratada pela solidez e seguranca da obra ou do servico, nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execu¢cdo do contrato, arcando com 0S prejuizos
resultantes da incorreta execucdo das obrigacdes decorrentes da presente
aguisicao, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
10.11. A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.
10.12.Em observancia ao artigo 122, 82° da Lei n° 14.133/2021, é vedada a
subcontratacao total ou parcial do objeto do presente certame.

11. DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento seré efetuado apos a apresentacédo da nota fiscal, devidamente
quitada e aprovada pelo fiscal do contrato, em 7 parcelas iguais e sucessivas,
conforme estabelecido na Minuta do Contrato, com vencimento todo dia 25, sendo a
primeira em 25/08/2025 e a ultima em 25/02/2026.
11.2. O envio da nota fiscal deve ser realizado a partir da data de adimplemento

total da obrigacéo ou de etapa ou parcela do contrato a que se refere, desde que
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essa seja a forma de pagamento prevista no Edital de licitacdo ou no contrato,
respeitando o cronograma de execucdo e o cronograma financeiro ajustado, bem
COmMo 0s prazos para recebimento do objeto, em conformidade com o art. 140 da Lei
n.° 14.133/2021. Em nenhuma hipédtese a nota fiscal pode ser tirada antes de
finalizada a etapa do servico a ser paga.
11.3. A contratada devera emitir documento fiscal em conformidade com a
legislacéo tributaria, sob pena de devolucao para que haja o acerto do faturamento.
11.3.1. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas
disposicfes determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade
com as instru¢cdes normativas vigentes;
11.3.2. A retencédo do tributo de que trata a Instrugcdo Normativa RFB n.°
1.234/2012 néo sera efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da
nota de empenho, declaracdo de que € regularmente inscrita no Regime
Especial Unificado de Arrecadacgéo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, conforme
exigido no inciso Xl do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da referida
Instrucdo Normativa, devendo ser atualizada anualmente pela CONTRATADA.
11.4. E obrigatoria a apresentacdo do nimero do empenho e o nimero da conta
bancaria da empresa no corpo da Nota Fiscal em todas as parcelas do servico
contratado. As notas emitidas sem os dados acima poderéo ficar retidas aguardando
regularizacao por parte da contratada.
11.5. As notas fiscais deverdo ser entregues ao fiscal do contrato, acompanhadas
dos demais documentos exigidos no Edital de licitacdo e no contrato administrativo
para fins de pagamento, que devera efetivar as medidas necessarias para liquidacéo
e envio, em até 05 (cinco) dias consecutivos, contados da data de seu recebimento,
para o setor competente para pagamento.
11.6. A nota fiscal recebida na tesouraria sera incluida em lista de credores por
ordem cronolégica de recebimento, devidamente aprovada e liquidada, com o
atendimento de todas obrigagOes previstas, sendo o pagamento efetuado em 04
(quatro) dias ap0s esta data.

11.7. Havendo necessidade de maior prazo para a observacdo ou realizacdo de
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vistoria que comprove a adequacdo do objeto, para fins de recebimento definitivo e
liguidagdo da despesa, tal prazo devera ser devidamente justificado pelo fiscal do
contrato e comunicado a contratada.
11.8. O credor serd excluido da respectiva lista classificatoria nas seguintes
hipoteses:
11.8.1. Quando o contratado for notificado para sanar ocorréncias relativas a
execucao do contrato ou a documentacgéo apresentada;
11.8.2. Quando ocorrer situacdo que impeca a certificacdo do adimplemento
da obrigacao.
11.9. A reinclusdo do credor nas listas classificatérias serd realizada apls a
regularizacdo das falhas e da emissdo do novo documento fiscal, se necessario,
reiniciando-se 0s prazos previstos acima.
11.10. A despesa com a aquisicdo do servico contratado, objeto do presente Edital,
correra pela seguinte dotacdo orcamentaria do exercicio de 2025:
Acao: 2039
Reduzido: 902
Elemento: 33390390000000000000 - [OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA JURIDICA]
Subelemento: 33390392300000000000 FESTIVIDADES E HOMENAGENS

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento parcial ou total das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, podera, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que
couber, ensejar as sanc¢0es previstas na Lei n°® 14.133/21, abaixo especificadas,
salvo justificativa aceita pela CONTRATANTE, observados os procedimentos legais
pertinentes:

12.1.1. Adverténcia;

12.1.2. Multa;

12.1.3. Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

12.1.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.2. Aaplicagédo da sang¢ao ‘multa’, observara os seguintes parametros:

12.2.1. Para multa moratéria
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12.2.1.1. 0,5% por dia corrido sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato ou instrumento equivalente, em caso de atraso na execu¢ao dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o referido prazo, a
critério da Administracéo, o atraso pode ensejar a ndo aceitacao do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecucéao total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisao do instrumento.
12.2.1.2. 5% sobre o valor da parcela em atraso do Contrato ou
instrumento equivalente, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo
superior ao previsto no item anterior ou de inexecucdo parcial da obrigacéo
assumida.
12.2.1.3. 0,2% a 20% por dia sobre o valor mensal do Contrato ou
instrumento equivalente, conforme detalhamento constante das Tabelas 1 e 2,

abaixo:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,2% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
equivalente, até o limite de 1% por fato.

02 0,4% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
equivalente, até o limite de 2% por fato.

03 0,8% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
equivalente, até o limite de 4% por fato.

04 1,6% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
equivalente, até o limite de 8% por fato.

05 3,2% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
equivalente, até o limite de 16% por fato.

06 4% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento

equivalente, até o limite de 20% por fato.
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TABELA 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie e possibilidade de causar dano|05

fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por

ocorréncia

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou|04

caso fortuito, os servicos contratuais;

3 Manter funcionario, colaborador, prestador de servico ou|03
contratado sem a devida qualificacdo para executar 0s

servicos contratados, por empregado e por dia.

4 Recusar-se a executar servico determinado pela|02

fiscalizac&o, por servico e por dia

5 Executar os servicos com desidia, caracterizada pela|04
reiteragdo de conduta sancionada pela CONTRATANTE
com a aplicacdo de multa correspondente ao Grau 03 ou
menor, no periodo de até 12 meses anteriores a ocorréncia

do fato

6 Cometer desidia grave na execucdo dos servicos, |06
caracterizada pela reiteracdo de conduta sancionada pela
CONTRATANTE com a aplicacdo de multa correspondente
ao grau 04 ou maior, no periodo de 12 meses anteriores a

ocorréncia do fato.

Para os itens a seguir, deixar de:

7 Cumprir determinacao formal ou instrucdo complementar do |02

fiscal ou gestor do contrato, por ocorréncia

8 Substituir empregado que se conduza de modo|0l

inconveniente ou ndo atenda as necessidades dos servigos,
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por funcionario, colaborador, prestador de servico ou

contratado, por dia (corrido)

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus anexos, Termo
de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, Contrato,
Notificacdo ou determinacdo, ndo previsto nesta tabela de
multas, apods reincidéncia formalmente notifica pelo fiscal ou

gestor do contrato, por item e por ocorréncia

03

10

Indicar e manter durante a execucdo do contrato o (S)

responsavel(eis) técnico(s) indicado(s) na licitacéo.

01

12.2.1.4.

apresentacdo da garantia, reforco ou prorrogacdo, bem como das apdlices

rescisao do Contrato.
12.2.1.5.
CONTRATADA deixar de entregar o servico no prazo estabelecido em

contrato, ordem de inicio ou notificacéo,

0,1% do valor do Contrato por dia corrido de atraso na

de seguro eventualmente necessarias, observado o maximo de 3%. O atraso

superior a 30 dias corridos autorizarda a CONTRATANTE a promover a

Sera aplicada a multa 10% sobre o valor do contrato, quando a

12.2.2. A aplicagdo da multa compensatoria ndo pode ser inferior a 0,5% nem
superior a 30% do valor total do contrato ou do empenho, quando relacionado a
contratacdo direta, e sera aplicada por qualquer infracdo administrativa,
prevista no art. 155, da Lei n® 14.133/21.

12.3. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada defesa no prazo de 15 dias,

contado da data de sua intimacéo, nos termos do art. 157, da Lei n°® 14.133/21.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da

perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente.

12.5. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser

recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 dias, a contar do recebimento

da comunicacéo.

Telefone: (54) 3050-1450
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12.6. As sancfes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e a declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar, poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
12.7. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei Federal
n° 14.133/2021):
12.7.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.7.2. As peculiaridades do caso concreto;
12.7.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.7.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;
12.7.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
12.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto
no caput dos paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar.
12.8.1. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos
incisos I, 111, IV, V, VI e VIl do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do municipio de Gramado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.8.2. Podera ser aplicada ao responsavel a sancado de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il,
I, 1V, V, VI e VIl do mesmo artigo que justifiquem a imposicado de penalidade
mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do municipio de Gramado, cuja duragao
observaré o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.
12.8.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata
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de registro de preco, ou em aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Autarquia, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor desta, nos termos do art. 90, § 5° da Lei
14.133/2021.

12.8.4. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sang¢bes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis.

12.8.5. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das
sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

12.8.6. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacao da
sancéo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.8.7. O recurso e o pedido de reconsideracéo teréo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

12.8.8. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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12.8.9. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.
12.9. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei Federal n°
14.133/2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica
gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
12.10.A personalidade juridica da Licitante ou Contratada poderd ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Licitante ou Contratada,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n° 14.133/2021).

12.11. A Autarquia devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme o art.
161, da Lei Federal n° 14.133/2021, e suas alteracdes.

12.12. Os débitos da Licitante ou Contratada para com a Autarquia e, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a

Licitante ou Contratada possua com a Autarquia.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relagdo ao

presente Pregdo encontrar-se-80 a disposicdo de todos os interessados no site
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www.portaldecompraspublicas.com.br.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, todas as datas constantes deste
Edital serdo transferidas, automaticamente, para o primeiro dia util subsequente aos
ora fixados, no mesmo horario e endereco eletrbnico, salvo comunicacdo do
Pregoeiro em sentido contrario.
13.3. Para agilizagéo dos trabalhos, solicita-se que as licitantes fagam constar em
sua documentacao endereco, telefone e e-mail.
13.4. Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatorio deverao
ser apresentados em cOpia autenticada, por tabelido ou por servidor desta Autarquia,
ou, ainda, publicacdo em érgao da imprensa oficial. As cépias extraidas da internet
dos documentos de habilitacdo serdo tidas como originais apds terem a
autenticidade de seus dados e certificacao digital conferidos pela Administracao.
13.4.1. A autenticacdo de documentos realizada por servidor desta Autarquia
para participacdo neste certame devera ser realizada até um dia antes da
abertura da sesséo.
13.5. A licitante que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
por conveniéncia da GRAMADOTUR, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contrato.
13.6. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacdo, eis que a GRAMADOTUR podera revogar a licitacdo por motivo de
conveniéncia e oportunidade, bem como anula-la quando presente ilegalidade
insanavel, em despacho fundamentado, sem a obrigacéo de indenizar (art. 71 da Lei
Federal n.° 14.133/2021).
13.7. Em nenhuma hipétese serd concedido prazo para apresentacdo da
documentacéo exigida e ndo apresentada no prazo de recebimento.
13.8. As licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

13.9. Na eventualidade de reajuste contratual, aplicar-se-a o indice oficial de
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correcdo adotado pelo Municipio de Gramado, que para este exercicio € o IPCA.
13.10.Sem prejuizo dos prazos ja elencados, a partir da firmatura do contrato,
sera emitida “Ordem de Inicio” contendo o cronograma de execugao do objeto,
o qual servira também para mensurar eventuais descumprimentos e aplicacao
das sancdes prevista no Edital.

13.11.Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de
Gramado/RS, para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitacdo e do contrato
decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.
13.12.0 presente Edital podera ser acessado na internet, no site

www.gramadotur.rs.gov.br, no site do Portal de Compras Publicas

(www.portaldecompraspublicas.com.br) e no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP).

13.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

Anexo 01 — Minuta do Contrato;

Anexo 02 — Modelo de Proposta,;

Anexo 03 — Declarac¢do Conjunta;

Anexo 04 — Relatorio de Pesquisa de Precos;
Anexo 05 — Estudo Técnico Preliminar;
Anexo 06 — Termo de Referéncia;

Gramado/RS, 17 de julho de 2025.

ROSA HELENA PEREIRA VOLK

Presidente
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 021/2025
ANEXO 01
MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
CONTRATO N.° xxx/2025
EMPENHO N.° xxx/2025

Pelo presente instrumento contratual, de um lado a AUTARQUIA MUNICIPAL
DE TURISMO GRAMADOTUR, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
na Av. Borges de Medeiros n.° 4.111, Gramado/RS, inscrita no CNPJ/MF sob n.°
18.137.082/0001-86, representada por sua PRESIDENTE, Sra. ROSA HELENA
PEREIRA VOLK, e por seu DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO, Sr.
MARCOS VINICIUS SOARES SERRA FREIRE, neste ato denominada

CONTRATANTE, e de outro lado a , inscrita no CNPJ/MF sob n.°
, com sede na , n° cidade de
, CEP: , heste ato representada pelo(a) Sr.(a), doravante

denominada CONTRATADA, tendo em vista a homologacao do Pregéo Eletrénico
n.° 021/2025, e em conformidade com a Lei n.° 14.133/2021 e alteracdes
posteriores, firmam o presente contrato mediante o estabelecimento das seguintes

clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — O presente contrato tem como objeto a servico de
Producdo executiva e Producdo de Elenco, para O Grande Desfile de Natal, uma
das atracfes do 40° Natal Luz de Gramado 2025, conforme condi¢Bes, quantidades
e exigéncias constantes no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, em
anexo ao Edital.

Paragrafo Unico: E parte integrante deste termo contratual o Termo de Referéncia,

e seus anexos, bem como todas as descri¢cdes e especificacdes nele contidas.

CLAUSULA SEGUNDA — A CONTRATANTE pagarda & CONTRATADA o valor global

de R$ (reais), pela prestacédo do servico objeto deste termo contratual, em 7
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(sete) parcelas iguais e sucessivas, mediante a apresentacdo da respectiva nota

fiscal/fatura, devidamente quitada e aprovada pelo fiscal do contrato, conforme

cronograma:
N° da parcela | Valor Vencimento
1 R$ 25/08/2025
2 R$ 25/09/2025
3 R$ 25/10/2025
4 R$ 25/11/2025
5 R$ 25/12/2025
6 R$ 25/01/2026
7 R$ 25/02/2026

81°. O envio da nota fiscal deve ser realizado a partir da data de adimplemento total
da obrigacdo ou de etapa ou parcela do contrato a que se refere, desde que essa
seja a forma de pagamento prevista no edital de licitacdo ou no contrato, respeitando
o cronograma de execucdo e o cronograma financeiro ajustado, bem como os
prazos para recebimento do objeto, em conformidade com o art. 140 da Lei n.°
14.133/2021. Em nenhuma hipo6tese a nota fiscal pode ser tirada antes de finalizada
a etapa do servigo a ser paga.

§2°. E obrigatéria a apresentacdo do nimero do empenho e o nimero da conta
bancaria da empresa no corpo da Nota Fiscal em todas as parcelas do servigco
contratado. As notas emitidas sem os dados acima poderéo ficar retidas aguardando
regularizacdo por parte da contratada.

83°. As notas fiscais deverao ser entregues ao fiscal do contrato, acompanhadas dos
demais documentos exigidos no edital de licitagdo e no contrato administrativo para
fins de pagamento, que devera efetivar as medidas necessarias para liquidacdo e
envio, em até 5 (cinco) dias consecutivos, contados da data de seu recebimento,
para o setor competente para pagamento.

84°. A nota fiscal recebida na tesouraria sera incluida em lista de credores por ordem
cronoldgica de recebimento, devidamente aprovada e liquidada, com o atendimento

de todas obrigacfes previstas, sendo o pagamento efetuado em 4 (quatro) dias apés

Av. Borges de Medeiros, 4111, Centro, Gramado/RS — CEP 95670-092 - Caixa Postal 298
Telefone: (54) 3050-1450



gramado

— TURISMO E CULTURA —

esta data.
85°. Havendo necessidade de maior prazo para a observagcdo ou realizagcdo de
vistoria que comprove a adequacgéo do objeto, para fins de recebimento definitivo e
liquidacdo da despesa, tal prazo devera ser devidamente justificado pelo fiscal do
contrato e comunicado a contratada.
86°. O credor serd excluido da respectiva lista classificatéria nas seguintes
hipoteses:
| - Quando o contratado for notificado para sanar ocorréncias relativas a
execucao do contrato ou a documentacao apresentada;
Il - Quando ocorrer situacdo que impeca a certificacdo do adimplemento da
obrigacao.
87°. A reinclusdo do credor nas listas classificatorias serd realizada apds a
regularizacdo das falhas e da emissdo do novo documento fiscal, se necessario,
reiniciando-se 0s prazos previstos acima.
88°. A contratada devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacéo
tributaria, sob pena de devolucéo para que haja o acerto do faturamento.
890, Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢cdes elencados nas disposicdes
determinadas pelos Orgados fiscais e fazendarios, em conformidade com as
instrugbes normativas vigentes.
810°. A retencgédo do tributo de que trata a Instrugdo Normativa RFB n.° 1.234/2012
nado sera efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de
empenho, declaragdo de que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado
de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, conforme exigido no inciso XI do
artigo 4° e modelo constante no anexo IV da referida Instrugdo Normativa, devendo

ser atualizada anualmente pela CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATADA devera apresentar cépia da apolice de
seguro contratado de responsabilidade civil em razdo do objeto contratado, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato.

81°. A CONTRATADA devera apresentar garantia no percentual de 10% (dez por
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cento) do valor estimado da contratacdo nos termos dos artigos 96 a 102 da Lei n.°
14.133/2021.

§2°. A Contratada deverd apresentar Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART),
RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) ou TRT (Termo de Responsabilidade
Técnica) de forma a assumir a responsabilidade civil, penal, ambiental por todas as
estruturas a serem instaladas no prazo maximo de 05 (cinco) dias ap0s o inicio dos
servigos, sob pena de o licitante arcar com todas as responsabilidades junto ao
orgao fiscalizador competente. O documento devera ser registrado no 0Orgao
fiscalizador competente do estado do Rio Grande do Sul.

83°. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados.

84°, Somente a CONTRATADA sera responsavel por todas as obrigacbes e
encargos sociais, previdenciarios, comerciais, trabalhistas e fiscais, bem como todas
as despesas necessarias para a execucao dos servicos, objeto do presente Edital,
isentando integralmente a Gramadotur.

85°. Sao de responsabilidade da CONTRATADA eventuais danos causados
diretamente a Gramadotur ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, dolo ou
ineficiéncia na execucdo dos servicos contratados, sendo vedado a empresa o
chamamento ao processo ou a denunciacdo da lide a Autarquia.

86°. A fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE né&o excluird nem

reduzird a responsabilidade mencionada no paragrafo anterior.

CLAUSULA QUARTA - Os valores dos itens adjudicados s6 poderdo ser revistos
mediante solicitacdo da contratada com vistas a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro da avencga, na forma do art. 124, I, “d”, da Lei n.° 14.133/2021,
e suas alteracgoes.

81°. Eventuais solicitagdes deverdo ser acompanhadas de comprovacdo da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias

incalculaveis, que inviabilizem a execucéo do contrato tal como pactuado, bem como
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de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos dos materiais.
§2°. O indice de correcdo a ser aplicado em caso de eventual reajuste seguird o
mesmao praticado pelo Municipio de Gramado.

CLAUSULA QUINTA - Das san¢ées administrativas:

81°. O descumprimento parcial ou total das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, podera, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que
couber, ensejar as sancfes previstas na Lei n°® 14.133/21, abaixo especificadas,
salvo justificativa aceita pela CONTRATANTE, observados os procedimentos legais
pertinentes:

| - Adverténcia,

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

IV - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§2°. A aplicacao da sangao ‘multa’, observara os seguintes parametros:

| - Para multa moratoria:

a) 0,5% por dia corrido sobre o valor da parcela em atraso do Contrato ou
instrumento equivalente, em caso de atraso na execucdo dos Sservicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o referido prazo, a critério da
Administracdo, o atraso pode ensejar a ndo aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo do instrumento.

b) 5% sobre o valor da parcela em atraso do Contrato ou instrumento
equivalente, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior
ao previsto no item anterior ou de inexecuc¢ao parcial da obrigagédo assumida.

c) 0,2% a 20% por dia sobre o valor mensal do Contrato ou instrumento

equivalente, conforme detalhamento constante das Tabelas 1 e 2, abaixo:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,2% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
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equivalente, até o limite de 1% por fato.

02 0,4% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento

equivalente, até o limite de 2% por fato.

03 0,8% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento

equivalente, até o limite de 4% por fato.

04 1,6% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento

equivalente, até o limite de 8% por fato.

05 3,2% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento

equivalente, até o limite de 16% por fato.

06 4% ao dia (corrido) sobre o valor global do Contrato ou instrumento
equivalente, até o limite de 20% por fato.

TABELA 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie e possibilidade de causar dano|05

fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por

ocorréncia

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou |04

caso fortuito, os servigcos contratuais;

3 Manter funcionéario, colaborador, prestador de servico ou|03
contratado sem a devida qualificacdo para executar 0s

servigcos contratados, por empregado e por dia.

4 Recusar-se a executar servico determinado pela|02

fiscalizac&o, por servico e por dia

5 Executar os servicos com desidia, caracterizada pela|04

reiteracdo de conduta sancionada pela CONTRATANTE
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com a aplicagdo de multa correspondente ao Grau 03 ou
menor, no periodo de até 12 meses anteriores a ocorréncia

do fato

6 Cometer desidia grave na execucdo dos servicos, |06
caracterizada pela reiteracdo de conduta sancionada pela
CONTRATANTE com a aplicacdo de multa correspondente
ao grau 04 ou maior, no periodo de 12 meses anteriores a

ocorréncia do fato.

Para os itens a seguir, deixar de:

7 Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do |02

fiscal ou gestor do contrato, por ocorréncia

8 Substituir empregado que se conduza de modo|0l
inconveniente ou ndo atenda as necessidades dos servicos,
por funcionario, colaborador, prestador de servico ou
contratado, por dia (corrido)

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus anexos, Termo |03
de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, Contrato,
Notificacdo ou determinacdo, ndo previsto nesta tabela de
multas, apoés reincidéncia formalmente notifica pelo fiscal ou

gestor do contrato, por item e por ocorréncia

10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato o (s)|01

responsavel(eis) técnico(s) indicado(s) na licitacéo.

d) 0,1% do valor do Contrato por dia corrido de atraso na apresentacdo da
garantia, reforco ou prorrogacdo, bem como das apolices de seguro
eventualmente necessarias, observado o maximo de 3%. O atraso superior a
30 dias corridos autorizara a CONTRATANTE a promover a rescisdo do
Contrato.

e) Serd aplicada a multa 10% sobre o valor do contrato, quando a
CONTRATADA deixar de entregar o servico no prazo estabelecido em
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contrato, ordem de inicio ou notificacao,
Il - A aplicagdo da multa compensatéria ndo pode ser inferior a 0,5% nem superior a
30% do valor total do contrato ou do empenho, quando relacionado a contratagéo
direta, e sera aplicada por qualquer infracdo administrativa, prevista no art. 155, da
Lei n® 14.133/21.
83°. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada defesa no prazo de 15 dias,
contado da data de sua intimacédo, nos termos do art. 157, da Lei n°® 14.133/21.
84°, Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.
85°. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 dias, a contar do recebimento
da comunicacéo.
86°. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e a declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar, poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
87°. Na aplicacéo das sanc¢Oes serao considerados (art. 156, 81°, da Lei Federal n°
14.133/2021):
| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
Il - As peculiaridades do caso concreto;
[l - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para o Contratante;
V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientaces dos 6rgdos de controle.
88°. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput
dos paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

| - A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
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decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e
VIl do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quando né&o se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do municipio de Gramado, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

Il - Poderé ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da prética das infracbes dispostas nos
incisos VIII, IX, X, XI e XIl do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como
pelas infracbes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do mesmo
artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancédo de
impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do municipio de Gramado, cuja duracdo observard o prazo previsto no art.
156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

Il - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Autarquia, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor desta,
nos termos do art. 90, § 5° da Lei 14.133/2021.

IV - A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas
aplicaveis.

V - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimac&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,

que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
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com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

VI - Caberéd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancédo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

VII - O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisédo recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

VIII - As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

IX - A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

89°. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021,
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

810°. A personalidade juridica da Licitante ou Contratada podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacéo
ou controle, de fato ou de direito, com a Licitante ou Contratada, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n° 14.133/2021).

811°. A Autarquia devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de

Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
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Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme o art.
161, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e suas alteracdes.

812°. Os débitos da Licitante ou Contratada para com a Autarquia e, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a

Licitante ou Contratada possua com a Autarquia.

CLAUSULA SEXTA — A despesa com a execucdo do presente contrato esta prevista
na seguinte dotacdo orcamentéria do exercicio de 2025:

Acdao: 2039

Reduzido: 902

Elemento: 33390390000000000000 - [OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA JURIDICA]

Subelemento: 33390392300000000000 FESTIVIDADES E HOMENAGENS

CLAUSULA SETINA - O presente instrumento tera vigéncia durante o exercicio de
2025/2026, encerrando-se apés a execucao e o pagamento total dos servicos, o qual
posteriormente sera rescindido automaticamente sem que haja necessidade de

aviso, notificacao judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA OITAVA — Cabera rescisdo do presente instrumento, sem que assista
direito a contratada a indenizacéo de qualquer espécie, quando:

| - Nao cumprir as obrigacbes assumidas no presente instrumento, tendo a parte
inadimplente o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para alegar o que entender de direito;

Il - A parte contratada transferir o presente contrato a terceiros, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizacao da contratante;

[ll - Ocorrer qualquer uma das hipoteses previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n.°
14.133/2021;

IV - Decorrido o prazo de vigéncia do presente contrato.
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CLAUSULA NONA - As sancdes serdo registradas no cadastro da contratada,
guando for o caso.

Paragrafo Unico: Nenhum pagamento sera efetuado pela Administragdo enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo financeira que for imposta a empresa em

virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

CLAUSULA DECIMA - Os responsaveis pela execucdo deste Contrato: pela

contratante, serdo designados por portaria desta Autarquia; pela contratada, o(a) Sr.

(@)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — O presente contrato esta vinculado ao Edital de
Pregdo Eletrénico n.° 021/2025, a Lei n.° 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n°

1.239/2023 e suas alteracdes, mesmo nos casos OMissos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o foro da comarca de Gramado/RS,
como competente para solucionar eventuais pendéncias decorrentes do presente
contrato, com renuncia a qualquer outro por mais privilegiado que seja ou venha a

Ser.

E por estarem assim ajustados, assinam o presente instrumento em 3 (trés)
vias de igual teor e forma, para um so efeito e declaram conhecer todas as clausulas

contratadas.

Gramado/RS, __ de de 2025.

ROSA HELENA PEREIRA VOLK
Presidente

Contratante
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MARCOS VINICIUS SOARES SERRA FREIRE

Diretor Administrativo e Financeiro

LTDA

Contratada
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 021/2025
ANEXO 02
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
A
Gramadotur
Av. Borges de Medeiros, 4111 — Gramado -RS

REFERENTE: PREGAO ELETRONICO N.° 021/2025

DESCRICAO DO OBJETO:

(nome da empresa), CNPJ-MF n° | sediada ___ (endereco

completo) , telefone (XX) XXxx-XxxXx, email: XXXXXXXXXXX@ XXXXxX.com.br, tendo

examinado o presente Edital, vem apresentar a proposta para execuc¢do dos

somatorio dos itens abaixo:

Pré-producéo,
1 producéo e pos- un. 1 R$ R$
producédo
5 CoordeNnador de Un. 5 RS RS
producéo
3 Coordenador de Un. 1 RS RS
elenco
4 Coordepador de Un. 1 RS RS
camareiras
Coordenador de
5 contrarregras, Un. 1 RS RS
empurradores e
manobristas
6 Camareira un. 20 R$ 4.810,00 |R$ 96.200,00
7 Contrarregra Un. 12 R$ 4.810,00 |R$57.720,00
8 Manobristas A un. 2 R$ 8.510,00 |R$ 17.020,00
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9 Manobristas B un. 3 R$ 6.290,00 |R$ 18.870,00

10 Empurrador Un. 30 R$ 4.810,00 |R$ 144.300,00
R$

11 Elenco (anexo 2) un. 1 1.349.212.00 R$ 1.349.212,00

Os itens de 6 a 11 desta planilha tem valores FIXOS e que ndo poderdo ser

alterados, conforme determinado no Termo de Referéncia.

Constatada divergéncia entre o valor da soma da planilha da proposta

apresentada e o valor global informado, sera valido o menor valor.

Outrossim, declara que:

a) esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, além de abranger todas as despesas com mao de obra (inclusive
leis sociais) materiais, transportes, equipamentos de protecdo individual,
seguros, impostos e demais encargos necessarios a perfeita execucdo dos
servicos;

b) concorda em manter a validade desta proposta por um periodo de 60
(sessenta) dias;

c) que estad CIENTE DE TODAS ESPECIFICACOES DO PRESENTE EDITAL E

SEUS ANEXOS e que sua proposta comercial atende ao exigido.

Até que o contrato seja assinado, esta proposta constituirA um compromisso da

empresa supracitada, observadas as condi¢cbes do Edital.

_ (localidade) , em de de
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(assinatura)

(nome por extenso)

(cargo)
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 021/2025
ANEXO 03
MODELO DE DECLARAGCAO CONJUNTA

A Autarquia Municipal de Turismo Gramadotur
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 021/2025

A , inscrita. no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as

penas da lei, que:

Cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e atesta a aptiddo para usufruir do tratamento
( ) | favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n°
123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo

30 da referida Lei;

Cumpre o disposto no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal, para
fins do disposto no inciso VI, art. 68, da Lei Federal n°® 14.133/2021, eis que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, assim como assume 0
compromisso de declarar a superveniéncia de qualquer fato impeditivo a sua
habilitacéo;

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de

aprendiz.

NENHUM de seus socios, administradores, diretores e gerentes € conjuge,
companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral,
() | até o 3° grau de servidor, dirigente ou conselheiro no ambito da Gramadotur,
inclusive de diretores artisticos contratados para o evento relacionado ao

presente objeto, se houver;

Av. Borges de Medeiros, 4111, Centro, Gramado/RS — CEP 95670-092 - Caixa Postal 298
Telefone: (54) 3050-1450
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N&o foi considerada inidonea para licitar ou contratar com a Administracéo
( ) | Publica e de que comunicard a ocorréncia de fatos supervenientes

impeditivos para a sua participagdo no presente processo;

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
() | para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas;

Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Aviso de
Contratacdo Direta em epigrafe, para fins do disposto no inciso | do art. 63
da Lei n.° 14.133/2021, estando ciente das penalidades aplicaveis nos casos

de descumprimento.

Por ser expressao fiel da verdade, firma a presente Declaracdo assumindo as
consequéncias civis, penais e administrativas sobre eventual falsidade do que for

relatado.
Nota: A falsidade desta DECLARACAO caracterizard o crime de que trata o Art.

299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras

penais e das penalidades previstas neste Edital e na Lei n°® 14.133/2021.

Gramado/RS, __ de de 2025.

(Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da Declarante)

(Razéo Social da empresa licitante)

Av. Borges de Medeiros, 4111, Centro, Gramado/RS — CEP 95670-092 - Caixa Postal 298
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RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS n° 026/2025
1. INFORMACOES BASICAS

1.1. O presente relatério € resultado da pesquisa de precos a seguir
discriminada, em cumprimento ao determinado na Lei n°. 14.133, de 1° de abril
de 2021 e demais normativos.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para prestar servico de Producdo executiva e
Producdo de Elenco, para O Grande Desfile de Natal — “UMA HISTORIA
ENCANTADA”, uma das atragdes do 40° Natal Luz de Gramado 2025, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia.

3. PERIODO DE REALIZAQAO DA PESQUISA
3.1. De 04 a 10 de julho de 2025.

4. METODOLOGIA APLICADA

XIMédia [OMediana [OMenor Preco [OOutra:
5. FONTES DE PESQUISA

5.1. Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros,
observado o art. 23, 81° da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021

Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou
banco de precos em saude, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente. Painel Nacional de Contratacoes Publicas
(https://www.gov.br/pncp/pt-br), Painel de Precos
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br) ou Banco de Precos em Saude
(http://bps.saude.gov.br/)

Contratacdes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacao de pregos correspondente

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — CEP 95.670-092 — Gramado — RS
Telefone (54) 3050-1450
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Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital ou contratacéo direta, contendo a data e a hora de acesso

[] Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo
do edital ou contratacéo direta

O Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacao do edital ou contratacao direta

6. ANALISE DA PESQUISA

6.1. Apoés analise detalhada dos precos obtidos chegou-se ao Valor de
Referéncia de R$ 2.105.570,04 (dois milhdes, cento e cinco mil quinhentos
e setenta reais), através da atualizacdo de valores do PE 37/2024, bem como
de pesquisa de precos no Painel de Precos e em sitios eletrbnicos
especializados, conforme demonstrado através da planilha anexa a este
relatorio.

Gramado, 10 de julho de 2025.

Assinado eletronicamente

or:
BIARINA MOSCHEN TISSOT
4% 515.530-**
17/07/2025 16:39:28

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

gramadot:

Marina Moschen Tissot
Chefe de Compras e Licitagdes - Gramadotur
Matricula 184
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMAGOES BASICAS

Contratacao de empresa para prestar servigo de Produgao executiva e Produgao
de Elenco, para O Grande Desfile de Natal, uma das atra¢des do 40° Natal Luz
de Gramado 2025.

2. DESIGNAGAO DE GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO

Gestor do Contrato: Tatiana Ferreira da Silva, Diretora de Eventos — Matricula
174.

Fiscal do Contrato: Ana Patricia Alves Poetini, Assessora de Eventos — Matricula
182.

Fiscal substituto: Tiago Schmitt — Assistente de Eventos Matricula 175.

3. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Autarquia Municipal de Turismo — Gramadotur é responsavel pela
realizagdo dos principais eventos da cidade de Gramado, dentre os quais se
destaca o Natal Luz de Gramado, que em sua 402 edi¢cdo reafirma sua
importancia cultural e turistica para a regido. Entre os espetaculos mais
tradicionais e de maior apelo popular do evento esta “O Grande Desfile de Natal”,
que anualmente atrai um publico expressivo e consolidado ao longo de suas
diversas edicoes.

Para assegurar a exceléncia e o sucesso na realizagado do espetaculo O
Grande Desfile de Natal, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa
especializada em produgao de eventos e espetaculos.

Esta empresa devera executar servigos abrangentes que envolvem: pré-
producdo, contratacdo, coordenacdo e remuneracdo de equipe e de elenco;
acompanhamento das audigcbes e ensaios, incluindo ensaios gerais;
gerenciamento de caracterizagao e figurinagao; acompanhamento de equipe de

maquiagens e elenco durante a execugcdo de maquiagem e cabelos;
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acompanhamento das etapas de manutencdo e execugao de figurinos,

aderegos, muppets e puppets; acompanhamento das etapas de execugao e
manutengdo de carros alegodricos e instalagdes elétricas nas cenografias,
figurinos, muppets e puppets, coordenacdo dos elementos de composigado e
camarins; além de pos-producgao e producéo executiva geral do espetaculo.

A contratagao desses servigos especializados é fundamental para garantir
a organizagao, qualidade técnica, seguranga e impacto cultural do desfile,

conforme detalhado do Termo de Referéncia.

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

Requer-se que a empresa demonstre capacidade técnica, operacional e
financeira para cumprir os prazos, assegurar a qualidade dos servigos e atender
as exigéncias especificadas no presente Termo de Referéncia. Além disso, a
executante devera garantir o cumprimento das normas legais, de seguranca e

as melhores praticas do mercado de eventos e espetaculos.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Os valores a serem pagos terao como base aqueles praticados em anos
anteriores, devidamente atualizados, além da consideragdo dos valores de
mercado atuais. Ressalta-se que os valores de referéncia serdao apresentados

através do Relatorio de Pesquisa de Precos.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucao envolve a contratagdo, através de Pregao Eletrdnico, de uma
empresa responsavel por toda parte de produgao de eventos e espetaculos para

a realizagao dos servigos descritos no Termo de Referéncia.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
A estimativa, e o detalhamento das quantidades a serem contratadas, serao

apresentadas no Termo de Referéncia e seus anexos.
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
A estimativa do valor da contratacdo sera apresentada através do

Relatério de Pesquisa de Precos, anexo ao Edital,

9. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha necessidade de contratagdes correlatas.

10.DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

O objetivo precipuo é o atendimento a necessidade descrita no item 3
deste estudo, de forma suprir as demandas por estes objetivos. Os resultados
pretendidos incluem a garantia de toda a produgao a gestao das equipes, gestao
de figurinos, aderegos, alimentacéo e todos os demais itens que compdem o

Termo de Referéncia.

11.IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objetivo que se pretende adquirir, ndo se verificam
impactos ambientais relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante
atenda aos critérios dos 6rgaos fiscalizadores e a politica de sustentabilidade

ambiental.

12.VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente contratacao € viavel e necessaria tendo em vista a natureza,
a complexidade e a escala de execucao do espetaculo “O Grande Desfile de
Natal”, especialmente neste ano em que completa dos 40 anos do Natal Luz de
Gramado.

Este evento de notdrio interesse publico, turistico e cultural, que integra o
calendario oficial de eventos da cidade. Envolvem pré-produg¢do, producéo e
pos-producdo, gerenciamento de equipes, acompanhamento técnico-artistico,
além da coordenacéo de multiplos processos simultaneos, tornando-se viavel e

imprescindivel a contratacdo de empresa especializada para garantir a plena
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realizacdo do espetaculo dentro dos padrbes de qualidade exigidos, do

cronograma proposto e da experiéncia esperada pelo publico.

A viabilidade também se justifica pelo fato de que a contratagcédo permitira
a administragdo publica otimizar recursos, garantir o cumprimento de prazos,
assegurar a qualidade técnica e viabilizar a entrega de um produto cultural de
grande porte, com impacto direto na economia local, no turismo e na imagem
institucional do municipio de Gramado.

Sendo assim Autarquia entende se tratar viavel a contratacdo de empresa
de producdo para atender todas as demandas citadas no TERMO DE
REFERENCIA .

Ana Patricia Alves Poetini
Assessor de Evento
Matricula 182

Assinado eletronicamente

or:
RNA PATRICIA ALVES POETINI
**% 509.210-**
17/07/202516:17:45

Assinatura digital avangada com certificado digital nao |CP-

Brasil. Av. Borges 56 Medeiros, 4111 — Centro — CEP 95670-000 — Gramado — RS — Telefone (54) 3286.2002

gramadot:

0-03:00-03

02516:2

iy

7l

7l

il ESTE DOCUMENTO FOIASSINADOD EM: 1

ore

PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE httpsiic.ipm.com.bripde

7641ac84980.

7



gramado

—— TURISMO E CULTURA —

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagao de empresa para prestar servico de produgao executiva e

producao de elenco, para O Grande Desfile de Natal, uma das atragbes do 40°
Natal Luz de Gramado 2025.

2. JUSTIFICATIVAS
2.1.DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO: A Autarquia Municipal de
Turismo — Gramadotur € responsavel pela realizagdo dos principais

eventos da cidade de Gramado, dentre os quais se destaca o Natal Luz

bc9166 4189,

de Gramado, que em sua 40? edi¢cao reafirma sua importancia cultural e

7

turistica para a regido. Entre os espetaculos mais tradicionais e de
maior apelo popular do evento esta “O Grande Desfile de Natal”, que

anualmente atrai um publico expressivo e consolidado ao longo de suas
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diversas edigbes.Para assegurar a exceléncia e 0 sucesso na
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realizacdo do espetaculo O Grande Desfile de Natal, torna-se
imprescindivel a contratagdo de empresa especializada em producao de
eventos e espetaculos. Esta empresa devera executar servicos
abrangentes que envolvem: pré-producao, contratagdo, coordenacéao e
remuneragao de equipe e de elenco; acompanhamento das audi¢des e

ensaios, incluindo ensaios gerais; gerenciamento de caracterizagéo e

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

figurinagdo; acompanhamento de equipe de maquiagens e elenco

EIEME] ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 1

durante a execugcdo de maquiagem e cabelos; acompanhamento das
etapas de manutengao e execucao de figurinos, aderegos, muppets e
puppets; acompanhamento das etapas de execugdao e manutengao de
carros alegoricos e instalagdes elétricas nas cenografias, figurinos,
muppets e puppets, coordenagcdo dos elementos de composicdo e
camarins; além de pds-produgdo e producdo executiva geral do
espetaculo.A contratacado desses servigos especializados é fundamental
para garantir a organizagdo, qualidade técnica, seguranga e impacto

cultural do desfile, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
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2.2.SOBRE A EXECUTANTE: Requer-se que a empresa demonstre
capacidade técnica, operacional e financeira para cumprir os prazos,
assegurar a qualidade dos servicos e atender as exigéncias
especificadas no presente Termo de Referéncia. Além disso, a
executante devera garantir o cumprimento das normas legais, de
seguranga e as melhores praticas do mercado de eventos e
espetaculos.

2.3.DO VALOR: Os valores a serem pagos terdo como base aqueles
praticados em anos anteriores, devidamente atualizados, além da
consideragcao dos valores de mercado atuais. Ressalta-se que os
valores de referéncia serdo apresentados através do Relatério de

Pesquisa de Precos.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagao se dara por licitacdo, nos termos da Lei 14.133/2021, na
modalidade Pregao Eletrénico, para assegurar a ampla participacdo de
empresas interessadas em atender o objeto deste Termo de Referéncia.
4. ASPECTOS GERAIS

A empresa Contratada sera responsavel por toda a pré-producao,

contratagdo, coordenagdo e remuneracdo de equipe, contratagdo, e
remuneragao de elenco, elaboracdo de cronograma e acompanhamento de
ensaios (incluindo ensaios gerais), servicos de transporte de figurinos,
caracterizagao, figurinagdo, acompanhamento de elenco nos dias e horarios de
maquiagem e cabelo de acordo escala e acompanhamento do trabalho pela
equipe de maquiagem e cabelo de elenco, acompanhamento do cronograma
de execucdo e confecgdo de figurino junto com o responsavel da equipe de
confecgdo e execucao de figurinos, o figurinista ,diretor artistico e fiscais dos
contratos, acompanhamento da planilha de compra de calgados por modelo e
numeragao, e instalagcdo de iluminagdo nos figurinos, aderecos, muppets e
puppets e entrega dentro do prazo estipulado em contrato; acompanhamento
do cronograma de confecgédo ,execugao e reformas de aderegos, muppets e

puppets de junto com o responsavel da empresa prestadora do servigo, junto

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
2002

02516:16-03:00-03

iy

7l

7l

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

EIEME] ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 1

bc9166 4189,

7




gramado

—— TURISMO E CULTURA —

com os fiscais dos contratos, figurinista, diretor artistico e Gramadotur,
acompanhamento do cronograma dos servigos de execugao e instalacédo de
elétrica de aderecos, muppets e puppets e a entrega dentro dos prazos
estipulados; acompanhamento do Cronograma junto com o responsavel da
equipe de cenografia da confecgdo e manutengdo de carros alegoricos e
instalagdes elétricas e a entrega antes dos prazos estipulados; Gerenciamento
de elementos de composigao, gerenciamento de camarins e toda a logistica do
desfile, assim como a pods producdo e producédo e execugao geral, para o
espetaculo Grande Desfile de Natal, integrante da programac&o do 40° Natal

Luz de Gramado.

5. DESCRIGAO GERAL

5.1.Pré-producéo, producao e pos-producao de 37 espetaculos do “Grande

bc9166 4189,

7

Desfile de Natal’, conforme calendario a ser disponibilizado pela

Contratante;

02516:16-03:00-03

5.2.Contratagdo, coordenacdo e remuneragao de equipe, conforme
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quantitativo e valores do anexo 1;

5.3.Contratacdo, coordenagdao e remuneracido de elenco, conforme
quantitativo e valores do anexo 2;

5.4. Acompanhamento de ensaios, incluindo ensaios gerais;

5.5. Acompanhamento de caracterizagao e figurinagao;

5.6.Acompanhamento de cronograma da execugdo, confecgao,

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip
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manutencdo e reformas de: figurinos, muppets, puppets, aderegos,

o

cenografia dos carros, e elétrica de figurinos, cenografias, e demais
itens cenograficos.

5.7.Acompanhamento e monitoramento do cronograma de execugao de
maquiagem e cabelo, no que se refere aos agendamentos de chegada
e controle de presenga do elenco, para a execugao das maquiagens e
penteados pela equipe de maquiadores e cabelereiros, conforme as
referéncias visuais definidas, assegurando o cumprimento das etapas
conforme o planejamento artistico e operacional.

5.8. Acompanhamento e gerenciamento das equipes de camareiras,
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contrarregras, empurradores e manobristas para acompanhamento
logistica desfile, organizagdo de aderegos, muppets e puppets antes e
apos uso de cada elemento apds, ensaios, provas, e utilizacdo e cada
um dos 37 desfiles, realizando registros fotograficos que deverao ser
enviados, a produgao executiva, fiscais dos contratos, Diretor Artistico e
Gramadotur

5.9.Responsavel pelas solicitacbes de manutencdes e reformas, de
figurinos, aderecos, muppets e puppets, assim como qualquer elemento
cenografico, também da parte elétrica, registrando e informando ao
fiscal do contrato, direcido executiva, direcdo artistica e Gramadotur,
sempre que for necessario, para que sejam entregues pela equipe
responsavel pela confeccado e manutengao, em perfeitas condicées de
uso pelo elenco dentro do prazo estipulado;

5.10. Acompanhamento da execug¢ao e confecg¢ao da reestruturacao e

manutencgao de carros alegéricos juntamente com fiscais dos contratos,
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diregdo executiva, diregcado artistica e Gramadotur, sempre que for
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necessario, para que sejam entregues pela equipe de cenografia, em
perfeitas condi¢gdes de uso pelo elenco dentro do prazo estipulado;
5.11. Gerenciamento dos elementos de composicao;
5.12. Responsavel pela estruturagdo e gerenciamento dos camarins;
5.13. Po6s-producéo;

5.14. Producéo e execucéo geral do espetaculo.
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6. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
6.1.PRE-PRODUGAO
6.1.1. Elaborar um plano de trabalho, incluindo cronogramas que
venham a ser solicitados, e que contemple todas as fases do
projeto, desde a pré-producgao até a poés-produgao.
6.2. CONTRATAGAO, COORDENAGAO E REMUNERAGAO DE EQUIPES
E ELENCO
6.2.1. A CONTRATADA sera responsavel pela contratagao,

coordenagao e remuneracao de todas as equipes descritas neste
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Termo de Referéncia, devendo se atentar aos valores de cachés
que forem determinados como fixos, de acordo com os Anexos 1 e
2.

6.2.2. A contratada devera encaminhar a fiscalizacdo do contrato, a
Gramadotur e a Diregao Artistica, a relagdo nominal dos seguintes
profissionais: coordenadores de produgao, coordenador de elenco,
coordenador de camareiras, coordenador de contrarregras,
empurradores e manobristas. A lista deve ser enviada para
checklist e aprovacdo prévia da contratacdo, desde que os
indicados atendam ao perfil exigido para cada fungdo e possuam
experiéncia .

6.2.3. A contratada sera inteiramente responsavel pela contratagdo do
elenco aprovado em audigao pela direcao artistica e coredgrafo do
espetaculo, gerenciamento e pagamento dos coordenadores,
camareiras, empurradores, manobristas e também dos artistas e
figurantes que comporao o elenco do espetaculo.

6.2.4. Acompanhar e gerenciar a rotina do elenco durante todas as
etapas do projeto: ensaios, apresentagdes, provas de medidas,
provas de figurino, figurinagdo, controle de ponto e todas as
atividades que envolvam o elenco.

6.2.5. Organizar e encaminhar ao fiscal do contrato, para fins de
aprovacdo e acompanhamento, as planilhas contendo o
cronograma e as escalas de:

6.2.5.1. ensaios;

6.2.5.2. provas de figurino;

6.2.5.3. testes de maquiagem e cabelo;

6.2.5.4. dias e horarios das apresentac¢des do espetaculo;

6.2.5.5. escalas de horarios de chegada do elenco e participantes
para maquiagem e cabelo nos dias de espetaculo.

6.2.5.6. As planilhas deverao conter, obrigatoriamente, as seguintes
informacoes:

6.2.5.6.1. Datas e horarios das atividades;
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6.2.5.6.2. Nomes dos personagens e respectivos integrantes
do elenco;

6.2.5.6.3. Identificacdo das equipes de apoio responsaveis,
especialmente as camareiras, para realizacdo dos
checklists e controle de presenca.

6.2.6. Controlar as escalas, através de folhas de ponto individual,
controle de presenca e comunicacao com os participantes.

6.2.7. Estabelecer canais diretos com a equipe de producgao, diregcao
artistica, Gramadotur, fiscal do contrato, para orientar o elenco
conforme as necessidades do espetaculo e determinagcbes da
Gramadotur e direcao artistica.

6.2.8. Contratagao formal

6.2.8.1. Elaborar, administrar enviar ao fiscal do contrato as cépias
de todos os contratos de coordenadores, equipes , elenco ,
artistas e participantes selecionados até o dia estabelecido no
cronograma a ser fornecido na ordem de inicio.

6.2.8.2. Garantir que todos os contratos estejam assinados, com
clausulas claras sobre direitos, deveres, cronograma de
atividades e horarios , ensaios, apresentacdes e condicdes de
pagamento.

6.2.8.3. Respeitar todas as normas legais trabalhistas,
previdenciarias e fiscais aplicaveis aos profissionais
contratados.

6.2.8.4. Nos contratos firmados com 0os coordenadores e
profissionais de cada equipe assim como o elenco e figurantes,
deverao constar claramente as atribuicdes, funcbes e
responsabilidades especificas de cada cargo, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia. Também devera
estar descrita a organizagdo dos processos internos de
comunicacdo, execugdo e acompanhamento das tarefas,
garantindo eficiéncia e alinhamento durante todas as etapas da

produgao.
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6.2.8.5. O caché do elenco e demais figurantes, sera remunerado
por apresentacao efetivamente realizada, ou seja, sera pago
exclusivamente aos profissionais que estiverem presentes e
em exercicio de suas fungdes no respectivo dia de atividade,
assim como dos coordenadores e participantes e demais
integrantes das equipes

6.2.8.6. Em caso de cancelamento do espetaculo por parte da
organizacgao, o caché sera pago somente aos profissionais que
comparecerem no horario e local previamente definidos,
conforme ponto assinado e escala oficial da producéo.

6.2.8.7. Nao havera pagamento de caché por auséncia, atraso ou

nao comparecimento, ainda que justificados com ou sem

bc9166 4189,
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atestado.
6.2.8.8. Estas clausulas deverdo ser incluidas em todos os

contratos, assim como os horarios, escalas, cronogramas de
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ensaios e todas as atribuigcdes de cada funcao e contrato.
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6.2.8.9. Todas as informagdes quanto as atribuicbes de cada
funcdo dos componentes do elenco, figurantes,
coordenadores, e equipes de trabalho, deverdo constar em
contrato, assim como as datas de pagamento dos respectivos
cachés, bem como o modo operacional da quitacéo (TED, PIX,
dinheiro);
6.3. CRONOGRAMA E ORGANIZACAO DE ENSAIOS E PROVAS

6.3.1. A contratada sera responsavel por organizar e informar elenco de
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todos os horarios de ensaios do elenco, provas de medidas e
figurinos, garantindo cronograma adequado, infraestrutura
necessaria e acompanhamento continuo.

6.3.2. Organizacao dos ensaios e ensaios gerais

6.3.3. Elaborar cronograma completo de ensaios, ensaio e gerais com
datas, horarios, locais e elenco envolvido em cada etapa, de acordo
com as orientacdes e definicdes da direcao artistica.

6.3.4. Garantir suporte e acompanhamento dos coordenadores e das
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equipes, sempre que solicitado pela direcdo artistica, coreografo
apoiando durante todos os ensaios.

6.3.5. Disponibilizar infraestrutura adequada: equipe técnica, som,
iluminagéao, transporte, seguranga, apoio técnico e operacional.
6.3.6. Realizar ensaios técnicos e gerais no local do espetaculo antes da
estreia, de acordo cronograma e definicdo da direc&o artistica;
6.3.7. Manter controle de presenca, registro de ocorréncias, relatérios de
ensaio e comunicagao constante com a direcdo do espetaculo.
6.3.8. Garantir o cumprimento do cronograma e a qualidade da

preparacao artistica.
6.4.DOS PAGAMENTOS DOS CONTRATADOS
6.4.1. A CONTRATADA sera responsavel por efetuar os pagamentos
aqueles que por ela forem contratados, mas dentro dos prazos
definidos pela Gramadotur e que deverdao também constar nos
contratos individuais firmados com equipes e elenco.
6.4.2. Os pagamentos as equipes e elencos deverao,

obrigatoriamente, seguir o seguinte cronograma:

Parcela | Data de pagamento | Periodo de referéncia

1 20/11/2025 24 de outubro a 31 de outubro de 2025

2 20/12/2025 1° de novembro a 30 de novembro de 2025
3 20/01/2026 1° de dezembro a 31 de dezembro de 2025
4 20/02/2026 1° de janeiro a 11 de janeiro de 2026

6.4.3. A Contratada devera apresentar ao fiscal do contrato, todos os
comprovantes de recolhimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e demais encargos legais relativos a
execugcdo contratual antes da emissdo da Nota Fiscal
correspondente ao periodo de prestacido dos servigos.

6.4.4. A Contratada devera apresentar ao fiscal do contrato, os
comprovantes de pagamento e de recolhimento dos encargos
obrigatorios, antes da emissao da NF para recebimento.

6.4.5. O ndo envio da documentagao exigida nos itens 5.5.3. e 5.5.4,
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impedira a liberagdo do pagamento correspondente, podendo
ensejar a aplicagcado de penalidades contratuais, retengdes e até a
rescisao contratual, nos termos da legislagéo vigente e do presente
Termo de Referéncia.

6.4.6. Manter controle financeiro detalhado, planilhado e disponivel para
eventual auditoria ou fiscalizagcdo por parte da contratante. A nao
entrega deste controle sera passivel de aplicagdes das sancgdes
previstas no edital.

6.5.O0RGANIZAGAO DE CRONOGRAMAS DE LOGISTICA

6.5.1. Elaborar um cronograma claro e detalhado, com prazos de
entregas, logisticas, datas de ensaios, provas de figurinos,
treinamentos de equipes, e de todas as etapas da prestacao e
servigo.

6.5.2. Garantir a execugao das atividades dentro dos horarios previstos
para inicio e término das apresentagdes, ensaios, maquiagens,
cabelos e figuracgdes.

6.5.3. Organizar e supervisionar a entrada e saida do elenco nos
camarins, evitando atrasos e aglomeracgoes.

6.5.4. Manter controle da ordem de entrada dos personagens em
conformidade com a ordem de cena.

6.5.5. Planejar a logistica necessaria para todas as atividades, incluindo
deslocamento e transporte de materiais, montagem e desmontagem
camarim, montagem e desmontagem de estruturas.Deve-se
garantir que todos os recursos estejam disponiveis no local correto
e no momento certo para evitar atrasos. Este cronograma deve
contemplar datas fixas para entregas parciais, reunides de
alinhamento e relatorios de progresso junto a diregdo artistica e
fiscal do contrato.

6.5.6. Elaboracdo em conjunto com a diregao artistica e Gramadotur de
cronograma e logistica de movimentagdo, transporte e
deslocamentos dos carros alegéricos do Expogramado até o local

da concentragdo do desfile, e na pds-producdo retorno a
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Expogramado.

6.5.7. Criar mapa e logistica para o espetaculo do desfile: deslocamento
dos carros e elementos, para o inicio do desfile e de dispersao e
retorno a concentracdo no término do desfile, realizando
treinamento com a equipe, de empurradores, manobristas e
contrarregras, para os 37 desfiles.

6.5.8. Elaborar e manter atualizados os documentos de planejamento,
planilhas, checklist e relatérios de acompanhamento de todas as
atividades. Garantir comunicacédo eficiente entre todas as partes
envolvidas: contratante, fornecedores, equipe de producédo, elenco
e demais prestadores de servicos.

6.5.9. O plano completo de pré-producao, incluindo cronogramas e
logistica, devera ser entregue estabelecido em cronograma a ser
apresentado com a Ordem de Inicio.

6.5.9.1. O nao cumprimento deste prazo implicara em aplicacédo de
sancdes conforme edital.
6.6.DOS FIGURINOS, CARACTERIZACOES, PUPPETS, MUPPETS E

OUTROS

6.6.1. Deverd acompanhar a equipe que executara as maquiagens e
penteados, oferecendo suporte aos profissionais de beleza com a
preparacdo para cumprimento de presenca na data e horarios
definidos (ex.: organizagédo de filas, controle de tempo, separacao
de materiais).

6.6.2. Vestir e orientar os artistas quanto ao uso correto dos figurinos,
acessorios, aderecos perucas, calgados, muppets, puppets e
demais itens cenograficos.

6.6.3. Acompanhar o cronograma de execugao de confecg¢ao e reformas
de: figurinos, aderegcos, muppets e puppets e solicitagbes de
manutencao, assim como transporte.

6.6.4. Acompanhar a execucdo e reformas de carros alegoricos,
instalagdo elétrica nos carros, figurinos, aderegos, muppets e

muppets e elementos de composi¢ao e solicitagcdo de manutengdes

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
2002

02516:16-03:00-03

iy

7l

7l

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

EIEME] ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 1

bc9166 4189,

7




gramado

—— TURISMO E CULTURA —

quando necessario e transporte.

6.6.5. Acompanhamento e monitoramento da execugao de cronograma
de confecgdo e gerenciamento dos checklist da revisdo e das
solicitagcdes de reformas e manutengao de figurinos.

6.6.6. A contratada sera responsavel pelo acompanhamento do
cronograma da execugao dos figurinos, desde a confecg¢ao e de sua
manutengdo e conservagao, garantindo a qualidade visual e
funcional de cada peca durante todo o periodo das 37
apresentacgoes artisticas. As atribuicdes incluem:

6.6.7. Acompanhamento da confec¢cdo de figurinos de acordo com
cronograma.

6.6.8. Acompanhar o cronograma de produgcdao de confecgdo dos
figurinos junto a empresa prestadora do servigo e seus respectivos
fiscais, verificando a conformidade com os croquis e especificacdes
fornecidos pelo figurinista e dire¢ao artistica, inclusive na parte de
iluminagao de figurinos, aderegos, muppets, puppets e cenografia.

6.6.9. Registrar através da planilha de checklist que sera encaminhada
com a Ordem de Inicio, por ala, e fotos todos os recebimentos,
todas as manutengbes necessarias dos figurinos, muppets,
puppets, aderecos, cenografia dos carros ou acessoérios, apos cada
desfile, enviando a solicitagdo aos fiscais dos contratos e empresa
responsavel, com aprovag¢ao da Diregao artistica e figurinista.

6.6.10. Acompanhar o progresso da confec¢cdo dos figurinos,
aderecgos, muppets e puppets, cenografia e iluminagao instalada de
acordo com o projeto por meio de registros de fotos, checklist e
visitas in loco, sempre que solicitado pelo fiscal do contrato

6.6.11. Criar e manter checklist de verificagcédo para cada figurino,
por ala, contendo itens como: estado de conservagao, ajustes
necessarios, limpeza e acessorios correspondentes, numeracao e
identificagdo do elenco.

6.6.12. Aplicar revisdes periddicas em todo o acervo, apos cada

espetaculo, especialmente antes das apresentagdes, para garantir
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que ndo haja pegas danificadas ou incompletas.

6.6.13. Identificar e encaminhar para reforma ou manutengao
quaisquer figurinos que apresentem danos, desgaste ou
inadequacgdes de tamanho e funcionalidade.

6.6.14. Controlar os fluxos de entrada e saida das pecas em
manutengao, registrando as solicitagbes realizadas e o retorno das
pecas prontas, dentro do prazo habil e determinado.

6.6.15. Garantir que todas as reformas sejam feitas com os
mesmos padrdes de acabamento e fidelidade ao figurino original.

6.6.16. Organizar e conservar os figurinos em local adequado,
respeitando critérios de ventilagdo, higienizagdo, separagao por
cenas/personagens e identificagao clara.

6.6.17. Supervisionar o trabalho das camareiras no controle diario
do guarda-roupa, evitando extravios ou trocas incorretas, através da
planilha de checkilist.

6.6.18. Implantar sistema de controle através de planilha diaria (por
espetaculo) de entrega e devolugao de figurinos por apresentagao,
com conferéncia individual por artista

6.6.19. A contratada sera responsavel por acompanhar e gerenciar
todas as etapas de confecgdo, reformas e manutengdo de
aderegcos, muppets e puppets, bem como a instalacdo da
iluminagdo conforme projeto, garantindo o controle de integridade e
o funcionamento adequado desses elementos cénicos durante
todos os 37 (trinta e sete) espetaculos. A atuagcdo deve ocorrer em
parceria com Os contrarregras e camareiras, responsaveis pela
supervisio direta no uso e conservagao dos materiais.

6.6.20. Controle de confeccdo e reformas: Acompanhar a
execucgao da confecgao dos figurinos, verificando o cumprimento de
prazos, padrdes artisticos e especificagdes técnicas.

6.6.21. Coordenar e registrar, por meio de checklist de planilhas,
todas as solicitagbes de ajustes, reformas e substituicbes

aprovadas.
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6.6.22. Manutencao e conservacgao:

6.6.23. Garantir que os figurinos estejam em condi¢gbes adequadas
de uso antes de cada apresentacao.

6.6.24. Supervisionar a higienizagcdo e limpeza conforme
cronograma, pequenos reparos, manutengdes e acondicionamento
das pecas.

6.6.25. Trabalhar de forma integrada com o setor de guarda-roupa
e camareiras.

6.6.26. Confecgcao, reformas e ajustes técnicos: Acompanhar a
confeccdo, reformas e personalizagdo dos aderecos, muppets e
puppets, garantindo fidelidade ao projeto artistico e seguranga no

manuseio.

bc9166 4189,
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6.6.27. Avaliar, junto com o responsavel pela confeccao, e direcao
artistica a necessidade de reforgo estrutural, articulacdes, sistemas

de encaixe, pintura ou acabamento.
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limpeza, higienizacdo e secagem de acordo com o cronograma e a
necessidade, rotinas diarias apds cada desfile, da verificagédo visual
e funcional de todos os elementos, puppets, mu8ppets e aderecos,
aplicando checklist de controle e registrando em planilha.

6.6.29. Organizar o fluxo de envio para manutengao e o retorno

dos itens prontos para uso, com registro formal, autorizado pela
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da planilha de solicitagdo que sera enviada junto a Ordem de Inicio.
6.6.30. Assegurar que os aderecos estejam limpos, seguros e
funcionais a cada uso, prevenindo riscos para o elenco e equipe
técnica.
6.6.31. A contratada sera responsavel por realizar a limpeza,
higienizacdo e secagem dos aderegcos, muppets e puppets
utilizados antes e apds espetaculos, sempre que necessario e

obrigatoriamente conforme cronograma definido, garantindo a
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conservagao, segurancga, salubridade e condigbes adequadas para
0 uso continuo durante os 37 desfiles programados.
6.6.32. A contratada devera elaborar e executar cronograma
detalhado, a ser definido com direcao artistica e fiscal do contrato,
de higienizagdo dos muppets, puppets e aderegos, contemplando o
intervalo entre os desfiles e a natureza do material. O cronograma
devera prever, no minimo:
6.6.32.1. Higienizagdo completa e secagem dos adereg¢os, muppets
e puppets a cada desfile, com revisdo e inspecao visual apos
cada apresentacao.

6.6.32.2. Secagem completa aderegos, muppets e puppets, em

bc9166 4189,

espaco apropriado, com controle de umidade e ventilagao apos

7

cada desfile
6.6.32.3. Ajustes ou substituicbes em caso de desgaste ou

deterioracdo, com comunicagao imediata a fiscalizagcdo do

02516:16-03:00-03

contrato.
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6.6.32.4. Realizagcdo de limpeza interna e externa nos aderecos,
muppets e puppets, com atencdo aos mecanismos de
manipulagao

6.6.32.5. Procedimentos de limpeza e secagem especializada
quando necessario e solicitado pela direcao e Gramadotur

6.6.32.6. Aplicar métodos especializados, compativeis com os

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

materiais dos itens (espuma, tecidos especiais, pinturas,
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plumas, paetés, botdes, componentes internos e mecanismos
de manipulagao).

6.6.32.7. Utilizar produtos hipoalergénicos, n&o abrasivos, e
equipamentos especificos para garantir a integridade estética e
funcional.

6.6.32.8. Evitar acumulo de umidade, proliferacdo de fungos ou
odores que comprometam o uso artistico e a seguranga dos

operadores.
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6.6.33. Designar profissionais com experiéncia em manuseio e
higienizagdo de materiais cénicos para a realizagéo das tarefas.
6.6.34. Manter checklist atualizados com registro de cada item
higienizado, sua condicdo e data de limpeza, e enviar ao fiscal do
contrato.

6.6.35. Disponibilizar, sempre que solicitado, os registros de
controle a fiscalizacao da contratante.

6.6.36. Fica sob sua responsabilidade a substituicdo de pecas

danificadas por mau uso, armazenamento impréprio ou auséncia de

manutencao.
6.6.37. Limpeza e secagem Muppets, Puppets na Pds-Produgéo. £
6.6.38. Ao término da temporada de apresentagdes, a contratada §

7

devera realizar a higienizagdo e secagem final de todos os
muppets, puppets e aderegos, e acessorios, observando os

seguintes critérios obrigatoérios:

02516:16-03:00-03

6.6.39. Aderecgos, muppets e puppets devidamente higienizados,
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limpo, secos e armazenados de forma apropriada, prontos para uso
futuro ou acondicionamento definitivo, a garantir sua conservagao
para reutilizacdo ou armazenamento

6.6.40. Qualquer item danificado ou faltante devera ser apontado
no relatorio final, com justificativa e registro fotografico.

6.6.41. Elaboragédo e preenchimento de planilha geral de controle,

g~ ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 1

contendo todas as pecas lavadas, estado de conservacido e

Bl

ocorréncias durante o processo, e entregar na pos-produgiao ao
fiscal do contrato;

6.6.42. Entrega formal de todos os materiais organizados, com
checklist assinado e conferido junto ao fiscal do contrato,
constando:

6.6.42.1. Relacao de itens por ala;
6.6.42.2. Quantitativo entregue;
6.6.42.3. Condicao final de uso;
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6.6.42.4. Registro de perdas, danos ou substituicdes, se houver, com
justificativas dentro do prazo estabelecido até dia

6.6.43. Entrega conjunta do relatério de pds-producédo contendo o
descritivo das agoes realizadas, datas, equipe envolvida e registros
fotograficos quando aplicavel.

6.6.44. Acompanhamento e checklist semanal da confecgdo e
execugao figurinos, muppets, puppets, aderecos, elementos
cenograficos, cenografia dos carros, e elétrica e instalagdo de
iluminagéo, nos figurinos, muppets, puppets aderecos e elementos
cénicos;

6.6.45. Realizar semanalmente o acompanhamento e checklist das

provas de medidas e de figurinos;

bc9166 4189,

7

6.6.46. Transporte, organizagao, revisao, identificacdo, checklist e
manuseio de figurinos pela equipe das camareiras.

6.6.47. Acompanhar e organizar com elenco e figurantes de acordo
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com as orientagbes do figurinista, da direcao artistica, Gramadotur
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e fiscal do contrato as provas de figurino durante o periodo de
ensaios.

6.6.48. Elaboragdo e completo atendimento ao cronograma de
provas de figurino que deverao ocorrer de forma simultdnea ao
periodo dos ensaios cénicos e coreograficos;

6.6.49. Coordenar cronograma de medidas e confecg&o junto a

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip
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equipe técnica e camareiras e elenco, de acordo com as

o

determinagdes da Direcao Artistica, Gramadotur, figurinista e fiscal
do contrato;

6.6.50. Organizar, acompanhar e gerenciar todo o checklist
realizado pelas camareiras, através de planilhas, antes e apds cada
espetaculo, registrando o0 armazenamento, conservagao e
devolugao de figurinos antes e apds cada espetaculo;

6.6.51. Organizar e realizar as lavagens periddicas (4 por figurino
durante o evento e 1 final), com cronograma definido junto com a

diregao artistica, Gramadotur, figurinista e fiscal do contrato;
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6.6.52. Todos os figurinos, incluindo cabides, aderegos,
acessorios, calgados e demais itens utilizados pelos integrantes do
elenco, deverdo estar devidamente identificados de forma
individualizada, com o nome completo do integrante correspondente
e a designagao do personagem a que se referem. Tal organizagao
visa garantir a correta distribuicdo e conservagao dos itens, bem
como a agilidade nos processos de troca e preparagéo.

6.6.53. Todos os figurinos, aderegos, acessorios, calgcados e
demais materiais fornecidos deverdo ser devolvidos a Contratante
em embalagem apropriada, que garanta a integridade, conservagao
e protecao dos itens durante o transporte. A embalagem devera ser
resistente, devidamente identificada e organizada, possibilitando
facil conferéncia e manuseio.

6.6.54. A Contratada sera integralmente responsavel pela guarda,
conservagdo e adequado manuseio dos figurinos, muppets,
puppets, aderegos, acessorios, calgados e elementos cénicos e
demais materiais fornecidos pela Contratante durante todo o
periodo em que estiverem sob sua posse.

6.6.55. Ficam ressalvados os danos decorrentes do desgaste
natural pelo uso regular e adequado, bem como aqueles
ocasionados por forca maior, devidamente justificados e
comprovados.

6.6.56. Apds o final do evento, o prazo de entrega para a
devolugédo dos muppets, puppets e aderegos, limpos e higienizados
sera ateé dia 16 de janeiro de 2026.

6.7.MAQUIAGEM E CABELO

6.7.1. A contratada sera responsavel pela montagem e manutencgéo da
estrutura fisica minima necessaria para atendimento simultaneo da
equipe de maquiagem e cabelo, compreendendo cadeiras,
bancadas e espelhos com iluminagdo adequada, em quantidade

compativel com a demanda do elenco.
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6.7.2. O Diretor de Maquiagem Artistica sera o responsavel por repassar
a producao executiva, a producado de elenco, direcao artistica e
Gramadotur todas as diretrizes técnicas e visuais, cabendo a estas
produgdes alinhar com o elenco as datas e horarios de testes,
atendimentos e execug¢des de maquiagem e cabelo, conforme
cronograma previamente elaborado e aprovado, para o espetaculo;

6.7.3. A contratada devera providenciar o envio, com base nas
orientagbes da Direcdo de Maquiagem Artistica, do material
informativo a ser entregue ao elenco, com antecedéncia minima de
10 (dez) dias do inicio das apresentagdes, contendo instrugdes para
preparagao prévia da pele (limpeza, hidratagcdo e cuidados
especificos), visando a durabilidade e a qualidade da maquiagem a
ser aplicada.

6.8.PRODUGAO E EXECUGAO GERAL DO ESPETACULO

6.8.1. Disponibilidade de mé&o de obra suficiente para todas as
atividades;

6.8.2. Fornecimento de todos os recursos e equipamentos necessarios
para a plena realizagao dos servigos descritos.

6.8.3. A contratada garantira que o local de trabalho esteja em
condi¢cbes adequadas, respeitando todas as normas de segurancga,
e assegurando: qualidade, limpeza, cordialidade, organizagao,
eficiéncia e eficacia, durante a execugéo dos servigos.

6.8.4. Todas as equipes e elencos contratados (produgao, contrarregras,
camareiras, empurradores, manobristas e elenco, deverao utilizar
uniforme durante a prestacdo de servico sendo camiseta e/ou
blusdo/moletom na cor preta, contendo a identificagdo “Producéo
Natal Luz”, e os crachas, contendo nome e fungéo.

6.8.5. Manter um ambiente de ordem e respeito nos locais de ensaios e
espetaculos, promovendo o bem-estar geral e as relagbes de
cordialidade entre todos os envolvidos nesta produgéo, repudiando
atos de agressdo fisica e moral de qualquer espécie e se

necessario afastando os elementos que os provocaram,;
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6.8.6. A contratada devera garantir, em todas as fases do projeto (pre-
producado, ensaios, apresentagbes e desmontagens), um ambiente
de trabalho harmonioso, respeitoso, colaborativo e empatico,
favorecendo a convivéncia saudavel entre os profissionais
envolvidos - elenco, equipe técnica, producdo e demais
prestadores de servicgo.

6.8.7. E dever da contratada orientar e zelar para que todas as relacdes
interpessoais durante a execugdao do contrato estejam pautadas
pelo respeito, escuta ativa, empatia, cooperacido e
comprometimento com o bom andamento das atividades e o clima

organizacional positivo.

bc9166 4189,

6.8.8. E expressamente proibido fumar, inclusive com cigarros

7

eletrénicos e vaporizadores, nas areas internas e externas de uso
comum, camarins, salas de ensaio, areas técnicas e de circulagao

de elenco e equipe, nas areas externas do local do espetaculo,
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incluindo acessos de entrada e saida pavilhdo, espacos e locais de
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ensaios, concentragao, dispersao, bastidores, durante a realizagao
e periodo das atividades, banheiros e especialmente nas areas
externas da sede da Prefeitura Municipal de Gramado e demais
prédios publicos utilizados pela produgao.

6.8.9. E vedado o consumo de bebidas alcodlicas ou substancias

entorpecentes durante o expediente ou em qualquer dependéncia

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

vinculada ao evento.
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6.8.10. Cada profissional é responsavel por cuidar e zelar por seus
pertences pessoais, ndo sendo a contratante responsavel por
perdas, danos ou extravios de objetos deixados nos camarins ou
areas comuns.

6.8.11. Da mesma forma, os figurinos, acessorios, objetos de cena,
equipamentos e demais materiais fornecidos pela contratante ou
sob responsabilidade da contratada deverdao ser cuidadosamente
utilizados, mantidos organizados e conservados. A contratada

devera orientar sua equipe quanto ao uso adequado e a devolugao
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dos itens em perfeito estado.

6.8.12. A contratada devera ainda garantir a limpeza, organizagéo
e preservacdo dos ambientes compartilhados, como camarins,
areas de maquiagens, areas de descanso, espag¢o de alimentagao
circulagao e demais espacgos técnicos ou operacionais.

6.8.13. O descumprimento das normas aqui estabelecidas podera
ser registrado pela fiscalizagdo da contratante, ensejando
adverténcia formal, retencdo de valores contratuais ou aplicagao
das penalidades cabiveis, conforme sang¢des previstas no Edital.

6.8.14. Preparacdo visual do elenco, com logistica e cronograma
adequadamente executados de acordo cronograma da diregao

artistica e diretor de maquiagem, incluindo caracterizagao,

bc9166 4189,
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figurinagdo, maquiagem e cabelo.
6.8.15. A contratada devera garantir a coordenagao e superviséo

direta da equipe de camareiras, que atuara no suporte a preparagao

02516:16-03:00-03

visual completo do elenco. As atividades deverao ser executadas
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conforme os padrbes definidos pela direcao artistica, dentro da
logistica prevista e em conformidade com o cronograma de
apresentacoes e ensaios. As obrigacdes incluem:

6.8.16. Zelar pela organizagao, limpeza e conservagao dos
figurinos, maquiagens, aderecos muppets e puppets, e estagdes de

trabalho.

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

..; E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADOD EM: 1

6.8.17. Identificar e comunicar a coordenagdao da produgao

o

executiva, direcdo artistica e fiscal do contrato quaisquer
necessidades de reparo ou substituicdo de itens.

6.8.18. Controlar a frequéncia de todas as equipes, elencos e
figurantes apresentando o ponto diariamente ao fiscal do contrato 1
hora antes do inicio do espetaculo de presenca e registros de
atuacao a contratante.

6.8.19. Registrar, e enviar através de notificagdo a contratante, de
forma imediata, ocorréncias operacionais ou falhas de execucao

que possam impactar a qualidade da preparagao do elenco.
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6.8.20. Trabalhar de forma integrada com os prestadores de
servicos e responsaveis pelo, figurino, maquiagem e cabelo,
producao e diregao artistica, cenografia, iluminagdo, execucao de
aderecos, muppets, puppets, assim como todos os demais
prestadores garantindo fluxo de trabalho harmonioso.

6.9. CARROS ALEGORICOS

6.9.1. Gerenciamento da logistica dos carros alegéricos e elementos
cénicos, incluindo a concentragdao, posicionamento, desfile e
dispersao.

6.9.2. A contratada sera responsavel por toda a logistica operacional e
organizacional relacionada aos carros alegoricos, desde a chegada

e posicionamento na concentracdo até o retorno ao ponto de

bc9166 4189,
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origem, garantindo fluidez, seguranca e pontualidade em todas as
etapas do processo.

6.9.3. Criacao e execugao do cronograma de concentracéo, elaborando

02516:16-03:00-03

e executando de acordo com as orientacbes da direcdo artistica,
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cronograma detalhado com horarios exatos de chegada da equipe,
inicio do posicionamento e ordem de entrada de cada carro
alegdrico na area de concentragao do desfile.

6.9.4. Definir e distribuir previamente os mapas de acesso e manobra
aos motoristas, empurradores, manobristas e contrarregras.

6.9.5. Realizar checklist e garantir que os carros estejam totalmente
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prontos (cenografia, iluminagdo, personagens embarcados,

o

aderecos fixados) antes do horario programado para o inicio do
desfile.

6.9.6. Realizar o alinhamento técnico dos carros na ordem de entrada
em cena, conforme a sequéncia do espetaculo definida pela diregao
artistica.

6.9.7. Coordenar os ajustes finais de figurino, iluminagao, efeitos e
ocupacao de elenco sobre os carros.

6.9.8. Manter comunicacgao direta com a direcéo artistica para liberagcao

da ordem de partida.
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6.9.9. Criar e aplicar plano de dispersdo ao final de cada desfile, dé
acordo com as orientagdes da diregdo artistica, organizando o
deslocamento dos carros para o local da concentragado, atras da
Prefeitura.

6.9.10. Garantir a seguranca e o fluxo adequado de saida,
evitando congestionamentos e atrasos para desmontagens e
limpeza.

6.9.11. Coordenar o retorno dos carros ao ponto de origem (Rua
atras da prefeitura) com organizagao e respeito a estrutura urbana.

6.9.12. Realizar treinamentos praticos e tedricos com
empurradores e manobristas, com foco em: leitura e aplicagao do
mapa de circulagdo; Manobras seguras em ruas estreitas ou com
declives; Cuidados com o patrimbnio (cenografia e alegorias);
Comunicacdo por sinais e comandos com a equipe de
coordenacao.

6.9.13. Distribuir manual impresso ou digital com as instrugdes
operacionais, incluindo mapas, planta da area de desfile,
sinalizagdes e pontos criticos, que sejam necessarios.

6.9.14. Coordenar as agbes junto aos setores de contrarregras,
direcao artistica, empurradores, manobristas, segurancga e transito,
promovendo integracao total entre os fluxos logisticos.

6.9.15. Manter contato constante com a Gramadotur, fiscalizagao
do contrato e a producéao artistica, e demais equipes durante todo o
deslocamento dos carros.

6.10. ELEMENTOS DE COMPOSICAO

6.10.1. A contratada sera responsavel pela coordenacdo e
supervisdao de todos os elementos cenograficos e artisticos que
compdem o espetaculo, assegurando seu funcionamento,
apresentacao estética e conservagao durante todo o periodo de
pré-producdo, ensaios e apresentagdes. O gerenciamento devera
ser executado de forma integrada com os setores de

contrarregragem, empurradores, manobristas e camareiras.
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6.10.2. Criar cronograma de acompanhamento das execugdes dos
servigos figurino, muppets, puppets, aderegos, cenografia dos
carros e elétrica, assim como instalacédo de iluminagao.

6.10.3. Todos os elementos de composicao do desfile, deverao
estar prontos com checklist até dia estabelecido em cronograma a
ser apresentado com a Ordem de Inicio.

6.10.4. Acompanhar diariamente, de acordo com cronograma que
de todos os processos e das execugdes de figurinos, muppets,
puppets, aderecgos, cenografia de carros e elementos cenograficos,
assim como da instalacao de elétrica e iluminagao dos elementos e
demais elementos.

6.10.5. Coordenacado dos componentes cenograficos e artisticos:

bc9166 4189,
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Supervisionar a  montagem, transporte, posicionamento,
acionamento e recolhimento de todos os elementos cenograficos

(cénicos, estruturas moveis, elementos de apoio aos carros, pegas
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complementares).
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6.10.6. Coordenar o uso e guarda de itens artisticos que
acompanham os personagens ou coreografias (acessoérios
,bastdes, tecidos, aderecos de mao, instrumentos, entre outros).

6.10.7. Garantir que todos os elementos estejam organizados e

disponiveis conforme o cronograma e a ordem de cena do

~ ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 1

espetaculo.
6.11. GERENCIAMENTO DE CAMARINS _.
6.11.1. Produzir camarins e bastidores para o0s ensaios, ma

apresentagoes, provas de medidas e provas de figurino, mantendo
0s espacgos sempre limpos e organizados. Este servico compreende
a montagem da estrutura interna dos camarins, organizar a
distribuicdo de cadeiras, se necessario, organizar araras metalicas
e cabides suficientes para acomodac¢ao adequada de todos os
figurinos do espetaculo e acessorios. As cadeiras e araras
metalicas serdao disponibilizadas pela contratante e seu transporte

até o local de montagem da estrutura de camarins sera de
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responsabilidade da contratada;

6.11.2. Organizagdo e acomodacédo dos pertences pessoais do
elenco e de todos os figurinos de forma ordenada, identificados
individualmente por nome em cabides devidamente distribuidos nas
araras metalicas.

6.11.3. O responsavel da equipe de producado executiva devera
acompanhar o fiscal do contrato para a vistoria técnica do(s)
espaco(s) dos camarins antes do inicio da ocupacao.

6.11.4. Sera preenchido um checklist de condigcbes com itens
como: Limpeza geral do ambiente; Funcionamento de iluminagéo,
tomadas e ventilagao; Presenca de danos estruturais, infiltragdes ou

riscos; Estado de portas, trancas e fechaduras.
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6.11.5. Prazo da finalizagdo montagem: estabelecido em
cronograma a ser apresentado com a Ordem de Inicio.

6.11.6. O nao cumprimento deste prazo implicara em aplicacao
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das sanc¢des conforme edital.
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6.11.7. Ao final do periodo de uso, devera ser agendada vistoria
conjunta com a contratante e Contratada para entrega formal dos
camarins.

6.11.8. Sera utilizado o mesmo checklist da vistoria inicial para
conferéncia das condigdes do espaco.

6.11.9. O local devera ser devolvido: Limpo e organizado; com
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todos os mobiliarios e estruturas intactos; sem danos em pisos,

o

paredes, portas ou equipamentos; sem descarte indevido de
materiais ou residuos no local.

6.11.10. Prazo desmontagem e de entrega do espaco:
estabelecido em cronograma a ser apresentado com a Ordem de
Inicio

6.11.11. Assegurar a limpeza diaria dos camarins antes e apos cada
uso, com atencdo especial a banheiros, superficies de apoio e
areas de figurino. Realizar vistorias frequentes nos espagos para

garantir:
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6.11.12. Organizagao geral;

6.11.13. Funcionamento das estruturas (iluminagdo, tomadas,
cadeiras, bancadas);

6.11.14. Fornecimento e reposicdo de materiais de uso comum (ex.:
papel higiénico, papel toalha, sacos de lixo, lengos umedecidos,
sabonete liquido).

6.11.15. Suporte técnico e humano;

6.11.16. Garantir a presenca de camareiras em tempo integral

durante o funcionamento dos camarins, com fungdes especificas

como:

6.11.17. Apoiar na troca de figurinos;

6.11.18. Auxiliar na entrega e recolhimento dos acessorios;

6.11.19. Manter a organizacdo e prontiddo dos itens para cada
cena;

6.11.20. Acompanhar criangas e artistas com demandas especiais.

6.11.21. Integragdo com demais setores

6.11.22. Trabalhar de forma integrada com os setores de figurino,

maquiagem, contrarregragem e diregdo de cena, garantindo que o
camarim seja um ponto funcional dentro da dindmica do espetaculo.

6.11.23. Manter comunicacdo direta com a diregdo artistica,
Gramadotur, fiscal de contrato para relatar eventuais ocorréncias e
solicitar suporte.

6.12. PRODUCAO EXECUTIVA GERAL

6.12.1. A contratada sera responsavel por realizar a produgao e
execucao geral de todas as etapas do espetaculo, desde o inicio da
pré-producdo até a conclusdo da pos-produgdo, garantindo a
articulacdo de todos os setores envolvidos, conforme as diretrizes
da contratante.

6.12.2. Contratacdo, remuneragcao e coordenagado geral das
equipes de produgado, coordenadores, contrarregragem, camareiras,
empurradores, manobristas elenco e figurantes, estruturagdo de

camarins, caracterizagao, figurinos, aderecos, logistica, ensaios,
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montagem e operagao de espetaculo;

6.12.3. Supervisdo e monitoramento da execucdo de todas as
entregas previstas no Termo de Referéncia, respeitando prazos,
cronogramas e metas estabelecidas;

6.12.4. Atuagdo integrada com os demais fornecedores
contratados (cenografia, execug¢ao de figurinos, aderegos, muppets,
puppets, cenografia dos carros, maquiagem e cabelo, segurancga,
transito, direcdo artistica, coreografos, Gramadotur ,fiscais dos
contratos etc.), assegurando alinhamento operacional e artistico;

6.12.5. Gestdo das operacbes em dias de desfile, incluindo
concentragao, organizagao dos bastidores, movimentagao de carros

alegoricos, deslocamento de elenco e controle de dispersao.

bc9166 4189,
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6.12.6. Manutengdo de contato continuo com a fiscalizagdo da
contratante, apresentando relatérios, atualizacbes e apontamentos

operacionais;
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6.12.7. Criacdo de instrumentos de controle, como planilhas,
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mapas de movimentagéo, escalas de equipe e checklists técnicos
para todas as areas, que deverdo ser apresentados e aprovados
pelo fiscal do contrato.

6.12.8. Realizacdo de todas as atividades previstas apos o

encerramento da temporada:

~ ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 1

6.12.9. Desmontagem e organizagdo dos materiais e figurinos;

6.12.10. Encaminhamento de itens para armazenamento,
manutencio, conforme orientagao da contratante;

6.12.11. Entrega dos relatérios finais de producédo, contendo:

6.12.12. Lista de equipe e elenco final contratados;

6.12.13. Comprovantes de pagamento

6.12.14. Cronograma executado com apontamentos de alteragdes;

6.12.15. Relatérios de ocorréncias, substituicoes, perdas ou danos;

6.12.16. Checklists e comprovagdes de entrega dos itens sob

responsabilidade da contratada;

6.12.17. O nado cumprimento dos prazos estabelecidos podera
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acarretar penalidades de acordo com as sancdes previstas no
edital.

6.12.18. As datas estabelecidas poderdo ser alteradas a qualquer
tempo, conforme determinagdao da Gramadotur, de acordo com as
necessidades do evento.

6.13. RESPONSABILIDADE POR DANOS

6.13.1. Qualquer dano causado pela equipe da contratada, ou
decorrente de wuso inadequado dos espagos, sera de
responsabilidade da mesma, devendo providenciar reparos ou
ressarcimento conforme avaliacdo técnica da contratante. Esta
sujeito aplicagdes das sangdes conforme edital.

6.13.2. A contratada sera responsabilizada por danos causados
por negligéncia na limpeza e conservagao de todos os materiais e
espacgos que estiverem sob sua responsabilidade.

6.13.3. Em caso de dano, extravio, perda ou deterioracdo de
qualquer um dos itens, figurinos, aderecos, e demais objetos
anteriormente descritos e que sejam de responsabilidade da
Contratada, ou que sejam danificados em razdo negligéncia, uso
inadequado, imprudéncia, impericia ou qualquer ato atribuido a
Contratada ou seus prepostos, esta devera:

6.13.3.1. Comunicar imediatamente a Contratante sobre o ocorrido,
através de notificacao;

6.13.3.2. Arcar integralmente com os custos de reparagdo ou
reposicao dos itens danificados, observando-se avaliagao
prévia e aprovacao da Contratante;

6.13.3.3. Providenciar a substituicdo dos materiais irrecuperaveis por
outros de qualidade equivalente, dentro do prazo estipulado
pela Contratante;

6.13.3.4. Responder por eventuais prejuizos financeiros causados a
Contratante em decorréncia dos danos mencionados.

6.13.4. Todos os registros das vistorias (inicial e final) devem ser

assinados pelas partes envolvidas e arquivados junto a fiscalizagao
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do contrato. Fotos comparativas poderdo ser exigidas como parte

do relatério de encerramento da produgao.

7. ELENCO
7.1.A contratacdo do elenco aprovado em audi¢do pela diregcao artistica e
coredgrafo do espetaculo, sera conforme personagens e quantidades
descritas na tabela do Anexo 2.

7.2. Valores de cachés fixos conforme tabela do anexo 2.

8. EQUIPES E ATRIBUICOES
8.1.Coordenadores de Producgao:

8.1.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela

bc9166 4189,
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do anexo 1.
8.1.2. Profissionais responsaveis pela coordenagao geral das ag¢des de

pré-producdo, producao e pods-producao do espetaculo, atuando no
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planejamento, supervisdo e controle das equipes operacionais,
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cronogramas, logistica e bastidores, além de responder diretamente
a contratante e sua fiscalizagao por todas as atividades técnicas e
administrativas da producgao.

8.1.3. Os profissionais responsaveis pela coordenacao geral das acgoes
de pré-producgao, producao e pos-producado do espetaculo, atuando

no planejamento, supervisdo e controle das equipes operacionais,
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cronogramas, logistica e bastidores, além de responder diretamente

o

a contratante e sua fiscalizagado por todas as atividades técnicas e
administrativas da produgdo.Acompanhar os prazos e processos de
confecgao e reforma de figurinos, confecgao e reforma de aderecgos,
muppets e puppets, confecgdo e reforma de carros alegoricos e
elementos de composigdo,acompanhamento e organizagdo das
escalas de elenco para maquiagem e cabelo para os desfiles,
monitorando o andamento dos servigos, visando o fiel cumprimento
das entregas e garantindo a realizagdo dos ensaios pré-definidos

pela direcado artistica. Quaisquer irregularidades ou impedimentos
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constatados deverdao ser informados a contratante e a diregao
artistica para a tomada das medidas cabiveis.

8.1.4. No inicio dos espetaculos, um dos coordenadores devera estar
presente na concentragdo e o outro na dispersdo, garantindo o
acompanhamento integral das etapas do evento.

8.1.5. Quaisquer irregularidades ou impedimentos constatados deveréo
ser imediatamente informados ao fiscal do contrato ,a contratante e
a diregao artistica para a adogao das medidas cabiveis.

8.1.6. N&o pode acumular fungoes.

8.2.Coordenador de Elenco:

8.2.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.2.2. Profissional responsavel pela coordenagdo do elenco artistico
durante as etapas de pré-producao, producido e pos-producido do
evento.

8.2.3. Profissional responsavel pela coordenagao do elenco artistico
durante as etapas de pré-producgado, producédo e pos-producdo do
evento.

8.2.4. Contratacao do elenco:

8.2.5. Apoiar a organizagdo e operacionalizagcao das audigdes, caso
solicitado pela diregao artistica;

8.2.6. Realizar a formalizagao de contratos;

8.2.7. Garantir que todos os perfis necessarios estejam preenchidos
conforme demanda artistica.

8.2.8. Desenvolver, junto a diregéo artistica e a produgao, o cronograma
de ensaios do elenco;

8.2.9. Controlar presenca, pontualidade e desempenho dos artistas;

8.2.10. Garantir que o elenco esteja devidamente caracterizado,
trajado e orientado em cada etapa.

8.2.11. Supervisionar a organizagdo do elenco nos pontos de
concentracdo, desfile e disperséo;

8.2.12. Manter o elenco informado sobre horarios, ajustes e
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orientagdes diarias.

8.2.13. Trabalhar em conjunto com a equipe de camarins, figurino,
contrarregras e logistica para garantir a fluidez da operacgao;

8.2.14. Solicitar ajustes, substituicdes ou reforcos de equipe de
acordo com as necessidades do elenco.

8.2.15. Elaborar e manter atualizado o registro de ponto (manual)
individual de cada integrante do elenco, e enviar diariamente ao
fiscal do contrato até 1 hora antes de cada espetaculo iniciar.

8.2.16. Reportar a coordenacdo de producao e a fiscalizagao
quaisquer ocorréncias de faltas, atrasos ou condutas inadequadas;

8.2.17. Assim que identificada a falta de qualquer integrante do
elenco, deve imediatamente providenciar substitui¢ao;

8.2.18. Pos-producao:

8.2.18.1. Apoiar a desmontagem e devolugdo dos materiais
utilizados pelo elenco;

8.2.18.2. Coordenar a conferéncia e entrega dos figurinos utilizados;

8.2.18.3. Auxiliar na elaboragédo dos relatérios finais e checklist de
encerramento de elenco.

8.2.19. Nao pode acumular fungdes.

8.3.Coordenador da equipe de camareiras:

8.3.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.3.2. Profissional responsavel por escalar e organizar a equipe de
camareiras conforme a demanda de cada dia de ensaio ou
apresentacao.

8.3.3. Garantir que todas estejam devidamente uniformizadas, treinadas
e cientes de suas fungdes.

8.3.4. Coordenar a rotina da equipe junto as demais areas: da evolugao
coreografica, maquiagem, figurino, cabelo em comunicagao direta
com a diretoria artistica do evento, promovendo comunicagao
eficiente entre os setores.

8.3.5. Organizar e garantir que todos os figurinos estejam completos,
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limpos, passados e devidamente identificados, conforme
cronograma da direcéo executiva e artistica;

8.3.6. Coordenar a separacao de acessorios, sapatos, meias, aderegos
bijuterias e demais complementos;

8.3.7. Acompanhar e supervisionar as provas de figurino, assegurando
ajustes e conforto dos artistas;

8.3.8. Acompanhar, organizar e monitorar a realizagdo do checklist dos
figurinos e acessorios antes e apods cada apresentacgao, solicitando
registro na planilha, dos ajustes e manutengdes necessarias e
comunicando a diregao artistica e ao coordenador de produgao;

8.3.9. Organizar e manter os figurinos devidamente armazenados;
Auxiliar e acompanhar Atuar com discrigao, agilidade e respeito no
trato com os artistas;

8.3.10. Gerenciar a equipe de 20 camareiras responsaveis pela
figurinagdo do elenco, provas, ensaios, organizagao ,manutencéo e
demais atribui¢gdes durante as apresentacgdes.

8.3.11. N&o pode acumular fungdes.

8.4.Coordenador de contrarregras:

8.4.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.4.2. Profissional responsavel pela integragdo operacional: os
contrarregras deverdo atuar na supervisédo direta de todos os itens
mencionados, verificando diariamente a disponibilidade, o estado
de conservagao e o posicionamento correto dos aderecos, muppets
e puppets em cena.

8.4.3. A contratada devera fornecer orientagcdo técnica continua aos
contrarregras para O manuseio e armazenamento correto dos
materiais.

8.4.4. Responsavel pela coordenagao técnica e operacional da equipe
de contrarregras e empurradores, incluindo:Participar de reunides
de planejamento com a produgdo executiva, diregao artistica e

técnica, Gramadotur e fiscais de contrato quando solicitado;
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8.4.5. Organizar de acordo com cronograma a logistica de
concentracao, percurso e dispersdo dos elementos cénicos;

8.4.6. Distribuir e monitorar as fungdes entre os 12 contrarregras e 30
empurradores conforme demandas e planejamento da direcao
executiva e artistica do espetaculo informando qualquer ocorréncia
imediatamente;

8.4.7. Coordenar a organizagao prévia e in loco dos muppets, puppets,
aderecgos e carros alegoricos;

8.4.8. Assegurar o correto posicionamento, entrada e retirada dos
elementos cénicos, em sincronia com o cronograma da dire¢cao

executiva e artistica;

bc9166 4189,

8.4.9. Manter comunicacdo constante via radio com as equipes

7

envolvidas;
8.4.10. Fiscalizar o cumprimento dos protocolos de seguranga e

movimentagao dos carros alegoricos e artistas;
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8.4.11. Supervisionar e acompanhar todos os ensaios oficiais,
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repassando marcagdes técnicas e artisticas para a equipe;
Identificar e comunicar a necessidade de qualquer ajustes em
movimentacdes ou reforco de pessoal;

8.4.12. Coordenar o recolhimento, organizagdo e armazenamento
correto dos objetos cénicos ao final de cada apresentagao,

registrando através de fotos ao final de cada espetaculo;
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8.4.13. Acompanhar e realizar checklist pos-espetaculo, registrar
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na planilha qualquer necessidade de manutengdo ou reparo,
informando imediatamente a diregado executiva artistica e fiscal do
contrato e relatorios operacionais diarios ou semanais, conforme
solicitado;

8.4.14. Garantir a seguranga e fluidez na movimentagdo dos
elementos durante ensaios e espetaculos.

8.4.15. Participar das reunides com o responsavel pela producao
Executiva, direcao artistica e coordenacao técnica para entender o

roteiro, marcagodes e necessidades operacionais do desfile.
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8.4.16. Planejar, junto ao produtor executivo, direcdo artistica do
espetaculo, Gramadotur e fiscais dos respectivos contratos, a
logistica de concentragédo, percurso e dispersdo dos elementos
cénicos.

8.4.17. Coordenar, revisar e distribuir mapas técnicos, escalas de
atuagdo e cronogramas da equipe de contrarregras e
empurradores;

8.4.18. Distribuir as funcbes especificas definidas pela diregcao
executiva e direcdo artistica entre os 12 contrarregras e 30
empurradores, conforme as competéncias e demandas de cada
espetaculo.

8.4.19. Coordenar a organizacao prévia dos Muppets, Puppets,

bc9166 4189,
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aderecos e carros alegoricos nas areas de apoio, concentragao,
bastidores e disperséo;

8.4.20. Coordenar in loco a atuagao dos contrarregras em todo o
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posicionamento, entrada e retirada de objetos cénicos, carros ,
aderegos, muppets, puppets e figurinos, em sincronia com a dire¢ao
de palco.

8.4.21. Manter comunicacao constante via radio com direcéo
executiva, coordenacdo técnica, direcdo de palco, Gramadotur,

fiscais , coordenacédo das camareiras e demais equipes de bastidor.
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8.4.22. Fiscalizar o cumprimento dos protocolos de seguranga,

B

trajeto dos carros alegoéricos e movimentagdao de artistas com
objetos.
8.4.23. Ensaio e Ajustes Técnicos:

8.4.23.1. Supervisionar e acompanhar todos os ensaios oficiais e
técnicos, garantindo que as movimentagdes cénicas sejam
testadas, ajustadas e respeitadas pela equipe;

8.4.23.2. Repassar marcacdes especificas da direcdo artistica e
executiva aos contrarregras e empurradores assegurando a

aplicagao correta;
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8.4.23.3. Observar e informar a direcdo artistica e executiva caso
seja identificado durante os ensaios, a necessidade de ajustes
em tempos de entrada, troca de posigcdes ou reforco de
pessoal.

8.4.24. Pos espetaculo e Manutengéo:

8.4.24.1. Coordenar o recolhimento, organizagdo e armazenamento
correto de todos os objetos, aderegcos, muppets, puppets e
carros ao final de cada apresentacéo;

8.4.24.2. Realizar checklists pos-espetaculo, preenchendo planilha
para registro ,fazendo fotos, assegurando que nenhuma pega
foi extraviada ou danificada;

8.4.24.3. |dentificar e comunicar a necessidade de manutencédo ou
reparo em qualquer elemento cénico, carro alegorico, adereco,
muppets ou puppets, repassando producdo executiva, direcao
artistica e a equipe da Gramadotur, e /ou fiscal do contrato.

8.4.24.4. Preencher diariamente antes e apds desfile a planilha do
checklist, dos elementos cenograficos, aderegos, muppets
,puppets, carros alegoricos ,com assinatura do coordenador de
contrarregras e empurradores, diregao executiva, e do fiscal da
Gramadotur, gerar relatérios operacionais diarios ou semanais,
quando solicitado pela producédo executiva, produgao artistica
do espetaculo ou Gramadotur;

8.4.25. N&o pode acumular fungdes.

8.5.Contrarregras:

8.5.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.5.2. Valores de cachés fixos conforme tabela do anexo 1.

8.5.3. Responsaveis diretos pela movimentagdo, manutengdo e
posicionamento dos elementos em cena e nos bastidores, com
apoio nas trocas de cenas e operagoes rapidas.

8.5.4. Operacédo, colocacdo e retirada de objetos, figurinos, muppets,

puppets, aderecos, elementos cénicos na concentragdo de cada
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um dos 37(trinta e sete espetaculos),e serdo responsaveis na
dispersdao do recolhimento de todos os aderegcos, muppets,
puppets, elementos cénicos e itens ao final de cada uma das 37
(trinta e sete) apresentagdes, além de ser responsavel pela revisao
de todos os elementos cénicos , realizando o checklist de cada um
dos muppets, puppets, aderecos e dos objetos cenograficos ,
registrando e comunicando a diregao executiva e artistica quais
deverao serem encaminhados para manutencdo, bem como a
supervisao/acompanhamento dos ensaios de acordo com o
cronograma estabelecido pela diregdo artistica e acompanhamento
dos espetaculos junto ao percurso total do desfile de acordo com
cronograma da diregao executiva e artistica do espetaculo;
8.5.5. Montagem e Preparagao (Antes do Espetaculo):
8.5.5.1. Realizar a organizagdo dos objetos cénicos, figurinos e
aderecos na area de concentragcdo, conforme ordem de
entrada definida pela direcdo artistica do espetaculo, e
orientagao da producao executiva;
8.5.5.2. Montar e posicionar os carros alegoricos de acordo com o
mapa técnico do desfile.
8.5.5.3. Garantir que todos os elementos estejam completos,
limpos, funcionando corretamente e em condi¢des de uso.
8.5.5.4. Auxiliar o elenco na vestimenta de aderecos de efeitos
visuais, ou com objetos, conforme a necessidade.
8.5.5.5. Verificar a disponibilidade e funcionalidade dos itens de
cena, reportando qualquer falha ou auséncia a produgcao
executiva ou artistica;
8.5.6. Operacao Durante o Espetaculo:
8.5.6.1. Atuar diretamente na colocagdo e retirada de objetos
cénicos, figurinos, muppets, puppets e carros alegoricos
durante o percurso do desfile.
8.5.6.2. Acompanhar e realizar a movimentacdo de elementos

cenograficos conforme a marcagéao e ritmo do espetaculo.
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8.5.6.3. Acompanhar todo o percurso do desfile, garantindo a
fluidez entre as cenas e a entrada correta dos elementos.
8.5.6.4. Estar atento a sincronia com os artistas, coreografias e

efeitos especiais, seguindo a orientagao da dire¢ao artistico.
8.5.6.5. Corrigir rapidamente quaisquer incidentes relacionados a
posicionamento, falhas ou obstru¢des no trajeto.
8.5.6.6. Utilizar comunicacgao eficaz com os demais contrarregras e
coordenagao via radio ou sinais visuais, conforme protocolo
definido.

8.5.7. Pos-Espetaculos:

8.5.7.1. Realizar o recolhimento e armazenamento correto de todos
0s objetos cénicos, e carros alegéricos ao final de cada
apresentagao.

8.5.7.2. Realizar o checklist e conferir se todos os elementos
cénicos utilizados retornaram ao local de origem e estdo
completos.

8.5.7.3. Indicar objetos danificados ou com desgaste a producéao
executiva e direcdo artistica e fiscal do contrato artistica, para
gue sejam encaminhados a manutengao.

8.5.7.4. Ajudar na limpeza basica, desmontagem e organizacéo dos
espacgos de bastidor e areas de circulagao técnica, ensaios e
preparacao técnica;

8.5.8. Acompanhar e prestar suporte durante todos os ensaios do
espetaculo, conforme cronograma estabelecido pela diregcao
executiva e direcao artistica do espetaculo.

8.5.9. Executar e colaborar com os diretores executivos e artistico,
assim como os coreografos, assegurando que as marcagdes de
cena com elementos moveis sejam executadas com precisao.

8.5.10. Adaptar-se a eventuais mudangas de dire¢ao cénica, novas
entradas ou alteracdes técnicas nos ensaios.

8.5.11. Garantir que todos os deslocamentos de carros e objetos

seja seguro e fluido nos ensaios, como sera no espetaculo.
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8.5.12. Toda a equipe contratada devera participar dos ensaios,
ensaios gerais, ensaios de movimentacdo e manuseio de carros
alegodricos, sempre que convocados pela produgdo executiva e
artistica do espetaculo;

8.5.13. Nao pode acumular fungdes.

8.6. Manobristas A:

8.6.1. 1 manobrista na coordenagao da entrada do Desfile;

8.6.2. 1 manobrista na coordenagao da saida do Desfile;

8.6.3. Auxiliam na movimentagdo carros alegoricos e “carros
complementares” (bicicletas, roda sinfénica, etc.), com base em
roteiros previamente definidos.

8.6.4. Responsaveis pela condugdo, posicionamento, manobra e

bc9166 4189,
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deslocamento dos carros alegoricos, garantindo a seguranga e
fluidez do desfile.

8.6.5. Receber orientacbes da coordenacao e direcao artistica quanto a
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a area de concentracdo e, ao final, até a area de dispersédo e
retorno;Executar as manobras de ré, curvas ou ajustes de percurso,
sempre atentos a preservacdo dos elementos cenograficos e a
seguranca de elenco e publico;

8.6.7. Cumprir rigorosamente os horarios e posi¢cdes pré-definidas no
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8.6.8. Participar dos ensaios técnicos e operacionais de logistica antes
do inicio dos desfiles;

8.6.9. Realizar inspecdo visual dos carros alegoricos antes das
manobras para sinalizar danos ou riscos;

8.6.10. Comunicar qualquer problema técnico a coordenagao e aos
responsaveis pela direcao artistica cenografia;

8.6.11. Atuar uniformizado e identificado, seguindo as normas de
seguranga operacional.

8.6.12. Nao pode acumular fungdes.
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8.7.Manobristas B:

8.7.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.7.2. Executam todas as mesmas fungdes descritas no Manobrista A,
com excecao da coordenacgao dos itens 8.6.1. e 8.6.2.

8.7.3. Nao pode acumular fungoes.

8.8. Empurradores:

8.8.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.8.2. Valores de cachés fixos conforme tabela do anexo 1.

8.8.3. Auxiliam na movimentagcdo fisica dos carros alegodricos e
estruturas moveis durante o desfile, garantindo o deslocamento
suave, alinhado e sem impacto visual.

8.8.4. Trabalhar em equipe com os manobristas para garantir o
movimento dos carros conforme ritmo do desfile;

8.8.5. Auxiliar no posicionamento dos carros nas alas corretas durante a
concentracdo e também na dispersao;

8.8.6. Executar empurrdes coordenados para evitar trancos,
desalinhamentos ou pausas nao previstas;

8.8.7. Ser treinado previamente para compreender o funcionamento de
cada carro alegdrico, seus pontos de apoio, peso, manuseio e
cuidado com partes sensiveis;

8.8.8. Agir com discrigao e sincronia para que sua atuagado nao interfira
na estética do espetaculo;

8.8.9. Colaborar com os contrarregras e coordenadores para garantir o
fluxo e a seguranca de todos;

8.8.10. Auxiliar em caso de travamentos, obstaculos ou
emergéncias durante o percurso;

8.8.11. Atuar uniformizado e identificado, com calgado adequado e,
quando necessario, EPIs indicados.

8.8.12. N&o pode acumular fungdes.
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8.9.Camareiras

8.9.1. Quantidade de profissionais a serem contratados conforme tabela
do anexo 1.

8.9.2. Valores de cachés fixos conforme tabela do anexo 1.

8.9.3. Responsaveis pela figurinagdo do elenco, provas de medidas e
figurino, acompanhar nas 37 (trinta e sete) apresentagbes, bem
como a supervisao/acompanhamento dos ensaios de acordo com o
cronograma estabelecido pela diregdo executiva e diregao artistica
e as atribui¢des que seguem abaixo:

8.9.4. No final de cada espetaculo cada figurino, aderego, muppets,
puppets e acessorios como meias, sapatos etc, deverao ser

revisados e fotografados pelas camareiras, e sempre que houver

bc9166 4189,
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necessidade encaminhar aos fiscais de contratos e a equipe
responsavel pela confeccdo para eventuais manutencées sempre

que necessario;
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8.9.5. Garantir que todos os figurinos estejam completos, com roupas
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passadas, limpas e devidamente organizadas.
8.9.6. Separar acessorios, sapatos, meias, chapéus, tocas, bijuterias, e
quaisquer complementos do figurino.
8.9.6.1. As caixas de sapato deverao ser numeradas e identificadas
para calgados de cena, junto de cada figurino de cada ala, de

forma ordenada;
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8.9.7. Verificar se o par de calcados esta correto, limpo e em bom

o

estado.

8.9.8. Identificar cada figurino com nome do artista e personagem,
colocando-os em cabides apropriados.

8.9.9. Conferir se todas as pecas estido presentes e separadas conforme
a ordem de entrada no espetaculo.

8.9.10. Acompanhar as provas de figurino, garantindo que o artista
aprovou o ajuste e esta confortavel.

8.9.11. Realizar o checklist dos figurinos e acessorios, antes e

ap6s cada um dos 37 desfiles, e preencher planilha quando
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necessario, solicitando e informando ao seu coordenador, diretor
artistico do espetaculo a necessidade de ajustes de costura ou
modificagdes, em tempo habil, para que esteja pronto pro préximo
espetaculo;

8.9.12. Deixar todos os figurinos organizados nos setores, araras
conforme o cronograma do espetaculo;

8.9.13. Acompanhar e auxiliar os artistas nas trocas rapidas de
figurino, conforme programado;

8.9.14. Manter os figurinos e acessorios organizados e prontos nos
bastidores;

8.9.15. Atuar com discri¢cao, agilidade e respeito no trato com os

artistas.
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8.9.16. Estar atenta a possiveis emergéncias, como roupas
danificadas, soltura de pecgas ou ajustes imediatos.

8.9.17. Garantir que todos os figurinos usados sejam guardados
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corretamente, separados por personagem, apos o espetaculo.
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8.9.18. Realizar conferéncia para assegurar que nenhuma peca foi
perdida ou danificada.

8.9.19. Realizar checklist preenchendo a planilha e encaminhar os
figurinos para limpeza e/ou manutengdo, informando seu
coordenador me diretor artistico, assegurando que estejam

preparados para novo uso.
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8.9.20. Zelar pelo armazenamento adequado dos trajes, evitando
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amassados, danos ou extravios, deixando os figurinos prontos para
0 proximo desfile;

8.9.21. Corrigir pequenos incidentes (botdo solto, fecho rompido,
etc.) de forma emergencial.

8.9.22. Participar da pés-producao de acordo com a orientagao da
coordenacgao da produgao executiva.

8.9.23. Ajudar na limpeza, organizagao, checklist,
identificacdo,guarda, transporte, entrega e retirada de elementos

que integram figurinos, acessoérios e composi¢cdes visuais dos
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personagens.

8.9.24. As camareiras deverdo acompanhar diretamente seus
respectivos grupos e alas durante todo o percurso do desfile, caso
solicitado pela direcao artistica e diretor coredgrafo, garantindo o
suporte necessario, a fluidez operacional e o cumprimento das
orientagdes da diregao artistica e da produgcdo. Em hipétese alguma
devera haver auséncia da camareiras no trajeto do grupo a ela
designado.

8.9.25. As camareiras de acordo com a orientacdo da diregao
artisticas ou coredgrafo, devem acompanhar o grupo durante o
percurso do desfile, conforme necessidade e solicitado pela direcéo
artistica.

8.9.26. Nao pode acumular fungdes.

8.10. Atuacao Integrada

8.10.1. Tanto manobristas quanto empurradores devem:

8.10.2. Participar de treinamentos operacionais antes do inicio da
temporada;

8.10.3. Seguir um cronograma logistico com mapas e orientagdes

detalhadas de posicionamento e movimentacao;

8.10.4. Estar sob a supervisao direta da coordenagao de produgao,
diregao artistica ,dos contrarregras e da equipe de cenografia;

8.10.5. Estar aptos a atuar em todas as datas do desfile conforme
escala acordada.

8.10.6. Posicionar corretamente os carros alegodricos nos pontos
de concentragao definidos pela coordenagao de produgao;

8.10.7. Conferir condi¢des operacionais dos carros (rodas, freios,
sistemas de dire¢do manual ou motorizado);

8.10.8. Realizar inspegbes visuais em busca de avarias, sujeiras
ou objetos soltos que possam comprometer a seguranga,;

8.10.9. Ajustar e alinhar os carros conforme as indicagbes da
coordenacao de cena,;

8.10.10. Receber as instrucbes de trajeto, ordem de entrada,
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marcacgoes de parada e dinamica especifica de cada carro.

8.10.11. Auxiliar os coordenadores na organizagao do espago e nos
deslocamentos iniciais do elenco que entra nos carros;

8.10.12. Garantir que os carros estejam prontos no horario previsto,
devidamente alinhados para a entrada em cena.

8.10.13. Condugéo dos carros alegoricos ao longo do trajeto;

8.10.14. Manobrar e/ou empurrar os carros com controle total,
respeitando o ritmo da mdusica, da coreografia e os tempos
marcados pela dire¢ao artistica;

8.10.15. Garantir que o deslocamento seja suave, seguro e
sincronizado com os demais carros e alas do desfile;

8.10.16. Parar e retomar o movimento nos pontos definidos, com
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atencao redobrada a criancas e elenco embarcado;
8.10.17. Evitar trepidagcbes, movimentos bruscos ou ruidos que

possam comprometer a apresentagdo ou o conforto do elenco.
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outros empurradores, coordenacao de e direcio artistica;;
8.10.19. Evitar colisbes ou deslocamentos fora da rota oficial,
8.10.20. Atuar de forma discreta, com o uso do figurino e calgados
obrigatorios, buscando nao interferir na estética da cena.
8.10.21. Conduzir os carros até o ponto de dispersdao pré-

estabelecido com segurancga e ordem,;
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8.10.22. Aguardar a descida completa do elenco antes de

B

movimentar novamente os carros;

8.10.23. Encaminhar os carros aos locais de estacionamento ou
armazenamento indicados pela producéao técnica.

8.10.24. Realizar verificagdo dos componentes moveis, registrando
qualquer dano ou necessidade de manutencéo;

8.10.25. Comunicar imediatamente a coordenacgao qualquer falha
observada durante o desfile;

8.10.26. Auxiliar no desligamento de iluminagcdo ou efeitos

embutidos nos carros, se aplicavel.

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
2002



gramado

—— TURISMO E CULTURA —

8.10.27. Recolher materiais auxiliares usados durante a
movimentagao (calgos, suportes, cordas, rodas auxiliares, etc.);
8.10.28. Manter o local limpo e livre de obstaculos, garantindo
seguranga para a equipe e o elenco que retorna aos bastidores.

8.11. Todos os profissionais elencados, serao responsaveis por:

8.11.1. Manutengao preventiva e corretiva: Realizar vistorias antes
e apoOs cada desfile nos elementos de composicao, identificando
danos, avarias ou necessidades de ajustes.

8.11.2. Notificar imediatamente ao seu coordenador e fiscal do
contrato, a direcdo artistica, qualquer necessidade de conserto,
manutencgao, substituicdo, ajuste técnico ou reforgo estrutural de
qualgquer item ou elemento.

8.11.3. Formalizar solicitagdes de manutencao e reparos com base
em checklists diarios e relatorios técnicos, incluindo fotos e
descrigdo da ocorréncia, informando a diregao artistica e fiscal do
contrato.

8.11.4. Acompanhar a realizagdo dos reparos solicitados,
garantindo a reintegracédo dos elementos a rotina do espetaculo em
tempo habil.

8.11.5. Garantir a correta disposicdo e armazenagem dos
elementos nos bastidores, camarins ou areas de apoio, de modo a
evitar perdas, danos ou congestionamentos.

8.11.6. Controlar os acessos e manuseio dos elementos para que
apenas as equipes autorizadas lidem com eles, promovendo

segurancga e preservacgao do acervo.

9. OUTROS SERVICOS
9.1. A contratada sera responsavel por montar estrutura, organizar e manter
os camarins utilizados pelo elenco durante todas as fases do projeto
(ensaios, apresentagbes e atividades paralelas), garantindo ambientes
funcionais, higienizados, bem equipados e em conformidade com as

necessidades técnicas e humanas do espetaculo, as atribuicdes
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incluem:

9.1.1. Estruturacao dos camarins

9.1.2. Organizacéo Interna

9.1.3. Estabelecer e manter a rotina de funcionamento dos camarins
com:

9.1.4. Distribuicdo de araras e figurinos por ordem de uso;

9.1.5. Disponibilizacdo de espelhos, pontos de maquiagem e cabelo,
com iluminagao adequada

9.1.6. Organizagao e definicdo de setores e/ou locais especificos para
guarda de objetos pessoais com nome identificados, e elementos
de cena;

9.2. Apoio operacional durante entradas e saidas de cena.

9.3.Coordenar a movimentagdo interna do elenco com apoio das
camareiras e contrarregras evitando cruzamento de fluxos, atrasos e
aglomeracoes.

9.4.A Contratada sera responsavel pelo fornecimento e demais
servicos vinculados a estrutura de camarins, conforme
quantidades e descrigdoes abaixo:

9.4.1. 10 mesas com medida 0,80mx1,20m;

9.4.2. 4 espelhos de corpo inteiro com 1,60mx0,80 m com o&tima
iluminacao,

9.4.3. 8 espelhos de corpo inteiro com 1,80mx1,00 m com &tima
iluminacéo,

9.4.4. 10 lixeiras com 0.60m de altura, que ao final do evento deverao
ser entregues a Contratante;

9.4.5. Fornecer 12 ventiladores de pé com medida de 1,20m de altura,

9.5. Utilizar e organizar as araras que serdo fornecidas pela contratante
assim como as cadeiras, para que acomodem todos os figurinos e
aderecos do desfile, e itens pessoais do elenco;

9.6. Adquirir 3 mil cabides, que ao final do evento deveréo ser entregues a
Contratante, junto com os figurinos e aderegos organizados, limpos e

embalados;
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9.7.Fornecer materiais de limpeza e higiene necessarios para a execugao
dos servicos, para os 37 dias de espetaculo.

9.8. Disponibilizar lixeiras (devem ser esvaziadas em todos os espetaculos e
ensaios), rodo, vassoura, produtos de limpeza, pano e baldes para
manutencdo e limpeza dos carros alegodricos, camarins e locais
utilizados pelo elenco e equipe de produgdo. A limpeza devera ser
diaria, nos locais de ensaios, organizando diariamente as salas,
efetuando limpeza em todas as dependéncias utilizadas, banheiros, e
demais espacgos.

9.9.Fornecer 200m? (duzentos metros quadrados) de lona preta textura
média, para protecao do piso,

9.10. Fornecer 1.400m? de lona transparente, que devera ser utilizada

bc9166 4189,

7

para cobrir todos os carros ao final dos espetaculos,
9.11. Fornecer 1.500 unidades de capa de chuva para elenco,

9.12. Fornecer duas unidades do kit primeiro socorros com os itens e
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quantidades de acordo com a Anexo 3, devendo:
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9.12.1. Revisar validade de todos os itens 15 dias antes do inicio =
do evento.

9.12.2. Repor imediatamente qualquer item utilizado.

9.12.3. Manter o registro diario de ocorréncias, que sera de

responsabilidade de um dos coordenadores de producdo, que

devera imediatamente registrar, juntamente com o bombeiro civil,
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que estara no espago do camarim;
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9.13. Utilizar 320 (trezentos e vinte) sacolas fornecidas pela
contratante, para acomodacdo de pertences do elenco bem como
figurinos, e identificados pelo nome.

9.14. Organizar e disponibilizar as caixas de sapato para a
acomodacao dos calgados de cena, que deverao ser numeradas e
identificadas com nome.

9.15. Disponibilizar 1 (um) operador (funcionario) e equipamento de
som 5 (cinco) caixas de som ativas com conexdo bluetooth, com

extenséo (luz) para conexdo em tomada préxima, com no minimo 1.000
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watts rms continuos, e entrada p10 e com adaptador p2, 5 (cinco)
players com entrada mp3, 5 (cinco) microfones com 10 (dez) metros de
fio cada, durante todo o periodo de ensaios. Uma caixa de som com
pedestal e um microfone com fio, devera ficar a disposi¢cao no pavilhao
(anexo da prefeitura) durante todo periodo das apresentagdes para
recados gerais.

9.16. Alugar e disponibilizar de um caminhdo-bau que devera estar
disponivel e estacionado na Avenida das Horténsias no final do trajeto
do desfile, as dimensbes do bau devem ter no minimo 6.20m de
comprimento e 2.25 de largura, no qual serdo acomodados os puppets
e muppets, além dos calgados e figurinos. O caminhdo devera estar

posicionado 2 horas antes do inicio do espetaculo, apdés o término

bc9166 4189,
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devera levar todo material até o pavilhdo da prefeitura.
9.17. A direcao executiva devera acompanhar o transporte de todos os

elementos cénicos, carros alegoricos, aderegos, acessorios, puppet,
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muppet, araras, figurinos, e demais itens pertinentes ao Grande Desfile

iy

7l

7l

de Natal, das instalacbes da Expogramado, até a Avenida das
Horténsias, posicionando os mesmos no espag¢o e rua designada. A
direcdo executiva e sua equipe, serdao responsavel pela perfeita
acomodacao de todos os elementos cénicos, figurinos, aderecgos,
muppets, puppets , carros alegoricos e itens citados acima, além ser

responsavel por todo o checklist diarios antes e depois de cada um dos
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37 ( trinta e sete) , destes elementos, informando imediatamente a

o

direcdo artistica ,Gramadotur e demais fiscais dos contratos de
cenografia, figurino e execucao de figurino, qualquer manutencdo de
elementos ou carros que venham a ser danificados no transporte |,
assim como dos figurinos e demais elementos cénicos. As
manutencdes deverao ser realizadas imediatamente.

9.18. Fornecer e abastecer o total de 130 litros, divididos entre os 37
espetaculos, de gasolina para abastecimento da Kombi, elemento
cenografico do desfile.

9.19. Disponibilizar pontos fixos de hidratacdo e café no espago de
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camarins destinado ao elenco e a equipe de produgéo, garantindo o
bem-estar e o suporte basico as pessoas envolvidas nas atividades do
evento, nas seguintes quantidades:

9.19.1. 160 litros de agua por espetaculo, totalizando 5.920 litros
de agua para o total do evento, divididos em 04 (quatro) pontos de
agua abastecidos com bombonas de 20 litros, devidamente
higienizadas, com suporte apropriado e copos descartaveis;

9.19.2. 500g de p6 de café por espetaculo, totalizando 18,5 kg de
café para o total do evento, a serem preparados e distribuidos em 2
(dois) pontos de café armazenado em garrafas térmicas de 2 litros,
com reposicdo sempre que necessario, durante os horarios de

permanéncia das equipes nos bastidores;

10.FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

10.1. A gestao do contrato se dara por servidor da area administrativa
da Autarquia. O agente fiscalizador esta indicado no ETP.

10.2. A contratada devera entregar toda a documentagao
comprobatéria da contratagdo do elenco, figurantes e equipes, até dia
estabelecido em cronograma a ser apresentado com a Ordem de Inicio.
10.2.1. O atraso na entrega da documentagdo ou a execugao

parcial/inadequada do item acarretara aplicagdes das sancgdes
previstas em edital.

10.3. A contratada devera apresentar relatorios diarios de andamento,
conforme cronograma definido em pela Gramadotur (semanal).

10.4. A Gramadotur podera solicitar ajustes, revisbes e
complementagdes nas atividades sempre que identificar desvios ou
necessidades, os ajustes deverao ser aprovados pela Gramadotur.

10.5. A contratada sera responsavel por todas as etapas de servigos de
pré-producdo, contratacdo, coordenagao, remuneracdo de equipe,
contratagdo, coordenagdo e remuneragao de elenco, organizagao de

ensaios, servicos acompanhamento de caracterizagdo, figurinagao,
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maquiagem e cabelo, acompanhamento e monitoramento da confecg¢ao
e manutengao de figurinos, de aderecos, muppets e puppets, de carros
alegoricos, elétrica de carros e elementos cénicos, muppets,puppets
,gerenciamento de elementos de composicdo, gerenciamento de
camarins, producdo e execugao geral do espetaculo, servicos de pods-
produgcao

10.6. A contratada devera garantir a disponibilidade de mao de obra
suficiente para todas as atividades de acordo com as quantidades
solicitadas em todos os anexos. Além disso, deve fornecer todos os
recursos, materiais e equipamentos necessarios, para plena realizagcao
dos trabalhos referidos na descricao dos servicos.

10.7. A contratada devera assegurar que o local de trabalho esteja em

bc9166 4189,
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condicbes adequadas, observando rigorosamente as normas de
segurancga, para garantir qualidade, eficiéncia e integridade durante a

execucgao dos servigos.
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10.8. A contratada sera responsavel por manter a limpeza, organizagao
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e manuteng¢do dos ambientes sob sua atuagao direta, compreendendo:
camarins e banheiros internos (masculino, feminino, infantil, etc.);

10.9. Areas de apoio técnico e operacional (salas de figurino,
maquiagem, costura, depdsitos e guarda-volumes, banheiros);

10.10. Corredores de circulagao interna, pontos de acesso e bastidores;

10.11.  Areas de preparagéo e concentracdo de elenco;
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10.12. Locais utilizados para ensaios, montagem e desmontagem de

B

equipamentos e estruturas relacionadas a produgao de elenco.

10.13. Manter os ambientes limpos, higienizados e organizados durante
todo o periodo de atuagao;

10.14. Realizar a limpeza diaria antes, durante e apds cada
apresentacao ou ensaio, conforme necessidade;

10.15. Zelar pelo descarte correto de residuos (organicos, reciclaveis,
materiais de uso pessoal etc.), conforme normas do evento;

10.16. N&o deixar acumulo de lixo, figurinos, cabides ou objetos fora do

lugar, mantendo a circulagao segura;
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10.17. Garantir a reposicdao de itens de higiene (papel higiénico,
sabonete, alcool em gel, etc.) sempre que necessario, nos sanitarios ou

areas sob sua responsabilidade.

11.PRAZOS

Sem prejuizo dos prazos ja elencados, a partir da firmatura do contrato,
sera emitida “Ordem de Inicio” contendo o cronograma de execugao do objeto,
o qual servira também para mensurar eventuais descumprimentos e aplicagao

das sancdes prevista no Edital.

12.SANGOES

Aquelas previstas no Edital.

13. SOLICITANTE

A referida solicitagdo parte do setor de eventos da Gramadotur.

14.PAGAMENTO

A data de pagamento serd de acordo com as definicdes da diretoria
financeira da Gramadotur, desde que devidamente liquidadas pelo servidor
fiscal do contrato em até 4 (quatro) dias uteis de antecedéncia. As despesas
referentes a essa contratagdo também poderdo ser pagas por rubricas de
projetos culturais, de acordo com a disponibilidade de recursos, havendo,

nestes casos, a possibilidade de readequacéao das datas de pagamento.

15. DEMAIS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
15.1. Pré-produgdo e pos-produgdo geral do espetaculo, incluindo
apresentacao de um cronograma detalhado de datas de reunides
técnicas semanais com a Direcédo Artistica, assim como as equipe de
contrarregras e camareiras e seus coordenadores, juntamente com a
Gramadotur e fiscal do contrato para perfeito alinhamento de toda a

logistica e cronograma quanto, com o objetivo de informar o andamento
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das atividades, atualizar o cronograma de execugéo e alinhar as ag¢des
operacionais, artisticas e logisticas relacionadas a producdo do
espetaculo.

15.2. Realizar mapeamento técnico e logistico dos resultados das
audi¢cdes e ensaios.

15.3. Logistica de acompanhamento semanal da execugdo da
cenografia e do transporte e operagao de carros alegéricos, aderecgos,
muppets, puppets e elementos cénicos, até o local da concentracéo do
espetaculo, na rua atras da prefeitura (concentragao desfile), de acordo
com os cronogramas estabelecidos pela dire¢ao artistica e Gramadotur;

15.4. E de responsabilidade da contratada a

movimentacao/entrada/saida dos carros alegoéricos da rua Ricardo

bc9166 4189,
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Sturmhofel, até o posicionamento na Avenida das Horténsias, para
realizacao do desfile, com todos os equipamentos necessarios para a

execugao do servico, em todos os espetaculos e nos ensaios gerais,
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devendo estar com equipe de produgdo e manobradores(empurradores)
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a disposicao da diregéo artistica de acordo horario solicitado, antes de
cada apresentagdo; Toda equipe de contrarregragem, camareiras,
empurradores, deverdo estar a disposicao da diregao artistica antes da
apresentacao, de acordo cronograma passado a equipe,toda equipe
estara liberada somente quando todos os materiais estiverem

devidamente alocados, organizados e revisados integralmente,
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necessitando do auxilio dos empurradores para retorno dos carros;

B

15.5. Informar e enviar ao elenco o cronograma para da execugao de
maquiagem artistica e caracterizacao de elenco nos 37(trinta e sete)
dias de espetaculo, realizar o acompanhamento;

15.6. Acompanhamento dos testes de maquiagem de todos os
personagens juntamente com a diregao artistica, Gramadotur e fiscal
do contrato, de acordo com cronograma e as datas enviadas pelo
diretor de maquiagem artistica;

15.7. Agendamento dos ensaios técnicos e artisticos.

15.8. Responsabilizar-se pelas obrigagbes sociais de protecado dos
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profissionais contratados, bem como todas as obrigagdes da execugao
contratual, incluindo saldrios, encargos sociais, previdenciarios,
comerciais, trabalhistas, seguros e quaisquer outros que se fizerem
necessarios ao cumprimento das obrigagdes pertinentes a execugao
dos servigos, sendo inclusive vedada denunciagao a lide e chamamento
ao processo.

15.9. Todas as contratacdes dos artistas descritos deverao passar pela
aprovacao da direcao artistica e Gramadotur ,e acompanhamento do
fiscal do contrato;

15.10. Elaboragdo e completo atendimento ao cronograma de ensaios
artisticos cénicos e coreograficos junto a diregao artistica e atendimento

a todas as demandas necessarias para realizagdo dos mesmos,

bc9166 4189,
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contemplando 90 (noventa dias) de ensaios que deverdao ocorrer de
segundas a sextas-feiras, das 17h as 23h, aos sabados e domingos das

09h as 12h e das 13h as 23h, incluindo, ao final deste periodo, 4
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ensaios de movimentagao e manuseio de carros alegoricos e 4 ensaios
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gerais com elenco e empurradores, em local definido pela contratante e
diregdo artistica, sendo os dois ultimos com figurinos, aderecos,
muppets, puppets, carros alegéricos e elementos de composi¢éao;

15.11. Elaboracédo e completo atendimento ao cronograma de provas de
figurino que deverdo ocorrer de forma simultdnea ao periodo dos

ensaios cénicos e coreograficos;
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15.12. Cronograma de ensaios por grupos (alas) e ensaios gerais

B

elaborado em conjunto com a diregao artistica do espetaculo;

15.13. Responsabilizar-se por todos os servicos administrativos (e seus
custos) necessarios a execugao dos servigos deste contrato, tais como
contratos, credenciamentos e identificacdo de elenco e equipes;

15.14. Responsabilizar-se pelo gerenciamento, cuidados e
acondicionamento de figurinos, aderegos, muppets, puppets, elementos
cenograficos, carros alegoricos e elementos de composigdo do
espetaculo;

15.15. Todas as contratagdes dos artistas descritos deverao passar pela
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aprovacao da direcgao artistica e coredgrafo do espetaculo;

15.16. Todos os figurinos, puppet, muppet, aderegos e calgados devem
ser revisados e secados sempre que necessario e em dias de chuva
apos a apresentacgao, efetuando a lavagem em caso de necessidade.

15.17.  E de de responsabilidade da contratada a movimentag&o da rétula
principal que devera ser efetuada as 18h posicionando a mesma na
Avenida Borges de Medeiros, lateralmente, desconectando o AC, ao
término do Grande Desfile de Natal a rétula devera ser reposicionada
na mesma posi¢ao religando os sistemas.

15.18. Contratar seguro de responsabilidade civil geral para equipe de

producéao e elenco;

bc9166 4189,

15.19. Prestar os servigos descritos no edital, devendo submeter-se a

7

eventuais ajustes técnicos propostos pela dire¢ao artistica do evento;
15.20. Responsabilizar-se pelo zelo do patriménio publico utilizado na

execucao dos servigos;
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15.21. Qualquer duvida surgida por ocasidao da prestacdo do servigco
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devera ser dirimida em conjunto com a diregao artistica

15.22. Submeter qualquer solugao técnica para a prestacao de servigos
ao acompanhamento, supervisdo, concordancia e a aprovagao da
direcdo artistica e do fiscal do contrato, antes de sua execucao.

15.23.  E de de responsabilidade da contratada a movimentag&o da rétula

principal que devera ser efetuada as 18h posicionando a mesma na

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip

Avenida Borges de Medeiros, lateralmente, desconectando o AC, ao
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término do Grande Desfile de Natal a rétula devera ser reposicionada
na mesma posicao religando os sistemas.

15.24. Prestar os servigos descritos no edital, devendo submeter-se a
eventuais ajustes técnicos propostos pela diregao artistica do evento;
15.25. Responsabilizar-se pelo zelo do patriménio publico utilizado na

execucao dos servigos;
15.26. Qualquer duvida surgida por ocasido da prestagdo do servigo
devera ser dirimida em conjunto com a diregao artistica

15.27. Submeter qualquer solugao técnica para a prestagdo de servigos
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ao acompanhamento, supervisdo, concordancia e a aprovagao da
direcdo artistica e do fiscal do contrato, antes de sua execucéo.

15.28. Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informagdes da
Gramadotur que |he tenham sido confiadas para o perfeito e completo
atendimento ao objeto deste processo;

15.29. Garantia de pagamento de cachés descritos no projeto basico em
sua forma liquida, mais custos adicionais para recolhimentos
obrigatérios. Os encargos sociais, previdenciarios, comerciais,
trabalhistas, equipamentos de protecdo individual e quaisquer outros
que se fizerem necessarios ao cumprimento das obrigacdes
decorrentes da prestacao dos servigos, sdao de responsabilidade da
contratada isentando integralmente o elenco, direcéo artistica e a
Gramadotur;

15.30. A forma de contratacdo é de responsabilidade e escolha da
contratada. Manter um ambiente de ordem e respeito nos locais de
ensaios e espetaculos, promovendo o bem-estar geral e as relagbes de
cordialidade entre todos os envolvidos nesta producéao, repudiando atos
de agressdo fisica e moral de qualquer espécie e se necessario
afastando os elementos que os provocaram;

15.31.  Prestar treinamento para cada equipe quanto a estrutura fisica do
evento, localizacdo dos banheiros, pontos de acesso, postos de
informacgdes, pontos de entrada e saida e demais assuntos pertinentes
aos servigos contratados;

15.32. Fornecer documento previamente aprovado pela direcéo artistica
e contratante, contendo a cedéncia de uso de imagem e som de voz
com todos os participantes, bem como termo de cessdo de eventuais
direitos autorais patrimoniais e conexos decorrentes do contrato, por
tempo indeterminado, sem direito a buscar outros valores sendo os
acordados em contrato;

15.33.  Prestar os servigos descritos no edital, devendo submeter-se a
eventuais ajustes técnicos propostos pela diregado artistica do evento;

15.34. O caché total a ser pago a cada integrante do elenco/figurante
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sera fixo, conforme os valores estabelecidos nos anexos 1 e 2, que

corresponde as 37 (trinta e sete) apresentagdes. O valor da diaria

individual sera obtido pela divisdo do valor total do caché pelo numero
total de 37 (trinta e sete) espetaculos, referente as
apresentacoes/participagdes dos contratados.

15.35. Em caso de auséncia injustificada em qualquer dia de atuagao,
sera aplicado o desconto proporcional ao valor da diaria correspondente
ao dia nao cumprido, sem prejuizo das demais sang¢des contratuais
aplicaveis.

15.36.  Substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas depois
de notificada, sempre que exigido pelo fiscal do contrato,
independentemente de qualquer justificativa, qualquer profissional cuja
atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina, urbanidade,
moralidade e ao interesse do servigo publico.

15.37. Com relagao aos contratos firmados com a equipe € o elenco:
15.37.1. O valor total liquido do caché de cada elenco e/ou figurante

contratado é fixo, de acordo com a tabela Anexo 2.

15.37.2. Cada integrante do elenco e/ou figurante, devera ter
discriminado em seu contrato o valor correspondente da
remuneragao por diaria de trabalho e suas respectivas datas. Este
valor diario sera utilizado como base para desconto proporcional em
caso de faltas injustificadas, atrasos recorrentes ou néo
cumprimento das obrigagdes previstas.

15.37.3. O controle de presenca sera feito por meio de registro de
ponto (manual), assinado pelo contratado e validado pela produgéo
executiva , coordenador das camareiras , direcdo artistica
,Gramadotur e fiscal do contrato.

15.37.4. As auséncias somente serdo justificadas mediante
apresentacdo de atestado meédico ou autorizacdo prévia da
producdo executiva e artistica, com minimo de 24 horas de

antecedéncia, ccritérios que devera estar definido em contrato e em
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comum acordo com a Gramadotur e fiscal do contrato.

15.37.5. Termo de uso de imagem e voz.

15.37.6. Documentagao exigida pela legislagao vigente, inclusive
autorizacao judicial para menores, se necessario.

15.37.7. Efetuar a formalizacdo dos contratos com os artistas,
figurantes e responsaveis pelos artistas menores de idade, caso
houver, em conformidade com a orientagcdo da organizagdo do
evento e legislagdo nacional vigente, buscando a autorizagao
judicial pertinente;

15.37.8. Apresentar a descricdo detalhada das atribuicdes e

obrigac¢des de cada integrante do elenco e dos figurantes, incluindo

bc9166 4189,

os horarios e datas previstas para ensaios, marcagdes de cena,

7

testes e provas de figurino, maquiagem, entradas e saidas de cena,
bem como demais atividades previstas em sua rotina de

participacdo no espetaculo, determinadas pela diregcao artistica do

02516:16-03:00-03

espetaculo e Gramadotur.
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15.37.9. Responsabilizar-se pela substituicido de elenco ou equipe
em caso de faltas ou impedimentos, aprovados pela diregao
artistica e coredgrafo responsavel do espetaculo;

15.37.10. Qualquer substituicdo de elenco devera passar pela
aprovagao da Gramadotur, diretoria artistica do espetaculo e fiscal

do contrato, com antecedéncia de pelo menos 01 (um) dia;

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip
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equipe de apoio, empurradores, camareiras e contra regras;

15.37.12. Elaboracdo e completo atendimento ao cronograma de
ensaios artisticos cénicos e coreograficos junto a diregao artistica e
atendimento a todas as demandas necessarias para realizacdo dos
mesmos;

15.37.13. Os ensaios que deverdo ocorrer de segundas a sextas-
feiras, das 18h as 23h, aos sabados e domingos das 09h as 12h e
das 14h as 23h, incluindo, ao final deste periodo.

15.37.14. Apresentar e cumprir cronograma de ensaios cénicos e

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
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coreograficos conforme horarios e datas a serem definidos e
enviados junto a Ordem de Inicio.

15.37.15. Realizar (quatro) ensaios técnicos de movimentagdo de
carros alegoricos.

15.37.16. Realizar 4 (quatro) ensaios gerais com elenco e
empurradores, sendo 2 (dois) ultimos com figurinos, aderegos,
muppets, puppets, Carros alegéricos e todos os elementos de
composigao.

15.37.17.  Os prazos para entrega de cronogramas de planejamento,
logisticas e demandas de pré-produgado, bem como os prazos finais
para montagem, desmontagem, pés-produgao e demais prazos que
se fagam necessarios para o pleno cumprimento do objeto, serao
definidos pela Contratante e enviados a Contratada juntamente com
a Ordem de Inicio.

15.37.18. Receber e acondicionar todos os figurinos e aderegos
finalizados e aprovados, em cabides, identificados com o nome do
personagem e respectivo elenco;

15.37.19.  Atender prontamente as solicitagcbes da contratante e da
fiscalizagdo do contrato quanto a adequacéo, limpeza, seguranga e
organizacao da estrutura dos camarins;

15.37.20. Responder integralmente por prejuizos causados pela ma
conservagao, uso inadequado ou auséncia dos itens previstos,
sendo passivel de penalidades contratuais caso ocorra
descumprimento.

15.37.21. A contratada sera responsavel pela limpeza permanente,
de forma continua nos camarins, garantindo a higiene e
conservagao adequadas dos ambientes, bem como a reposicdo de
materiais de limpeza e higienizacdo e a manutengao de banheiros
fixos vinculados a area dos camarins.

15.37.22. Disponibilizar e organizar para que a equipe esteja no
horario determinado pela diregéo artistica, coredgrafos e diretor de

maquiagem, antes dos espetaculos para montagem e apoio,

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
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liberando apenas apds encerramento completo.

15.37.23. Formalizar todos os contratos e credenciamentos. Manter
equipe dimensionada adequadamente e substituir profissionais
sempre que necessario, com anuéncia da direcado artistica e
Gramadotur, e envio de notificacdo para o e fiscal do contrato.

15.37.24. Responder por todas as obrigagdes legais, incluindo:

15.37.241. Salarios, encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas.
15.37.24.2. Seguros e EPls.

15.37.24.3. Cumprimento das normas regulamentadoras NR-10
e NR-35.
15.37.24 4. Manter ambiente de trabalho seguro, respeitoso e

livre de assédio ou agressdes.

15.37.25. Coordenar e fornecer elenco para agdes promocionais e
intervengdes artisticas, A contratada devera dispor de 6 (seis)
artistas do elenco, conforme aprovacdo da Diregdo, para
intervengdes artisticas de aproximadamente 10 (dez) minutos no
Lounge Premium do Grande Desfile, devendo estes artistas
estarem prontos (maquiagem, cabelo e figurino) sempre as 19h
(horario devera ser confirmado com a direcdo artistica), nas 37
apresentacgoes.

15.37.26. Podera ser solicitado pela contratante a disponibilizagcao de
integrantes do elenco principal para a¢des de divulgagdo junto a
eventos e agdes de midia. As intervengdes serdo locais e podem
durar até 6h. A contratada devera fornecer todas as condi¢cbes para
o elenco solicitado, incluindo transporte dentro do municipio de
Gramado.

15.37.26.1. Cabera a contratante informar a necessidade no
minimo com 24 horas de antecedéncia da acdo. E de
responsabilidade da Contratada, coordenar o elenco de
divulgacado e fornecer alimentagao, figurinagdo e maquiagem

do elenco nestas acdes;
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15.37.27. Prestar treinamento a equipe sobre a estrutura fisica do
evento, rotas de acesso, locais de apoio e outras informacdes
operacionais.

15.37.28. Fornecer termo de cessdo de imagem, som e direitos
autorais patrimoniais com validade por tempo indeterminado, sem
onus extra.

15.37.29. Submeter-se a ajustes técnicos que venham a ser
solicitados pela contratante.

15.37.30. Coordenar toda a equipe contratada, zelando pela
qualidade dos servigos e pela integridade do patriménio publico
utilizado.

15.37.31.  Coordenar a equipe para o fiel cumprimento dos servigos.

15.37.32.  Responsabilizar-se pelo zelo do patrimdnio publico utilizado
na execucao dos servigos.

15.37.33. Manter o ambiente de ordem e respeito nos locais de
trabalho, promovendo o bem-estar geral e as relagbes de
cordialidade entre todos os envolvidos, repudiando atos de
agressao fisica e moral, afastando, se necessario, os profissionais
que as provocarem.

15.37.34. Qualquer duvida surgida por ocasido da prestacdo do
servigo devera ser dirimida em conjunto com a Gramadotur, fiscal
do contrato e diregao artistica;

15.37.35. Responsabilizar-se pela qualidade da prestacdo dos
servigos, fornecer EPIs (Equipamentos de Protecao Individual) aos
funcionarios de acordo com as fungdes e necessidades, recolher
encargos sociais referentes, assim como alimentagdo, estadia
quando necessaria € quaisquer despesas referentes aos
funcionarios que trabalharem na mesma.

15.37.36. Submeter qualquer solugao técnica para a prestacdo de
servicos ao acompanhamento, supervisdo, concordancia e a
aprovagao da Gramadotur, diregao artistica e do fiscal do contrato,

antes de sua execucgao.
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15.37.37. Fornecer todos os materiais necessarios para a producao e
execucdo descrita no presente termo de referéncia, incluindo
equipe de montagem e desmontagem e todo suporte necessario
para esta equipe;

15.37.38. Responsabilizar-se pelo transporte de todos os materiais
necessarios a execucao do servico.

15.37.39. Responsabilizar-se pela contratacdo de funcionarios em
numero de acordo com as quantidades solicitadas desta TR,
conforme quantidades e valores dos anexos 1 e 2, para a perfeita
realizacéo dos servigos.

15.37.40. Responsabilizar-se pela remuneracdo de todos os
contratados para a execugao dos servigos, bem como a imediata
substituicido dos profissionais nos casos de auséncia ou nao
correspondéncia das funcgdes pretendidas com a contratacdo desde
que devidamente informados e aprovado pela Gtur e notificagao
enviada ao fiscal do contrato.

15.37.41. A contratada devera prever estratégias de substituicdo e
contingéncia para cobertura de auséncias, a fim de garantir a plena
execugao dos espetaculos, sem prejuizo ao andamento das

apresentacgoes.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Permitir acesso da contratada ou pessoa por ela designado,
desde que devidamente credenciado para execugao dos servigos, para
que possa desempenhar seus servigos.

16.2. Disponibilizar a CONTRATADA os elementos do acervo citados
neste Termo de Referéncia para estrutura de camarim como araras
,cadeiras e sacolas de TNT,;

16.3. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes necessarias
para o desenvolvimento do servi¢o, esclarecendo eventuais duvidas;

16.4. Permitir o acesso da CONTRATADA, bem como de seus

representantes ou colaboradores previamente credenciados, aos
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espacos e locais de realizagdo dos servigos, para fins de montagem,
execugao e desmontagem das atividades previstas neste termo, desde
que informadas ao fiscal do contrato.

16.5. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes, documentos e
orientagcbes técnicas necessarias a execucgado contratual, incluindo
esclarecimentos de duvidas operacionais, artisticas e logisticas, em
tempo habil e com acompanhamento do fiscal do contrato.

16.6. Disponibilizar, quando necessario, materiais e/ou estruturas
fisicas previstas como de responsabilidade da contratante, tais como
cadeiras e araras metalicas, além de garantir seu fornecimento em

tempo habil para as a¢des da contratada.

bc9166 4189,

16.7. Realizar, por meio da Diregao Artistica e do Fiscal do Contrato, a

7

validacao de cronogramas, planos de execug¢ao e materiais informativos
apresentados pela contratada, bem como aprovar previamente

alteracbes, substituicbes e adaptacdes relacionadas a execugao do

02516:16-03:00-03

projeto.
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16.8. Encaminhar solicitagdes especificas a CONTRATADA com
antecedéncia minima de 4 (doze quatro) horas, sempre que forem
necessarias participacbes especiais do elenco ou alteragdes

operacionais nao previstas originalmente.

17.DISPOSIGOES FINAIS

17.1.1. As seguintes fungées nao poderao acumular fungoes, e

© PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.ipm.com brip
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terao o valor de caché fixo, conforme tabela do anexo 1:
17.1.1.1. Coordenador de producgao.
17.1.1.2. Coordenador de elenco.
17.1.1.3. Coordenador de camareiras.
17.1.1.4. Coordenador de  contrarregras, empurradores e
manobristas.
17.1.1.5. Camareira.
17.1.1.6. Contrarregra.
17.1.1.7. Manobrista.
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17.1.1.8. Empurrador.

17.1.2. Nenhum ajuste ou alteragcdo no projeto podera ser
realizado sem o conhecimento e autorizagcdo da da Gramadotur e
diregao artistica, e formalizadas pelo fiscal do contrato.

17.1.3. Os comprovantes de pagamento deverdo ser enviados a
fiscal do contrato antes da emissdo da NF de pagamento do
periodo.

17.1.4. A Contratante podera solicitar quaisquer documentos que
porventura se fagcam necessarios ao cumprimento da fiscalizag&o
do objeto, que ndo tenham sido anteriormente indicados, devendo a
Contratada prontamente atender as solicitacoes;

17.1.5. As datas e prazos indicados neste Termo de Referéncia

bc9166 4189,
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poderdo ser ajustados conforme necessidade da Contratante,
mediante comunicag¢ao formal a contratada, ndo implicando, por si

sO, em alteracao contratual ou em 6nus adicional, desde que
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acordadas.

17.1.6. A Contratada estara sob supervisdo da Gramadotur e
direcdo artistica, devendo a estas se reportar para parecer de
aprovagao, realizando as adequacdes necessarias solicitadas, sem
quaisquer Onus adicionais. Qualquer alteragdo deve ser

documentada e autorizada via fiscal de contrato.
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171.7. Toda e qualquer situagdo devera ser reportada para

o

Direcao Artistica e fiscal do contrato, a fim de sempre manter
respeito, organizacao, solugcdes e entendimento de tal situacéo que
possa a vir acontecer, para uma decisdo em conjunto.

17.1.8. E terminantemente proibido que qualquer empurrador,
contrarregra, coordenador ou fornecedor se sente ou permaneca
sobre os carros alegoricos, bem como se ausente de suas funcdes
durante o periodo de trabalho. Todos os profissionais designados
deverao permanecer a disposicdo da producdo e da diregao

artistica em periodo integral, conforme sua escala e area de
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atuagao.

17.1.9. Nenhum figurino, puppet, muppet,adereco ou elemento
cenografico podera ser transportado nos carros alegoéricos. Todo e
qualquer material de apoio devera ser levado exclusivamente no
caminh&o bau, sob responsabilidade da equipe de Icontrarregras da
contratada, respeitando a organizagdo e seguranca do material
cénico.

17.1.10. Toda e qualquer situagdo devera ser reportada para
Direcdo Artistica e fiscal do contrato, a fim de sempre manter
respeito, organizagao, solugdes e entendimento de tal situagdo que

possa a vir acontecer, para uma decisdo em conjunto.

18.DOS VALORES
Os valores de referéncia serao apresentados através de Relatério de

Pesquisa de Precos anexo ao Termo de Referéncia.

19.DA VIGENCIA

O contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura ou na data nele
indicada, ainda que anterior ou posterior a publicagdo do extrato de que trata a
lei n° 14.133/21, encerrando-se com a conclusao e o pagamento total dos
servigos, apos o qual sera rescindido automaticamente sem que haja

necessidade de aviso, notificagao judicial ou extrajudicial.

20.FORO
Fica eleito o foro da comarca de Gramado/RS, como competente para
solucionar eventuais pendéncias decorrentes do contrato, com renuncia a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Ana Patricia Alves Poetini
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Assessora de Eventos
Matricula n°® 182
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ANEXO 1
PLANILHA DE COORDENADORES, EQUIPES E CACHES

Coordenador de Producéao 2
Coordenador de Elenco 1
Coordenador de Camareiras 1

Coordenador de contrarregras,
empurradores e manobristas

Camareira 20 R$ 130,00 R$ 4.810,00 R$ 96.200,00
Contrarregra 12 R$ 130,00 R$ 4.810,00 R$ 57.720,00
Manobrista A 2 R$ 230,00 R$ 8.510,00 R$ 17.020,00
Manobrista B 3 R$ 170,00 R$ 6.290,00 R$ 18.870,00
Empurrador 30 R$ 130,00 R$ 4.810,00 R$ 144.300,00

R$ 334.110,00
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ANEXO 2
PLANILHA DE ELENCO E CACHES
VALORES
DESCRIGAO QTD | APRESENT |37 TOTAL
ACAO APRESENTACOES
Bailarina 25 |R$ 170,00 [R$6.290,00 R$ 157.250,00
Patinadora 12 |R$ 170,00 |R$6.290,00 R$ 75.480,00
Musico/coral/soldado |16 |R$ 170,00 |R$ 6.290,00 R$ 100.640,00
Ator/atriz A 16 |R$ 170,00 |R$6.290,00 R$ 100.640,00
Sé”;:aa/p‘cmbata/ Pema|; 12617000 |R$6.290,00 R$ 31.450.00
Soldado/Puppet 10 |R$ 170,00 |R$ 6.290,00 R$ 62.900,00
Z‘gura”te adulto/Puppet| 35 |pe 12200 |R$ 4.514,00 R$ 162.504.00
figurante . 55 |R$ 103,00 |R$3.811,00 R$ 209.605,00
adolescente/crianga a
Figurante
Adolescente/Crianca B 63 |R$ 90,00 R$ 3.330,00 R$ 209.790,00
Capitao
Soldados/Musico 1 R$ 254,00 |R$9.398,00 R$ 9.398,00
Senhor (a) do
tempo/Ensaiador 3 R$ 325,00 |R$ 12.025,00 R$ 36.075,00
Duende
especial/Ensaiador 1 R$ 432,00 |R$ 15.984,00 R$ 15.984.00
Ensaiadores/Apoioe | |\pe 43500 |RS 15.984,00 R$ 15.984,00
montagem coreografica
Ensaiadores apoio 2 |R$378,00 |R$ 13.986,00 R$ 27.972.,00
coreografico
Duende abre alas 1 R$ 325,00 |R$ 12.025,00 R$ 12.025,00
Maestro/coordenador |y |\pe 35500 |RS 12.025,00 R$ 12.025,00
publico pagante
Papai Noel R$ 1.270,00 |R$ 46.990,00 R$ 46.990,00
Papai Noel substituto R$ 500,00 |R$ 18.500,00 R$ 18.500,00
Caché extra — interacao | 6 R$ 1.500,00 R$ 9.000,00
Caché extra -
personagem pré 4 R$ 5.000,00 R$ 20.000,00
abertura
Caché extra -
apresentacdes para 1 R$ 15.000,00 R$ 15.000,00

divulgacéo/coletiva

Av. Borges de Medeiros, 4111 — Centro — Cep 95670-000 — Gramado/RS — Telefone: (54) 3286
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TOTAL CACHES FIXOS* R$
1.349.212,00
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