Prefeitura Municipal de Gramado

DECRETO N¢ 055/2013

Alterado pelo DECRETO N2 159/2015

Aprova o Regimento Interno da Autarquia
Municipal de Turismo — GRAMADOTUR.

NESTOR TISSOT, Prefeito Municipal de Gramado, no uso de suas
atribuicdes legais, e de acordo com a Lei n® 3.066/2012, DECRETA:

Art. 12, Fica aprovado, o Regimento Interno da Autarquia Municipal de
Turismo — GRAMADOTUR, ANEXO, que faz parte integrante do presente Decreto.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 15 de abril de 2013.

NESTOR TISSOT
Prefeito Municipal de Gramado

Registre-se e Publique-se.
Em 15/04/2013.

Christiane Balzaretti Bordin
Secretaria Municipal de Administragao
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PRO-REG-005

ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA AUTARQUIA MUNICIPAL DE TURISMO - GRAMADOTUR

CAPITULO I
DA NATUREZA, DENOMINACAO, SEDE E PRAZO DE DURACAO

Art. 12 . A GRAMADOTUR ¢é um autarquia municipal, criada nos termos da
Lei Municipal n® 3.066 de 18 de dezembro de 2012, vinculada ao Gabinete do Prefeito
Municipal de Gramado, sendo regida pelo presente Regimento e pela legislacdo que lhe
for aplicavel.

Art. 2°. A GRAMADOTUR sujeitar-se-a ao regime juridico proprio das
autarquias.

Art. 32. A GRAMADOTUR tem sede e foro na cidade de Gramado, Estado
do Rio Grande do Sul.

Art. 4°. O prazo de duragdo da GRAMADOTUR sera indeterminado.

CAPIiTULO Il
DO OBJETO E COMPETENCIAS
Art. 5°. A GRAMADOTUR tem por objetivo o planejamento e a execug¢ao das

atividades vinculadas direta ou indiretamente ao turismo e a cultura do Municipio.

Art. 62. Para a realizacao de seus fins compete a GRAMADOTUR:

| — coordenar e articular os projetos de turismo e cultura, juntamente, com
6rgaos da administracéo publica e com a iniciativa privada;

I — promover a participacdo da comunidade nas agbes para o
desenvolvimento do turismo;

lll — realizar eventos integrantes do calendario oficial do Municipio, por meio
de execucao direta ou indireta, e de eventos com marcas proprias fora da circunscrigcao
geogréfica;

IV — a gestao orgamentaria, financeira e patrimonial da autarquia;
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V — oportunizar a capacitacdo dos empregados da iniciativa privada com
cursos especificos voltados a recepcao e atendimento ao municipe e ao turista;

VI — propor, ao Chefe do Poder Executivo Municipal, a estrutura funcional da
autarquia, a criacao de cargos e a fixacao da respectiva remuneracao;

VIl — celebrar contratos e convénios;

VIII - contratar pessoal técnico e administrativo;

IX — licenciar eventos promovidos pela iniciativa privada, quando de livre
acesso ao publico, sejam remunerados ou gratuitos;

X — gerir o patriménio que Ihe compete, observando o disposto na legislacao

quando ocorrer o uso de bens publicos por terceiros.

CAPITULO Il
DO PATRIMONIO

Art. 7°. O patriménio da Autarquia sera constituido de bens méveis e
imoveis, direitos e valores.

Paragrafo unico. Fica autorizado a integrar o patriménio da autarquia
Municipal de Turismo — GRAMADOTUR, os imoéveis matriculados sob n° 23.938 e
23.939, do registro de imbveis da comarca de Gramado

Art. 8° . Constituem receita da Autarquia:

| — dotacdes orcamentérias préprias;

Il — receitas oriundas da venda de ingressos em eventos e da
comercializacao de produtos licenciados com as marcas registradas do Municipio;

lll - captacao de patrocinios;

IV — produto da remuneracéao pela utilizacdo de seus bens;

V — dos auxilios, subvencdes, operacdes de créditos que lhe forem
concedidos pelos governos federal, estadual e municipal, ou por organismos de
cooperacao internacional, ou ainda, pessoas fisicas e juridicas privadas nacionais e
estrangeiras;

VI — o produto de outras rendas patrimoniais;

VIl — resultado de aplicacdes financeiras;
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CAPITULO IV
DOS ORGAOS ESTATUTARIOS

Art. 9. A Autarquia sera dirigida por um Conselho de Administracdo e uma
Administracdo Executiva, com as atribuicées estabelecidas na legislacdo pertinente e no
presente Regimento.

Paragrafo unico. Os Conselheiros e Diretores, nos 30 (trinta) dias
subsequentes aquele em que firmarem termo de posse, deverdo apresentar declaracao
de bens.

Art. 10. Sao Orgaos Estatutarios:

| - Conselho de Administracao;
Il - Administracdo Executiva; e

Il - Conselho Fiscal.

CAPITULO V
DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO

Art. 11. O Conselho de Administracdo tem poderes para decidir sobre os
negécios relativos a finalidade e ao objeto da Autarquia e tomar as resolugcdes que julgar
convenientes a sua defesa e desenvolvimento, competindo-lhe privativamente, além de
outras atribuicdes conferidas pela legislacdo e pelo presente Regimento:

| — estudar, planejar e conceber as diretrizes para o desenvolvimento da
GRAMADOTUR,;

Il — propor a Diretoria Executiva, corre¢des no planejamento e execugao das
metas e objetivos da GRAMADOTUR,;

lll — aprovar projetos e autorizar a atuacado da GRAMADOTUR, em carater
transitério, fora do territério do Municipio, para o desenvolvimento e execucéo de eventos
vinculados ao turismo e a cultura de Gramado;

IV — nominar até 3 (trés) candidatos ao Prefeito Municipal para a escolha do
Diretor-Presidente da GRAMADOTUR;

V - propor ao Prefeito Municipal, mediante decisdo fundamentada, a
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exoneracao do Diretor-Presidente da GRAMADOTUR,;

VI — autorizar a aquisicao de bens imoveis e a alienacdo de bens méveis e
imoveis;

VIl — autorizar a realizagdo de operacétes de créditos;

VIl - sustar, mediante decisdo fundamentada, os atos do Diretor-Presidente
que exorbitem as competéncias do cargo ou que firam o interesse publico da
GRAMADOTUR,;

IX — determinar, mediante instauracao de processo administrativo disciplinar,
os atos praticados por seus servidores que se mostrem eivados de ilegalidade e os
lesivos ao patriménio da GRAMADOTUR,;

X — apreciar o parecer do Conselho Fiscal sobre a gestdo fiscal da
GRAMADOTUR.

Art. 12. O Conselho de Administracao tera a seguinte constituicao:

| — 3 (trés) membros de livre indicacdo do Prefeito Municipal, que deverao
ser servidores publicos do Municipio de Gramado;

Il — 1 (um) membro representante da VISAO — Agéncia de Desenvolvimento
da Regiao das Horténsias;

Il — 1 (um) membro representante da Fundagcdo Regido das Horténsias
Convention & Visitors Bureau;

IV — 1 (um) membro representante do Sindicato dos Hotéis, Restaurantes,
Bares e Similares da Regido das Horténsias (SHRBS-RH);

V — 1 (um) membro representante da Associagdo Brasileira de Bares e
Restaurantes — Regional Horténsias (ABRASEL HORTENSIAS);

VI — 1 (um) membro representante da Camara de Dirigentes Lojistas de
Gramado (CDL GRAMADO);

VIl — 1 (um) membro representante do Sindicato das Industrias do Mobiliario
da Regido das Horténsias (SINDIMOBIL HORTENSIAS).

§ 12. A indicacdo dos membros recaira dentre cidadaos com reputacao
ilibada e experiéncia em assuntos compativeis com o cargo, nado podendo ser escolhido
aquele que ocupar cargos em sociedades que possam ser consideradas concorrentes no
mercado e/ou que tiver interesse conflitante com a Autarquia.
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§ 22. O mandato dos integrantes do Conselho de Administracdo sera de 3
(trés) anos, nao coincidentes com a legislatura do Chefe do Executivo Municipal, devendo
aqueles satisfazer as seguintes exigéncias:

| — ser brasileiro;
Il — ser maior de idade;

lll — ter habilitacdo profissional técnica ou de nivel superior, ou possuir 2
(dois) anos ou mais de efetivo exercicio de fungao ou atividade profissional relevante para
os fins da GRAMADOTUR,;

IV —ter reputacao ilibada e idoneidade moral

§ 32. Fica vedada a reconducgéo para o cargo de Conselheiro em periodos
SuCessivos.

§ 42. No primeiro ano de operacao da GRAMADOTUR, se necessario, 0
mandato dos conselheiros sera reduzido em um ano, para evitar a coincidéncia vedada no
§ 2°.

§ 5°. O Presidente do Conselho de Administracdo sera escolhido por seus
membros.

§ 62. Os membros do Conselho de Administracdo poderao ser destituidos, a
qualquer tempo, por solicitagdo da entidade que representa.

Art. 13. Os Conselheiros serdo investidos nos seus cargos mediante
assinatura de termo de posse no livro de “Atas de Reunides do Conselho de
Administragéo”.

Art. 14. O Conselho de Administragao reunir-se-a, ordinariamente, uma vez
por més nas datas previstas em calendario por ele aprovado e, extraordinariamente, por
iniciativa do Presidente, do seu substituto ou da maioria dos conselheiros.

Art. 15. O Conselho de Administracao funcionara com a presenca minima de
2/3 de seus membros e suas deliberacdes serdo aprovadas por maioria simples de votos
dos presentes, cabendo ao Presidente do Conselho, além do voto comum, o voto de
qualidade.

Art. 16. Considerar-se-a vago o cargo de membro do Conselho de
Administracdo que, sem causa justificada, deixar de exercer sua funcdo por mais de 2
(duas) reunides consecutivas ou 4 (quatro) alternadas.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO EXECUTIVA
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Art. 17. A Administracdo Executiva sera exercida pela Diretoria Executiva e
composta pelos seguintes cargos:

| - Diretor-Presidente;
Il - Diretor Administrativo-financeiro; e
IIl — Diretor de Eventos.

§ 12 A Seccional do Sistema de Controle interno e a Procuradoria sédo
orgaos vinculados ao Diretor-Presidente.

§ 2°. A Diretoria Administrativo-financeira sera constituida pelos seguintes
setores:

a) Contabilidade;

b) Tesouraria €;

¢) Servicos Complementares.

§ 32. A Diretoria de Eventos sera constituida pelos seguintes setores:
a) Eventos Nacionais;

b) Eventos internacionais e;

¢) Marketing.

Art. 18. A Diretoria Executiva reunir-se-4 uma vez por més ou sempre que
for convocada pelo Diretor-Presidente.

Art. 19. Os membros da Diretoria Executiva serdo escolhidos dentre
cidadaos com reputacgéo ilibada e comprovada experiéncia em assuntos compativeis com
0 cargo.

§ 12 O Diretor-Presidente da Autarquia sera indicado pelo Conselho de
Administracdo e nomeado pelo Prefeito Municipal.

§ 2°. Os membros da Diretoria Executiva serdo investidos em seus cargos
independentemente de prestacdo de garantia, devendo apenas, apresentar declaracao de
bens.

§ 32 A investidura dos membros da Diretoria far-se-a mediante portaria de
nomeacgao do Diretor-Presidente e assinatura em termo de posse.

§ 4. Os cargos de Diretor Administrativo-financeiro e Diretor de Eventos,
indicados pelo Diretor-Presidente, serdo sabatinados e aprovados pelo Conselho de
Administracéo.

§ 5°. Os membros da Diretoria Executiva, depois de deixarem seus cargos,
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ficardo impedidos, por um periodo de dois anos, de prestar, direta ou indiretamente,
qualquer tipo de servigco a empresa contratada ou que de qualquer forma forneca bens ou
servigos a Autarquia.

§ 6°. A violacao ao impedimento previsto no paragrafo anterior pode
caracterizar pratica de advocacia administrativa, sujeita as penas previstas em Lei.

Art. 20. Em caso de auséncia ou impedimento temporario, assim
considerado até 30 (trinta) dias:

I - o Diretor-Presidente sera substituido pelo Diretor Administrativo-
Financeiro; e

Il - os substitutos dos Diretores serdo designados pelo Diretor-Presidente.

Art. 21. Na hip6tese de vacéancia e até que o Conselho de Administracao
indique o respectivo substituto, aplica-se o disposto no artigo anterior.

Paragrafo unico. O Diretor-Presidente da Autarquia tomara posse perante o
Presidente do Conselho de Administragdo, e os demais membros da Diretoria Executiva
perante o Diretor-Presidente da Autarquia, devendo, em qualquer caso, ser lavrado o
respectivo termo no livro de "Atas de Reunides da Diretoria Executiva".

Art. 22. A Diretoria Executiva é o 6rgdo da administracao geral e gestdo das
atividades da Autarquia, obedecida a orientacdo geral dos neg6cios e 0s objetivos globais
fixados pelo Conselho de Administracao.

Art. 23. Compete, ainda, a Diretoria Executiva:

| - exercer os poderes e as atribuicées que a Lei e o presente Regimento lhe
conferem para a administracdo geral e a gestdo das atividades da Autarquia;

Il - propor ao Conselho de Administragdo, por intermédio do Diretor-
Presidente, as politicas, diretrizes, planos, programas e orgcamentos plurianuais e anuais,
bem como suas alteracdes;

Il - propor ao Conselho de Administragdo, por intermédio do Diretor-
Presidente:

a) a organizacao geral da Autarquia, dotando-a da estrutura que for mais
adequada a consecucao dos objetivos sociais;

b) o regimento interno e os regulamentos da Autarquia;

€) os quadros, 0s niveis salariais e o regulamento do pessoal da Autarquia,
indicando os seus direitos e obrigacoes; e

d) a realizacdo de operacdes de crédito e a celebracdo de contrato de
financiamento, no Pais ou no Exterior, assim como a concessao de avais ou fiancas, e a
pratica de atos que importem em renuncia, transagédo ou compromisso arbitral;
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IV - aprovar as demonstracdes financeiras e patrimoniais que devam ser
submetidas ao Conselho de Administragao;

V - decidir sobre todos os assuntos que devam ser por ela submetidos ao
Conselho de Administracao, ouvido o Conselho Fiscal, quando for o caso;

VI - deliberar sobre os assuntos que lhe submeta o Diretor-Presidente ou,
por intermédio deste, qualquer Diretor;

Art. 24. Compete ao Diretor-Presidente exercer a direcdo geral da Autarquia
e o controle geral de suas atividades, dando aplicacdo as deliberacées do Conselho de
Administracao, sendo competéncia exclusiva:

| — representar a GRAMADOTUR em juizo e fora dele podendo constituir
procuradores ad judicia ou ad negotia e designar preposto;

Il - administrar bens e servicos da GRAMADOTUR,;

lll — gerir os recursos financeiros;

IV — admitir e exonerar os servidores;

V — celebrar contratos e autorizar despesas;

VI - convocar e presidir as reunides administrativas para o
acompanhamento do planejamento estratégico, das acdes, planos e programas em
execucao;

VIl — submeter ao Prefeito Municipal, depois de ouvido o Conselho de
Administracdo, a previsdo orcamentaria da autarquia para inclusao no Plano Plurianual —
PPA, na Lei de Diretrizes Orgcamentarias — LDO, e na Lei Orgamentaria Anual — LOA;

VIIl — submeter a apreciacdo do Prefeito, depois de ouvido o Conselho de
Administracdo, minutas para anteprojetos de leis, decretos e outras normas de interesse
da GRAMADOTUR,;

IX — celebrar convénios e termos de cooperagao técnica e financeira com
outros 6rgaos e entidades da Administracado Publica e privada, depois de ouvido o
Conselho de Administracao;

X — apresentar ao Prefeito Municipal relatério de gestao, apds manifestacao
do Conselho Fiscal;

XI - ordenar e coordenar as atividades dos demais O6rgaos da
GRAMADOTUR,;

XIl — expedir portarias, instrugbes normativas e demais atos administrativos
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necessarios a boa consecucao das atividades da GRAMADOTUR,;

Xl — prestar informagdes, quando solicitadas na forma da lei, ao Poder
Legislativo do Municipio de Gramado.

XIV — propor ao Conselho de Administragdo os objetivos globais, as
politicas, diretrizes, planos, programas e orcamentos plurianuais e anuais, bem como a
estrutura basica da Autarquia;

XV - submeter a apreciacdo do Conselho de Administracao a nominata para
as Diretorias;

XVI — coordenar as atividades dos membros da Diretoria Executiva;

XVII — admitir, promover, transferir, punir e dispensar empregados,
conceder-lhes férias e licengas, abonar-lhes faltas e praticar quaisquer atos referentes a
administracdo de pessoal da Autarquia, podendo delegar tais atribuicdes a outro Diretor;

XVIII — conceder férias e licencas aos membros da Diretoria Executiva;

XIX — designar os substitutos dos membros da Diretoria Executiva nos casos
previstos no art. 20;

XX — iniciar os processo das contratagdes, podendo delegar tais atribuicoes;
XXI — homologar os processos de licitagdo, podendo delegar tais atribuicoes;

XXII - assinar, em conjunto com outro membro da Diretoria Executiva, os
atos e contratos que obriguem a Autarquia ou exonerem terceiros de responsabilidades
para com ela, podendo delegar tais atribuicbes a outro membro da Diretoria Executiva ou
constituir procurador;

XXIII - baixar as resolucdes da Diretoria Executiva;
XXIV - assinar cheques em conjunto com o Tesoureiro; e

XXV - exercer as atribuicdes ndo previstas neste Regimento e que Ihe forem
fixadas ou delegadas pelo Conselho de Administracao.

Art. 25. Aos Diretores compete auxiliar o Diretor-Presidente na direcao e
coordenacao das atividades da Autarquia e exercer as tarefas de coordenacéo que lhe
forem atribuidas em regimento ou delegadas pelo Diretor-Presidente.

Art. 26. Compete aos Diretores o exercicio das atividades que Ihe forem
delegadas pelo Diretor-Presidente ou fixadas pelo Conselho de Administracao.

CAPITULO VII
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DO CONSELHO FISCAL

Art. 27. O Conselho Fiscal sera composto por 3 (trés) membros, designados
pelo Prefeito Municipal, para um mandato de dois anos, permitida uma reconducgao.

§ 12. A escolha recaira sobre servidores ocupantes de cargo de provimento
efetivo, sendo pelo menos um formado em Ciéncias Contabeis, com registro no Conselho
Regional de Contabilidade.

§ 22. A participacao no Conselho Fiscal ndo sera remunerada.

§ 32. O Conselho fiscal se reunira, ordinariamente, uma vez por ano, até 31
(trinta e um) de marco, para apreciar e opinar sobre as demonstracées contabeis da
GRAMADOTUR e, extraordinariamente, a qualquer tempo e com o mesmo fim, mediante

requerimento do Presidente do Conselho de Administracéo.

§ 4°. A investidura dos membros do Conselho Fiscal far-se-a4 através de
Portaria.

§ 5° As deliberacdes do Conselho Fiscal serdo tomadas por maioria de
votos.

§ 62 O Conselho Fiscal, por deliberacdo da maioria de seus membros,
podera solicitar a Autarquia, se entender necessaria, a designacao de pessoal qualificado
para secretaria-lo e prestar-lhe apoio técnico.

Art. 28. Ao Conselho Fiscal, sem exclusao de outros casos previstos em lei,
compete:

| — fiscalizar os atos dos administradores e verificar o cumprimento dos seus
deveres legais e estatutarios;

Il — opinar sobre o relatério anual da administragéao, fazendo constar do seu
parecer as informacdes complementares que julgar necessarias ou Uteis;

lll - denunciar, ao Conselho de Administracdo, os erros, fraudes ou crimes
que descobrirem, e sugerir providéncias, e as demais autoridades se aquele ndo tomar as
providéncias necessarias para a protecao dos interesses da Autarquia;

IV — examinar as demonstrac¢des financeiras e sobre estas opinar;
Art. 29. Na sua primeira reuniao o Conselho Fiscal elegera o seu Presidente.

Art. 30. No caso de renuncia, falecimento ou impedimento por mais de 30
(trinta) dias, sera o membro do Conselho Fiscal substituido por outro servidor cumpridos
0s requisitos da legislacao pertinente e do Presente Regimento.

Paragrafo unico. Considerar-se-a vago o cargo de membro do Conselho
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Fiscal que, sem causa justificada, deixar de exercer sua funcao por mais de 2 (duas)
reunides consecutivas ou 4 (quatro) alternadas.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO INTERNA E DO PESSOAL

Art. 31. A estrutura organizacional da Autarquia e a respectiva distribuicao
de competéncias serao estabelecidas pelo Conselho de Administracdo mediante proposta
da Diretoria Executiva.

Art. 32. Aplica-se ao pessoal da Autarquia o regime juridico Unico do
Municipio

Paragrafo unico. O ingresso do pessoal far-se-a mediante concurso publico
de provas ou de provas e titulos, observadas as normas especificas expedidas pela
Diretoria, respeitado o disposto na Lei Municipal n® 3.107, de abril de 2013.

CAPITULO IX
DO EXERCICIO FINANCEIRO
Art. 33. O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.

Art. 34. Até o dia 30 de setembro de cada ano, o Diretor Presidente, apos
ouvido o Conselho de Administracdo encaminhara ao Poder Executivo proposta de
orcamento da Autarquia para o exercicio seguinte.

Art. 35. Até o dia 31 de dezembro de cada exercicio, a Diretoria Executiva
levantara demonstracdes financeiras e procedera a apuracao do resultado, que contera,
especialmente, as seguintes demonstracdes financeiras, que deverdo exprimir com
clareza a situacao patrimonial e as mutacdes ocorridas no exercicio:

| - balango patrimonial;
Il - demonstracao de receitas e despesas;
lll - demonstracdes do resultado do exercicio; e

IV - demonstragdes dos fluxos de caixa.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E COMPLEMENTARES
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Art. 36. Os Conselheiros de Administracdo e a Diretoria-Executiva,
juntamente com os membros do Conselho Fiscal, sdo responsaveis, na forma da lei, pelos
prejuizos ou danos causados a Autarquia, no exercicio de suas atribuigdes.

Art. 37. A admissao de pessoal depende de aprovacado prévia em concurso
publico de provas ou de provas e titulos, ressalvadas as nomeacdes para cargos em
comissao, declaradas neste Regimento de livre nomeacéao e exoneracao.

Art. 38. A Autarquia dara publicidade dos seus atos na forma da legislacao
aplicavel.

Art. 39. Em caso de extincao da Autarquia, o patrimdnio remanescente sera
transferido ao Municipio.

Art. 40. Os casos omissos do presente regimento serdo deliberados pelo
Conselho de Administracao em conjunto com o Diretor-Presidente.

Gabinete do Prefeito, 15 de abril de 2013.

NESTOR TISSOT
Prefeito Municipal de Gramado
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